
 

 

 

     Unit-1 

लखेाकंन ᭍या ह?ै 
लेखांकन धन का िहसाब रखने मᱶ मदद करता ह ैऔर यह ᭭प᳥ त᭭वीर ᮧदान करता ह ैᳰक कोई संगठन िवᱫीय ᱨप से ᳰकतना 
अ᭒छा ᮧदशᭅन कर रहा ह।ै लखेांकन कᳱ ᮧᳰᮓया मᱶ कई चरण होते ह:ᱹ 

1. िवᱫीय लेनदने ᳯरकॉडᭅ करना 
2. िविभ᳖ लेखा पु᭭ तकᲂ मᱶ अिभलेखᲂ को संकिलत करना 
3. िवᱫीय जानकारी का िव᳣ेषण करᱶ 
4. ᳞ा᭎याए ंिनकालᱶ और पटैनᭅ खोजᱶ 
5. िविभ᳖ िहतधारकᲂ को जानकारी संᮧेिषत करना 

लेखांकन ᳰकसी भी संगठन का एक अिनवायᭅ िह᭭सा ह।ै आइए समझते ह ᱹᳰक लेखांकन इतना मह᭜वपणूᭅ ᭍यᲂ ह।ै  
लखेाकंन का मह᭜व 
लेखांकन मह᭜वपणूᭅ ह ै᭍यᲂᳰक यह िहतधारकᲂ को ᳰकसी सगंठन के िवᱫीय ᮧदशᭅन को समझने मᱶ मदद करता ह ैतथा यह भी ᳰक 
᭍या वह अपने धन का सवाᭅिधक कुशलतापवूᭅक उपयोग कर रहा ह।ै 
इससे िहतधारकᲂ को यह जानने मᱶ मदद िमलती ह ैᳰक ᭍या संगठन धन का सबस ेकुशल उपयोग कर रहा ह,ै ᭍या ᳞वसाय 
लाभ कमा रहा ह ैया घाटे मᱶ चल रहा ह।ै 
लेखांकन अनुपालन मᱶ भी मदद करता ह,ै ᭍यᲂᳰक अिधकांश ᳞वसायᲂ को कानूनी ᱨप से अपने खातᲂ का िववरण सबेी या 
एसईसी जैसी िनयामक सं᭭था के समᭃ ᮧकट करना आव᭫यक होता ह।ै 
लखेाकंन के ᮧकार 
लेन-दने के ᮧकार, उ᳎े᭫ य और समय कᳱ आव᭫यकता के आधार पर, लेखाकार 
िविभ᳖ ᮧकार कᳱ तकनीकᲂ का उपयोग करते ह।ᱹ 

1. िवᱫीय लेखांकन 
2. ᮧबंधकᳱय लेखांकन 
3. कर लेखांकन 
4. लागत लेखांकन 
5. सामािजक लेखांकन 

आइये िविभ᳖ ᮧकारᲂ को अिधक िव᭭तार से समझᱶ: 



 

 

िवᱫीय लखेाकंन 
िवᱫीय लेखांकन ᳞वसाय के बाहरी शयेरधारकᲂ, जैसे िनवेशकᲂ, ऋणदाताᲐ, 
िनयामकᲂ और आम जनता के िलए िवᱫीय ᳯरपोटᭅ तैयार करन ेपर कᱶ ᳰᮤत होता ह।ै 
इसका उ᳎े᭫ य तीन मु᭎य िवᱫीय िववरण तैयार करना ह:ै आय िववरण, बैलᱶस शीट 
और नकदी ᮧवाह िववरण। 
ᮧबधंकᳱय लखेाकंन 
ᮧबंधकᳱय लेखांकन, ᮧबंधकᲂ और अिधकाᳯरयᲂ को िवᱫीय जानकारी सᮧेंिषत करने 

पर कᱶ ᳰᮤत होता ह,ै ताᳰक उ᭠हᱶ ᮧासंिगक, समय पर िवᱫीय जानकारी ᮧा᳙ हो सके 
और वे सुिवचाᳯरत िनणᭅय ले सकᱶ । 
ᮧबंधकᳱय लेखाकार िवपणन, पᳯरचालन और िवᱫ जसैी अ᭠य टीमᲂ के साथ िमलकर 

काम करत ेह,ᱹ ताᳰक यह सुिनि᳟त ᳰकया जा सके ᳰक िवᱫीय जानकारी परूी कंपनी मᱶ 
ᮧभावी ढंग से साझा और उपयोग कᳱ जाए। 
कर लखेाकंन 
कर लेखांकन, कर ᳯरटनᭅ कᳱ तैयारी और दािखल करने तथा कर कानूनᲂ और 
िविनयमᲂ के अनुपालन से संबंिधत ह।ै 
इसका म᭎ुय उ᳎े᭫ य कर कटौती, ᮓेिडट और कर अिधकाᳯरयᲂ ᳇ारा ᳰदए जाने वाले 
अ᭠य ᮧो᭜साहनᲂ का लाभ उठाकर ᳰकसी संगठन कᳱ कर दयेता को कम करना ह।ै यह यह सुिनि᳟त करने पर भी ᭟यान कᱶ ᳰᮤत 
करता ह ैᳰक ᳞वसाय दडं स ेबचने के िलए करᲂ कᳱ सही माᮢा का भुगतान करᱶलागत लखेाकंन 
लागत लेखांकन ᳞वसायᲂ को ᳞य का िव᳣ेषण करने और धन का सबस ेकुशल उपयोग करने मᱶ मदद करता ह।ै िविभ᳖ लागत 
लेखांकन ह ᱹजो उ᭜पादन या सेवा कᳱ लागत के बारे मᱶ जानकारी ᮧदान करते ह।ᱹ ᮧबंधक और अिधकारी म᭨ूय िनधाᭅरण, उ᭜पाद 
िम᮰ण और उ᭜पादन ᮧᳰᮓयाᲐ के बारे मᱶ सूिचत िनणᭅय लेने के िलए लागत लेखांकन का उपयोग करते ह।ᱹ 
सामािजक लखेाकंन 
सामािजक लेखांकन ᳰकसी सगंठन के सामािजक और पयाᭅवरणीय ᮧदशᭅन और ᮧभावᲂ को मापने और ᳯरपोटᭅ करन ेकᳱ ᮧᳰᮓया 
ह।ै यह िसफ़ᭅ  िवᱫीय सं᭎याᲐ से आगे बढ़कर समाज, पयाᭅवरण और िहतधारकᲂ पर संगठन के कायᲄ के ᳞ापक ᮧभावᲂ को 
᭟यान मᱶ रखता ह।ै सामािजक लेखांकन का ल᭯य संगठनᲂ को न केवल उनकᳱ आᳶथᭅक सफलता बि᭨क सामािजक क᭨याण और 
पयाᭅवरणीय ᮧबंधन मᱶ उनके योगदान पर भी िवचार करने के िलए ᮧो᭜सािहत करना ह।ै 
लखेाकंन कैस ेकाम करता ह?ै 

कंपनी ᳇ारा ᳰकए गए ᮧ᭜येक िवᱫीय लेन-दने को लेखा पु᭭ तकᲂ मᱶ दजᭅ ᳰकया जाता ह।ै लेखा अविध के अंत मᱶ, लेखाकार उस 
अविध के दौरान कंपनी के िवᱫीय ᮧदशᭅन का सारांश दनेे वाली ᳯरपोटᭅ तैयार करता ह।ै इन िववरणᲂ का उपयोग कंपनी के 
िवᱫीय ᮧदशᭅन को बेहतर बनाने या बनाए रखने के िलए िनणᭅय लेने के िलए ᳰकया जाता ह।ै 
लखेाकंन ᮧᳰᮓया 
पैस ेकᳱ आवाजाही को ᳯरकॉडᭅ करन ेके दो तरीके ह।ᱹ आम तौर पर ᭭वीकृत और ᳞ापक ᱨप से इ᭭तेमाल कᳱ जाने वाली 
िविध डबल-एᮝंी िस᭭टम ह।ै ᳲसंगल-एᮝंी िस᭭टम कᳱ तुलना मᱶ इस िविध के कई फायद ेह ᱹ। 

ह।ᱹ  

Accounting  

लखेाकंन ᳞वसाय का मलू कायᭅ ह ैजो ᳰकसी सगंठन या ᳞िᲦ कᳱ िवᱫीय गितिविधयᲂ को ᮝैक करता ह।ै इसका उ᳎े᭫य िवᱫीय 
जानकारी एकᮢ करना, िव᳣षेण करना, सिूचत करना और ᳯरपोटᭅ करना ह।ै यह मलू ᱨप स ेिवᱫीय ि᭭थित के बारे मᱶ 

जानकारी ᮧदान करता ह,ै जो सगंठन के ᳞ावसाियक िनणᭅयᲂ के िलए आव᭫यक ह।ैलखेाकंन के दो भाग ह ᱹ– िवᱫीय लखेाकंन 

और ᮧबधंन लखेाकंन। िवᱫीय लखेाकंन िवᱫीय लनेदने जसै ेखातᲂ, लनेदने, रसीदᱶ और अ᭠य िवᱫीय द᭭तावजेᲂ को ᮝैक करता 

ह।ै दसूरी ओर, ᮧबधंन लखेाकंन, ᳰकसी सगंठन के ᳞ावसाियक सचंालन और दᭃता का म᭨ूयाकंन करता ह।ै यह सगंठन के 



 

 

िविभ᳖ िवभागᲂ के िलए िवᱫीय ᳯरपोटᭅ बनाता ह ैऔर उ᭠हᱶ िविभ᳖ िनणᭅय लने ेमᱶ मदद करता ह।ै(Types of Accounting) 

एकाउंᳳटंग के ᮧकार- 
1. नाममाᮢ खाता-Nominal Account 

2. वा᭭तिवक खाता-Real Account 

3. ᳞िᲦगत खाता-Personal Account 

नाममाᮢ खाता (Nominal Account) 

सामा᭠य खाता वह होता ह ैजो आय का िहसाब रखता ह,ै अगर दसूरी भाषा मᱶ समझᱶ तो सामा᭠य खाता लाभ या हािन से 

संबंिधत जानकारी रखता ह,ै इसे सामा᭠य खाता कहा जाता ह।ै सामा᭠य खाते िन᳜ ᮧकार के होते ह.ᱹ 

 Interested Account 

 Discount Account 

 Salary Account 

 Purchase Account 

 Wages Account 

 Insurance Account 

 Sales Account etc. 

वा᭭तिवक खाता (Real Account) 

वा᭭तिवक खाते वे होते ह ᱹजो माल या संपिᱫ से संबंिधत होते ह,ᱹ वे खाते जो लाभ और ऋण से संबिंधत होते ह।ᱹ इसे ᳯरयल 

अकाउंट कहा जाता ह.ै ये िन᳜ ᮧकार के होते ह.ᱹ 
 Land Account 

 Building Account 

 MachineryAccount 

 Furniture Account 

 Vehicles Account 

 Cash Account etc. 

᳞िᲦगत खाता (Personal Account) 

᳞िᲦगत खाते वे होते ह ᱹजो माल या संपिᱫ से संबिंधत होते ह,ᱹ ऐसे खाते जो लाभ और ऋण से संबंिधत होते ह।ᱹ इसे 

᳞िᲦगत खाता कहा जाता ह.ै ये िन᳜ ᮧकार के होते ह.ᱹ 
 Capital Account 

 Supplier and customer account 

 Bank account 

 XYZ enterprises Account etc. 



 

 

Journal मᱶ लेखा )Entry) करने के तीन िनयम होते ह ᱹ

Notes – दो᭭तᲂ िजस ᮧकार से इंि᭏लश मᱶ टᱶस करने के िलए तीन ᱨल कᳱ जᱧरत पड़ती ह ᱹउसी ᮧकार से जनᭅल एᮝंी करने के 

िलए तीन ᱨल कᳱ जᱧरत पड़ती ह ᱹ| िजस तरह से टᱶस कᳱ पिहचान करने के बाद उसका ᱨल लगाते थ,े उसी ᮧकार से जनᭅल 

एᮝंी कᳱ पिहचान करने के बाद ᱧल लगाते ह ᱹ| 

तो दो᭭तᲂ अब आइये जनᭅल एᮝंी कᳱ पिहचान दखेत ेह ᱹऔर जनᭅल एᮝंी करने के ᱨल दखेते ह ᱹ| 

᳞िᲦगत खात े– Personal Account -: 

 इसके अ᭠तरगत ᳰकसी भी ᳞िᲦ का नाम, ᳰकसी भी सं᭭था का नाम, ᳰकसी भी कंपनी का नाम आᳰद के नाम से खाते खोले 

जाते ह ᱹ| पसᭅनल एकाउंट कहलाते ह ᱹ| 

जसै े-:    

 राम का खाता, बᱹक मᱶ खाता 

 वीनस ऑटोमोबाइल कंपनी मᱶ खाता आᳰद | 

जनᭅल एᮝंी करन ेके िनयम- Rule Of Accounting -: 

 पाने बाले ᳞िᲦ को  Dr.( Debit )  करते ह ᱹ| 

 दनेे वाले ᳞िᲦ को  Cr. ( Credit )  करते ह ᱹ| 
जसै े– : 

 राम से माल ख़रीदा – 2000 . 

Purchase   a/c      Dr.   2000 

Ram’s       a/c      Cr.    2000 

Note – दो᭭तᲂ ये एक उदाहरण ह ᱹइस एᮝंी को हम सही ᮧकार से समझन ेके िलए आगे दखेेगे | 

वा᭭तिवक खाता – Real Account -: 

 जो खाते ᳞पार कᳱ चल तथा अचल मूतᭅ तथा अमूतᭅ आᳰद स᭥पित को दशाᭅते ह ᱹ| वा᭭तिवक खाते कहलाते ह ᱹइसके अतंगᭅत व᭭त ु

आती ह ै| 

जसै े-:   

  फनᱮचर, मेज, टेबल, कं᭡यूटर, रोकड़, आᳰद | 

जनᭅल एᮝंी करन ेके िनयम – Rule Of Accounting 

 ᳞ापार मᱶ आने वाली स᭥पित को डिेबट  )Dr. ) करते ह ᱹ| 

 ᳞पार से जाने वाली स᭥पित को ᮓेिडट  )Cr. ) करते ह ᱹ| 

जसै े -:   

 फनᱮचर ख़रीदा   20000 

Furniture   a/c    Dr.   20000 

Cash          a/c      Cr.    20000 

अवा᭭तिवक खाता – Nominal Account 

 जो खाते ᳞पाᳯरक कᳱ आय ᳞य तथा हािन लाभ आᳰद को दशाᭅते ह ᱹ| नोिमनल खात ेकहलात ेह ᱹ| 

जसै े-:  
 वेतन ᳰदया 
 मजदरूी दी 



 

 

 कमीशन िमला आᳰद  | 

जनᭅल एᮝंी करन ेके िनयम  – Rule Of Accounting    

 सभी ᳞य एव हािन को डिेबट  )Dr. ) करते ह ᱹ| 

 सभी हािन एव लाभ को ᮓेिडट  )Cr. ) करते ह ᱹ| 

जसै े-:    

 वेतन ᳰदया  5000 . 

Salary   A/C   Dr.   5000 

Cash    A/C    Cr.    5000 

Note – 

 दो᭭तᲂ ये थे जनᭅल एᮝंी करने के िनयम कᳱ जनᭅल एᮝंी करते समय कौन – सा ᱨल ᳰकस एᮝंी मᱶ लगेगे और कैसे लगेगा | दो᭭तᲂ 
अब दखेᱶगे जनᭅल एᮝंी करते समय उसका फोमᱷट कैसा बनाते ह ᱹआइये जानते ह ᱹ– 
             जनᭅल एᮝंी करन ेका नमनूा – Journal Entry Sample -: 

राम स े20000 ᱨ का माल ख़रीदा |  

Date Particular 
Ledger 

Folio 

Amount 

Debit 

Amount 

Credit 

01-04-

2021 

Purchase       A/C                  Dr. 

Ram’s           A/C                   Cr. 

( Being Goods Purchase From Ram ) 

1 20000 20000 

  

1. तारीक – Date 

इसमे वह ितिथ िलखी जाती ह ᱹिजस ितिथ पर स᭥बि᭠धत सोधा या घटना होता ह ᱹ| 

2. िववरण – Particular 

इसमᱶ स᭥बि᭠धत सोदा के िनयम के िनयम के अनुसार लखेा ᳰकया जाता ह ᱹ| 

3. ᮧ᳥ सं᭎या – Ledger Folio 

इसमᱶ वह स᭎ंया िलखी जाती ह ᱹिजसम ेस᭥बि᭠धत लने – दने कᳱ खतोनी कᳱ गयी हो | 

4. राशी ऋण – Amount Debit 

लेखा करते समय िजन मदᲂ को डिेबट पᭃ मᱶ िलखा जाता ह ᱹउनकᳱ राशी इसमᱶ िलखी जाती ह ᱹ| 

5. राशी धनी – Amount Credit 

What is Ledger 

Meaning of  Ledger – (खाताबही का अथᭅ– ( 

जैसा ᳰक हम जानते ह ᱹAccounting करते व᭱त हम अलग-अलग steps को follow करते ह,ᱹ 1st step मᱶ business के सारे 

लेन-दनेᲂ को Journal या Subsidiary Books मᱶ record ᳰकया जाता ह,ै िजसे हम Journal Entry कहते ह।ᱹ Journal मᱶ 

daily के transactions को chronological order मᱶ record ᳰकया जाता ह।ै इस तरह ᳰकसी particular account कᳱ 



 

 

information हमᱶ Journal से नहᱭ िमलती ह।ै Journal Entry करने के बाद हम इसकᳱ posting करत ेह-ᱹ posting का 

मतलब होता ह ैshift करना या transfer करना एक particular account या head मᱶ। इसमे होता ये ह ैᳰक एक ही 

nature के जो transactions होते ह ᱹउन सबको एक ही जगह रख कर उनका एक account बना ᳰदया जाता ह।ै इसे 

ही Ledger कहत ेह।ᱹ ऐसा इसिलए ᳰकया जाता ह ैताᳰक एक account से स᭥बंिधत सारे लने-दनेᲂ कᳱ जानकारी एक बार मᱶ 

एक जगह ही िमल जाये। Ledger बहोत ही useful  book ह ैजो ᳰकसी भी enterprise के िलए बहोत ज़ᱨरी ह।ै इसे book 

of final entry भी कहते ह ᱹ᭍यᲂᳰक transactions को पहले Journal या Subsidiary Books मᱶ record ᳰकया जाता ह ै

ᳰफर finally उसे Ledger मᱶ post कर ᳰदया जाता ह।ै 

 

Definition of Ledger (खाताबही कᳱ पᳯरभाषा– ( 

 (िजस book मᱶ ᳰकसी business के सभी लने-दनेᲂ का वगᱮकृत और ᭭थायी record होता ह,ै उस ेLedger कहा जाता ह।ै) 

इस तरह हम कह सकते ह ᱹᳰक Ledger मᱶ सबकᳱ अलग-अलग posting कᳱ जाती ह ैिजससे यह भी पता चलता ह ैᳰक ᳰकसी 

एक particular person से ᳰकतनी amount receive ᱟई ह ैया ᳰकतन ेका payment ᳰकया गया ह ैऔर balance ᳰकतना 

बचा ह ैयह सारी information िमलती ह।ै इसमᱶ अलग-अलग accounts का balance िनकालन ेऔर उस ेclose करने कᳱ 

process होती ह।ै 

Need and importance of Ledger (खाताबही कᳱ आव᭫यकता और मह᭜व– ( 

1. Easy Availability of Information (सचूनाᲐ कᳱ सरलता स ेᮧाि᳙) – 

Ledger कᳱ help से हम िजस भी account कᳱ चाहᱶ information आसानी से ᮧा᳙ कर सकते ह।ᱹ अगर हम जानना चाहते 

ह ᱹᳰक हमनᱶ Purchase ᳰकतने कᳱ ह ैउसका balance ᭍या ह?ै तो यह हम Purchase A/c से पकता लगा सकत ेह,ᱹ इसी 

तरह Cash, Assets या ᳰकसी Expenses आᳰद के बारे मᱶ भी easily information िमल जाती ह ैजो ᳰकसी भी 

decision मᱶ helpful होती ह।ै 

2. Preparation of Trial Balance and Final Accounts (तलपट और अि᭠तम खात ेका िनमाᭅण) – 

Ledger के ही basis पर Trial Balance और Final Accounts prepare ᳰकये जाते ह।ᱹ Trial Balance मᱶ Ledger के 

सारे balance को show ᳰकया जाता ह।ै एक तरफ सारे Debit balance को िलखा जाता ह ैऔर दसूरी तरफ सारे Credit 

के balance को show ᳰकया जाता ह,ै इस तरह Ledger मᱶ ᱟई गलती का पता भी चल जाता ह ैजबᳰक Final Accounts 

बनाने स ेbusiness कᳱ position का पता चलता ह।ै िबना Ledger के ये दोनो काम नहᱭ हो सकते ह।ᱹ 

3. Knowledge of Capital, Assets and Liabilities (पूँजी, स᭥पिᱫयᲂ और दािय᭜वᲂ कᳱ जानकारी) – 

अलग अलग Ledger account बनाने से business कᳱ Capital ᳰकतनी ह?ै Assets ᭍या-᭍या ह?ᱹ उसकᳱ Liabilities 

कौन-कौन सी ह ᱹइन सबके बारे मᱶ भी जानकारी हो जाती ह।ै इससे business कᳱ Financial Position का clear पता चल 
पाता ह।ै 
4. It save Time (समय कᳱ बचत) – 

Ledger से ᳰकसी भी particular account कᳱ information तुर᭠त और easily available हो जाती ह,ै इससे समय कᳱ 
बचत होती ह।ै 
5. Legal Proof (वधैािनक ᮧमाण) – 

᭠यायालय कᳱ दृ᳥ ी से भी Ledger बनाना compulsory ह।ै Double Entry System के basis पर बने accounts legal 

proof होते ह।ᱹ कानूनी िववादᲂ मᱶ ᭠यायालय उ᭠हᱶ legal proof के ᱨप मᱶ ᭭वीकार करता ह।ै 



 

 

इस तरह business के िलए Ledger prepare करना बहोत ही important ह।ै यह Primary  Book होती ह,ै उसके ᳇ारा 

ᳰकसी भी account के बारे मᱶ तुर᭠त जानकारी ᮧा᳙ कᳱ जा सकती ह।ै 

तो उ᭥मीद करता ᱠ ँआप Ledger के बारे मᱶ जान गए हᲂगे ᳰक Ledger ᳰकसे कहते ह?ै इसकᳱ ᭍या आव᭫यकता ह?ै ᭍या 

मह᭜व होता ह?ै What is Ledger? Need and Importance of Ledger 

ᮝायल बलैᱶस (Trial Balance) ᭍या ह?ै 

ᮝायल बैलᱶस का अथᭅ )Meaning of Trial Balance) 
ᮝायल बैलᱶस खाते के शेष कᳱ एक सूची या सारांश ह ै᭍यᲂᳰक इसमᱶ केवल खातᲂ का नाम और उनका शेष ᳰदखाया जाता ह।ै इसे 
लेखांकन ᮢुᳯटयᲂ जैसे अंकगिणतीय ᮢुᳯटयᲂ, लेखांकन िनयमᲂ कᳱ ᮢुᳯटयᲂ, आᳰद का पता लगाने के िलए तैयार ᳰकया जाता ह।ै 
यह तब तैयार ᳰकया जाता ह ैजब लेखांकन ᮧᳰᮓया का वगᱮकरण चरण समा᳙ हो जाता ह।ै इस ेबनाने के िलए सबसे पहले 
सभी संबंिधत खातᲂ को बंद कर ᳰदया जाता ह,ै ᳰफर उनके शेष को ᮝायल बैलᱶस के ᮧाᱨप मᱶ दजᭅ ᳰकया जाता ह।ै 

ᮝायल बैलᱶस फॉमᱷट मᱶ दो बैलᱶस खाना (Column) ᳰदए गए ह,ᱹ एक डिेबट बैलᱶस खाना ह ैऔर दसूरा ᮓेिडट बैलᱶस खाना ह,ै 
सभी डिेबट बैलᱶस डिेबट बैलᱶस खाना मᱶ दजᭅ ᳰकए जात ेह ᱹऔर सभी ᮓेिडट बैलᱶस ᮓेिडट बैलᱶस खाना मᱶ दजᭅ ᳰकए जाते ह।ᱹ सभी 
िववरण दजᭅ करन ेके बाद दोनᲂ खानᲂ का योग ᳰकया जाता ह,ै यᳰद दोनᲂ पᭃ मेल खाते ह ᱹतो यह माना जाता ह ैᳰक लेखांकन 

ᮧᳰᮓया मᱶ कोई ᮢुᳯट नहᱭ ह,ै यᳰद दोनᲂ पᭃ मेल नहᱭ खाते ह ᱹतो यह माना जाता ह ैᳰक लेखांकन ᮧᳰᮓया मᱶ कोई ᮢुᳯट ह।ै यᳰद 

दोनᲂ पᭃ मेल नहᱭ खाते ह,ᱹ तो स᭭पᱶस खाते का उपयोग ᳰकया जा सकता ह।ै 

ᮝायल बलैᱶस कᳱ िवशषेताए ं(Features of Trial Balance) 
ᮝायल बैलᱶस कᳱ िवशेषताए ंिन᳜िलिखत ह:ᱹ 
1. िववरण )Statement): 

ᮝायल बैलᱶस खातᲂ के शेष का एक िववरण ह ै᭍यᲂᳰक यह संबंिधत खातᲂ का शेष ᳰदखाता ह।ै यह बैलᱶस शीट जैसा ही ह ैलेᳰकन 
दोनᲂ के उ᳎े᭫ य अलग-अलग ह।ᱹ खाते कᳱ शेष रािश कᳱ गणना करने से पहल ेसभी लनेदने ᳞वि᭭थत ᱨप से दजᭅ ᳰकए जाते ह।ᱹ 
िजन खातᲂ कᳱ शेष रािश डिेबट होती ह ैउ᭠हᱶ डिेबट पᭃ पर दजᭅ ᳰकया जाता ह ैऔर िजन खातᲂ कᳱ शेष रािश ᮓेिडट होती ह ै
उ᭠हᱶ ᮓेिडट पᭃ पर दजᭅ ᳰकया जाता ह।ै इससे खाता के शषे को समझने मᱶ भी मदद िमलती ह।ै 
2. खाता नहᱭ )Not an Account): 

ᮝायल बैलᱶस एक खाता नहᱭ ह,ै ᭍यᲂᳰक यह एक िववरण या खातᲂ कᳱ सूची ह।ै इसे बही खाता, रोकड़ बही आᳰद तैयार करने 
के बाद तैयार ᳰकया जाता ह ै᭍यᲂᳰक इसमᱶ केवल उनका शेष दशाᭅया जाता ह।ै सरल भाषा मᱶ कहᱶ तो यह तब तैयार ᳰकया 
जाता ह ैजब लेखांकन ᮧᳰᮓया कᳱ वगᱮकरण चरण पूरी हो जाती ह।ै इसमᱶ भी दो रािश खाना ह ᱹजो खातᲂ का डिेबट शेष और 
ᮓेिडट शषे ᳰदखाते ह।ᱹ 
3. चेकर )Checker): 

ᮝायल बैलᱶस को चकेर के ᱨप मᱶ िन᭬पाᳰदत ᳰकया जाता ह ै᭍यᲂᳰक यह अंकगिणतीय ᮢुᳯटया,ँ दोहरी ᮧिवि᳥ ᮧणाली ᮢुᳯटया,ँ 
आᳰद कᳱ पहचान करने मᱶ मदद करता ह।ै यᳰद ᮝायल बैलᱶस के दोनᲂ तरफ का बैलᱶस मेल खाता ह ैतो यह माना जा सकता ह ै
ᳰक कोई अंकगिणतीय ᮢुᳯट नहᱭ ह,ै इसी तरह यᳰद ᮝायल बैलᱶस के दोनᲂ पᭃ मेल नहᱭ खाता ह ैतो यह माना जा सकता ह ैᳰक 
अंकगिणतीय ᮢुᳯट ह।ै 
4. अंितम खाते से पहले )Before Final Account): 

लेन-दने कᳱ पहचान, माप, दजᭅ, वगᱮकरण आᳰद करते समय कई ᮧकार कᳱ लेखांकन ᮢुᳯटयाँ हो सकती ह ᱹजो अिंतम खातᲂ कᳱ 

तैयारी मᱶ बाधा उ᭜प᳖ कर सकती ह।ᱹ इसिलए, इन ᮢुᳯटयᲂ का पता लगाने के िलए, अंितम खातᲂ से पहल ेᮝायल बैलᱶस तैयार 

ᳰकया जाता ह।ै एक बार सही ᮝायल बैलᱶस तैयार हो जान ेपर, अंितम खातᲂ कᳱ तैयारी शᱨु कᳱ जा सकती ह।ै ᮝायल बैलᱶस 

तैयार करना अिनवायᭅ नहᱭ ह,ै यह पूरी तरह स े᳞वसाय पर िनभᭅर करता ह।ै 



 

 

5. समय -समय ) Periodically):ᮝायल बैलᱶस समय-समय पर तैयार ᳰकया जाता ह ैजसैे सा᳙ािहक, मािसक, ᮢैमािसक, 
अधᭅवाᳶषᭅक और िवᱫीय वषᭅ के अंत मᱶ आᳰद। ᮝायल बैलᱶस तैयार करना ह ैया नहᱭ यह परूी तरह से ᳞वसाय पर िनभᭅर करता 
ह।ै यᳰद कोई ᳞वसाय ᮝायल बैलᱶस तैयार करना चाहता ह,ै तो उसे पहले लेखांकन ᮧᳰᮓया के वगᱮकरण चरण को परूा करना 
पड़ता ह।ै 

 

UNIT-II 

Trading And Profit And Loss Account 

इस account मᱶ Credit balance लाभ )Profit) को show करता ह ैजबᳰक Debit balance हािन )Loss) को ᳰदखाता 

ह।ै यह Trading Account लाभ) हािन खाता-Profit And Loss Account) का ही एक part ह।ै इस तरह इस account 

का जो title िलखा जाता ह ैवह “Trading And Profit And Loss Account” िलखा जाता ह।ै 

Trading Account business के Gross Profit या Gross Loss का पता लगाने के िलए बनाया जाता ह।ै इसमᱶ ᳰकतनी 

goods purchase कᳱ गई ह?ै ᳰकतनी sell ᱟई ह?ᱹ यह सारी detail Trading Account मᱶ show कᳱ जाती ह?ै इसके 

अलावा ᳰकसी भी company के वो सारे खचᱷ जो directly business से related होते ह ᱹया ᳰफर raw material 

purchase करने के िलए ᳰकए जाते ह,ᱹ ये सारे खचᱷ ᮧ᭜यᭃ ᳞य )Direct Expenses) कहलाते ह।ᱹ 

Trading Account दो िह᭭सᲂ मᱶ तैयार ᳰकया जाता ह।ै left part डिेबट (Debit) और right part ᮓेिडट (Credit) कहलाता 

ह।ै Debit side मᱶ purchase और Credit Side मᱶ Sale को show ᳰकया जाता ह ैऔर इस account का जो balance 

िनकल कर आता ह ैवह Debit या Credit दोनᲂ तरह का हो सकता ह।ै 

इस account मᱶ Credit balance लाभ (Profit) को show करता ह ैजबᳰक Debit balance हािन (Loss) को ᳰदखाता 

ह।ै यह Trading Account लाभ-हािन खाता (Profit And Loss Account) का ही एक part ह।ै इस तरह इस account 

का जो title िलखा जाता ह ैवह “Trading And Profit And Loss Account” िलखा जाता ह।ै 

कभी-कभी Trading Account को ‘Goods A/c’ भी कहा जाता ह ै᭍यᲂᳰक िजतने भी goods से related transactions 

होते ह ᱹवह सब इसमᱶ ही record ᳰकये जाते ह ᱹजैसे – Opening Stock, Purchase, Purchase Return, Sales, 

Sales Return, Closing Stock इसके अलावा वो सारे expenses जो ᳰकसी goods कᳱ manufacturing के व᭱त 

incurred होते ह।ᱹ इस तरह इन सारे expenses को year के end मᱶ summarize करके ‘Trading Account’ मᱶ record 
ᳰकया जाता ह ै 
CLOSING STOCK 

᭍लोᳲजंग ᭭टॉक, िबना िबके माल या उ᭜पादᲂ का म᭨ूय ह ैजो कंपनी के पास लेखा अविध के अंत मᱶ होता ह।ै यह ᮝायल बैलᱶस 

का एक मह᭜वपणूᭅ िह᭭सा ह ैऔर कंपनी के पास मौजूद इ᭠वᱶᮝी के मू᭨य को दशाᭅता ह।ै ᮝायल बैलᱶस मᱶ ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक: ᭍लोᳲजंग 

᭭टॉक को हमेशा ᮝायल बैलᱶस मᱶ एक पᳯरसंपिᱫ के ᱨप मᱶ ᳰदखाया जाता ह।ै एक पᳯरसंपिᱫ के ᱨप मᱶ, इसमᱶ डिेबट बैलᱶस होता 

ह।ै इसिलए, ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक अकाउंट को हमेशा ᮝायल बैलᱶस के डिेबट साइड मᱶ ᳰदखाया जाता ह।ै डिेबट बैलᱶस का कारण: 

᭍लोᳲजंग ᭭टॉक अकाउंट मᱶ डिेबट बैलᱶस होने का कारण यह ह ैᳰक यह कंपनी के पास मौजूद इ᭠वᱶᮝी के मू᭨य को दशाᭅता ह।ै यह 

इ᭠वᱶᮝी कंपनी के िलए एक पᳯरसंपिᱫ ह ै᭍यᲂᳰक इसे ᮕाहकᲂ को लाभ के िलए बेचा जा सकता ह।ै इसिलए, ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक को 

एक पᳯरसंपिᱫ के ᱨप मᱶ माना जाता ह ैऔर इसमᱶ डिेबट बैलᱶस होता ह।ै िवᱫीय िववरणᲂ पर ᮧभाव: ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक के म᭨ूय 

का उपयोग लेखा अविध के िलए बेची गई व᭭तुᲐ कᳱ लागत (COGS) िनधाᭅᳯरत करने के िलए ᳰकया जाता ह।ै ᳰफर COGS 



 

 

का उपयोग कंपनी के सकल लाभ कᳱ गणना करन ेके िलए ᳰकया जाता ह।ै ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक बैलᱶस शीट को भी ᮧभािवत करता 

ह ै᭍यᲂᳰक इसे एक पᳯरसंपिᱫ के ᱨप मᱶ ᳰदखाया जाता ह।ै ᭍लोᳲजंग ᭭टॉक के उᲬ म᭨ूय का अथᭅ ह ैइ᭠वᱶᮝी का उᲬ म᭨ूय और 

इसिलए, पᳯरसंपिᱫयᲂ का उᲬ म᭨ूय। 

ᮝायल बलैᱶस िवᱫीय िववरण के  उस भाग को  संदᳶभᭅत करता ह ै जो   ᳰकसी कंपनी के  खाता बही खातᲂ के अिंतम शषे को 

ᳯरकॉडᭅ करता ह ै। इस िववरण मᱶ दो कॉलम होत ेह:ᱹ डिेबट और ᮓेिडट । एक संगठन लेखा वषᭅ के अंत मᱶ एक ᮝायल बैलᱶस 

तैयार करता ह ैताᳰक यह सुिनि᳟त ᳰकया जा सके ᳰक बहीखाता ᮧणाली मᱶ सभी ᮧिवि᳥याँ सटीक ह।ᱹ 

'ᮝायल बैलᱶस' श᭣द इस दिृ᳥कोण से िलया गया ह ैᳰक यह बहीखाते मᱶ मौिलक ᮧिवि᳥यᲂ के िलए एक परीᭃण के ᱨप मᱶ कायᭅ 

करता ह,ै लेᳰकन पूणᭅ लेखा परीᭃा नहᱭ करता ह।ै यह ᳞वसाय िवᱫ कᳱ जाँच या लेखा परीᭃा मᱶ पहला कदम ह ै᭍यᲂᳰक यह 

लेखाकारᲂ को यह सुिनि᳟त करन ेमᱶ मदद करता ह ैᳰक अ᭠य जᳯटल िवᱫीय िववरणᲂ के साथ आग ेबढ़न ेसे पहले कोई 

गिणतीय ᮢुᳯट न हो। 

ᮝायल बलैᱶस कᳱ िवशषेताएं 

नीच ेपरीᭃण संतुलन कᳱ िवशेषताᲐ कᳱ सूची दी गई ह,ै जो ᳞वसायᲂ को िवᱫीय ᳯरकॉᳺडᲈग का िव᳣ेषण करन ेऔर सटीक 

ᱨप से आग ेबढ़ने मᱶ मदद करती ह:ै 

 इसमᱶ सामा᭠य खाता शषे के िविभ᳖ खातᲂ कᳱ सूची शािमल होती ह,ै िजसमᱶ डिेबट और ᮓेिडट दोनᲂ रािशया ंशािमल होती ह।ᱹ 

 परीᭃण संतुलन कᳱ तैयारी स ेफमᭅ को सामा᭠य खाता शषे कᳱ गिणतीय सटीकता कᳱ जांच करने कᳱ अनुमित िमलती ह।ै 

 यह िववरण िवᱫीय वषᭅ के अंत मᱶ तैयार ᳰकया जाता ह।ै 

 यह अंितम िवᱫीय िववरण का िह᭭सा नहᱭ ह।ै 
OUTSTANDING EXPENSES 
बकाया ᳞य का अथᭅ 
सबसे पहल,े आइए 'बकाया' ᳞य को िडकोड करᱶ। 'आउट' का अथᭅ '᭭टᱹᳲडगं' वह ह ैजो अभी तक नहᱭ ᳰकया गया ह।ै तो, सरल 

श᭣दᲂ मᱶ कहᱶ तो ᳞वसाय मᱶ बकाया ᳞य का अथᭅ ह,ै वह ᳞य िजसका भुगतान अभी तक नहᱭ ᳰकया गया ह।ै इस मामले मᱶ, 
᳞वसाय इन ᳞यᲂ का भुगतान करने के िलए उᱫरदायी ह।ै इन ᳞यᲂ का लेखा वषᭅ के अंत मᱶ या कुछ समय के िलए ᳰकया जाता 
ह ैताᳰक लेखांकन ᮧᳰᮓयाᲐ को सटीकता के साथ ᳰकया जा सके और साथ ही ᳞वसाय के ᳞िᲦयᲂ को इस बात कᳱ उिचत छिव 
िमल सके ᳰक उ᭠हᱶ बाहरी लोगᲂ को ᳰकतना दनेा ह।ै 
लेखांकन कᳱ इस सामᮕी मᱶ, हम लेखांकन ᳞य के ᱨप मᱶ जाने जाने वाले इन खचᲄ पर चचाᭅ करᱶगे और इन खचᲄ के उदाहरण, 
ᳯरकॉᳺडᲈग िविध और जनᭅल ᮧिवि᳥ कᳱ जांच करᱶगे। 
लेखांकन मᱶ बकाया ᳞य ᭍या ह?ᱹ 
बकाया ᳞य एक ᮧकार का ᳞िᲦगत खाता ह ैिजसमᱶ ᮓेिडट बलैᱶस होता ह ैऔर इसे ᳞वसाियक फमᭅ के िलए दयेता के ᱨप मᱶ 
माना जाता ह।ै बकाया ᳞य को ᳞वसाय कᳱ बैलᱶस शीट के दयेता पᭃ पर दशाᭅया जाता ह।ै सटीकता के साथ लेखांकन करने के 
िलए, इन खचᲄ को महसूस ᳰकया जाना आव᭫यक ह,ै चाह ेउनका भुगतान ᳰकया गया हो या नहᱭ। 
बकाया ᳞य एक ᮧकार का ᳞य ह ैजो दये ह ैलेᳰकन उसका भुगतान नहᱭ ᳰकया गया ह।ै यह ᳞य कंपनी के िलए तब बकाया हो 
जाता ह,ै जब इसने लाभ ले िलया हो, लेᳰकन संबंिधत भुगतान एक साथ नहᱭ ᳰकया गया हो। बकाया ᳞य के उदाहरण - ᳰकराया 
दये ह ैलेᳰकन अभी तक भुगतान नहᱭ ᳰकया गया ह।ै 
᳞वसाय मᱶ बकाया ᳞य 



 

 

᳞वसाय और ᳞ापार मᱶ, भुगतान हमेशा समय पर नहᱭ ᳰकया जाता या ᮧा᳙ नहᱭ होता। 

यह बकाया ᳞य वह ᳞य ह ैजो दये ह,ै लेᳰकन िनयत ितिथ तक उसका भुगतान नहᱭ ᳰकया गया ह।ै 

᳞य तब बकाया हो जाता ह ैजब कंपनी ने लाभ ᮧा᳙ कर िलया हो, लेᳰकन उससे संबंिधत भुगतान नहᱭ ᳰकया गया हो। 
बकाया ᳞य के उदाहरण दखेᱶ 
कुछ उ᭜कृ᳥ उदाहरण इस ᮧकार ह:ᱹ 

1. िपछले वषᭅ का ᳰकराया बकाया ह,ै लेᳰकन अभी तक भुगतान नहᱭ ᳰकया गया ह।ै 

2. िबलᲂ को दये ितिथ पर पाᳯरत कर ᳰदया गया, लेᳰकन अभी तक भुगतान नहᱭ ᳰकया गया। 

3. सद᭭यता श᭨ुक कᳱ अविध बीत चुकᳱ ह ैलेᳰकन अभी तक भुगतान नहᱭ ᱟआ ह।ै 
बकाया ᳞य बैलᱶस शीट मᱶ चालू दयेता के शीषᭅ के अंतगᭅत आते ह।ᱹ 
बकाया ᳞य वे ᳞य ह ᱹजो चालू लेखा अविध मᱶ ᳰकए गए ह ᱹऔर इनका भुगतान ᳰकया जाना ह,ै लेᳰकन इनका भुगतान नहᱭ 
ᳰकया गया ह।ै जसैे ᳰक इस मद को ᳞वसाय के िलए दये ᳞य के ᱨप मᱶ माना जाना चािहए। 
बकाया ᳞य के अ᭠य उदाहरण ह ᱹ- बकाया वेतन, बकाया ᳰकराया, बकाया सद᭭यता, बकाया मजदरूी आᳰद। इन बकाया खचᲄ 
को ᳰकसी ᳞वसाय के सटीक आंकड़ ेᳰदखाने के िलए लेखा अविध के अंत मᱶ िवᱫ कᳱ पु᭭ तकᲂ मᱶ दजᭅ ᳰकया जाता ह।ै 
बकाया ᳞य एक ᳞िᲦगत खाता ᳞य ह ैिजसे ᳞वसाय के िलए दयेता के ᱨप मᱶ माना जाता ह।ै इस ेबैलᱶस शीट के दयेता पᭃ 
मᱶ ᳰदखाया जाता ह।ै 
बकाया ᳞य - डिेबट या ᮓे िडट?  

जैसा ᳰक पहल ेबताया गया ह,ै यह बकाया ᳞य एक ᮧकार का ᳞िᲦगत खाता ह ैिजसमᱶ ᮓेिडट बलैᱶस होता ह ैऔर इसे ᳞वसाय 
के िलए दयेता के ᱨप मᱶ माना जाता ह।ै इसे ᳞वसाय कᳱ बैलᱶस शीट के दयेता पᭃ मᱶ दजᭅ ᳰकया जाता ह।ै 
᳞य कᳱ वह रािश िजसका भगुतान अभी तक नहᱭ ᳰकया गया ह,ै संगठन के िलए एक ᮧकार कᳱ दयेता ह।ै िजस ᳞िᲦ को संगठन 

का ऋण ह,ै वह लनेदार ह।ै इस ᮧकार, ᳞य कᳱ वह रािश जो अभी तक पु᭭ तकᲂ मᱶ नहᱭ ली गई ह,ै इस मामले मᱶ ᳞य बकाया 
खाते मᱶ जमा कᳱ जाती ह।ै 
लाभ और हािन खाते मᱶ बकाया ᳞य  
बकाया ᳞य कुछ ऐस े᳞य होते ह ᱹजो ᳰकए तो जाते ह ᱹलेᳰकन उनका भुगतान नहᱭ ᳰकया जाता। ये बकाया ᳞य ᳰकसी ᳰदए गए 
लेखा अविध से संबंिधत होत ेह ᱹिजनका भुगतान उसी लेखा अविध मᱶ नहᱭ ᳰकया जाता। इस तरह के ᳞य मᱶ वतेन, ᮧ᭜येक महीन े

का ᳰकराया शािमल ह ैिजसका भगुतान अगले महीनᲂ मᱶ ᳰकया जाता ह।ै ये ᳞य, िजनका भुगतान ᳰदए गए लेखा वषᭅ मᱶ होना ह ै

लेᳰकन यह भुगतान भिव᭬य के लेखा वषᭅ मᱶ ᳰकया जाएगा, ऐसी व᭭तुᲐ का भुगतान तब ᭭थिगत कर ᳰदया जाता ह,ै ये बकाया 
या अवैतिनक ᳞य होते ह।ᱹ 
सही पᳯरणाम ᮧा᳙ करने के िलए, इन ᳞यᲂ का उस वषᭅ मᱶ लेखा-जोखा रखना आव᭫यक ह,ै िजसमᱶ वे ᳰकए गए ह,ᱹ भले ही उनका 

भुगतान उसी लेखा वषᭅ मᱶ ᳰकया गया हो, जब वे दये ह ᱹया नहᱭ। ऐसे सभी बकाया ᳞य जो दयेता खाते ह,ᱹ उ᭠हᱶ लेखा अविध मᱶ 

दजᭅ ᳰकया जाना चािहए, यᳰद वे इस लेखा वषᭅ से संबंिधत ह।ᱹ 

Inventory Pricing 
इ᭠वᱶटरी ᮧाइᳲसंग (Inventory Pricing) का मतलब ह ैउस ᮧᳰᮓया स,े िजसके मा᭟यम से एक ᳞वसाय अपने इ᭠वᱶᮝी (सामान) 

कᳱ कᳱमत का िनधाᭅरण करता ह।ै यह ᳞ापार के िलए मह᭜वपणूᭅ ह ै᭍यᲂᳰक यह िवᱫीय ᳯरपो᳻टᲈग, लागत ᮧबंधन, और म᭨ूय 

िनधाᭅरण रणनीितयᲂ मᱶ मदद करता ह।ै इ᭠वᱶटरी ᮧाइᳲसंग कई कारकᲂ से ᮧभािवत होती ह,ै जैसे ᳰक इ᭠वᱶटरी वै᭨यूएशन का 

तरीका, बाजार कᳱ ि᭭थित, और आपᳶूतᭅ ᮰ंृखला कᳱ गितशीलता। 

यहां कुछ सामा᭠य इ᭠वᱶटरी ᮧाइᳲसंग िविधयाँ (methods) दी गई ह:ᱹ 



 

 

1. FIFO (First In, First Out): 

 िववरण: इस िविध मᱶ माना जाता ह ैᳰक जो सामान पहल ेखरीद ेगए थ,े वही पहले बेचे जाते ह।ᱹ 

 उपयोग: यह िविध उन ᳞वसायᲂ मᱶ आमतौर पर ᮧयोग कᳱ जाती ह ैजहाँ उ᭜पादᲂ कᳱ समाि᳙ ितिथ होती ह ै(जसै,े खा᳒ 

पदाथᭅ, दवाइयाँ आᳰद)। 

 ᮧभाव: महगंाई के समय मᱶ, FIFO िविध से कम लागत वाली परुानी इ᭠वᱶटरी पहले िबकने कᳱ वजह स ेलागत कम होती ह ै
और लाभ अिधक होता ह।ै 
2. LIFO (Last In, First Out): 

 िववरण: इस िविध मᱶ माना जाता ह ैᳰक जो सामान हाल ही मᱶ खरीद ेगए थ,े वही पहले बेचे जाते ह।ᱹ 

 उपयोग: यह िविध उन उ᳒ोगᲂ मᱶ ᮧचिलत ह ैजहाँ कᳱमतᲂ मᱶ तेजी से उतार-चढ़ाव होता ह ै(जसै,े तेल, धातु आᳰद)। 

 ᮧभाव: महगंाई के समय मᱶ, LIFO से उᲬ लागत वाली नई इ᭠वᱶटरी पहले िबकने कᳱ वजह से लागत अिधक होती ह ैऔर लाभ 
कम होता ह।ै 
3. वेटेड एवरेज कॉ᭭ट (Weighted Average Cost): 

 िववरण: इस िविध मᱶ सभी उपल᭣ध सामानᲂ कᳱ कᳱमतᲂ का औसत िनकालकर लागत का िनधाᭅरण ᳰकया जाता ह।ै 

 उपयोग: यह िविध उन ᳞वसायᲂ मᱶ उपयᲦु ह ैजहाँ समान ᮧकार के बᱟत सारे आइटम होते ह।ᱹ 

 ᮧभाव: यह िविध म᭨ूय मᱶ उतार-चढ़ाव को समा᭠य बनाती ह,ै ᭍यᲂᳰक यह सभी सामानᲂ कᳱ औसत लागत पर आधाᳯरत होती 
ह।ै 
4. ᭭पेिसᳰफक आइडᱶᳯटᳰफकेशन (Specific Identification): 

 िववरण: इस िविध मᱶ हर एक यूिनट कᳱ कᳱमत को िविश᳥ ᱨप से पहचाना जाता ह ैऔर उसी कᳱ वा᭭तिवक कᳱमत िनधाᭅᳯरत 
कᳱ जाती ह।ै 

 उपयोग: यह िविध उᲬ म᭨ूय वाले सामानᲂ के िलए उपयᲦु ह ै(जैस,े कार, आभूषण, कला के टुकड़ ेआᳰद)। 

 ᮧभाव: यह िविध सबसे सटीक होती ह,ै लेᳰकन इसे लाग ूकरने मᱶ समय और संसाधन अिधक लगते ह।ᱹ 

5. ᳯरटेल मेथड (Retail Method): 

 िववरण: इस िविध मᱶ, लागत और ᳯरटेल म᭨ूय के बीच के ᳯर᭫ते का उपयोग करके अंतगᭅत इ᭠वᱶटरी कᳱ अनुमािनत लागत 
िनकाली जाती ह।ै 

 उपयोग: यह िविध खुदरा ᳞ापारᲂ मᱶ आमतौर पर उपयोग कᳱ जाती ह,ै जहाँ इ᭠वᱶटरी कᳱ लागत मᱶ ᭔यादा बदलाव नहᱭ होता 
ह।ै 

 ᮧभाव: यह एक ᭜वᳯरत अनुमान िविध ह,ै लेᳰकन यह अ᭠य िविधयᲂ कᳱ तुलना मᱶ कम सटीक हो सकती ह।ै 
इ᭠वᱶटरी ᮧाइᳲसंग रणनीितयाँ: 

 माकᭅ -अप ᮧाइᳲसगं (Mark-up Pricing): सामान कᳱ लागत पर एक िनधाᭅᳯरत ᮧितशत जोड़कर िबᮓᳱ म᭨ूय तय करना। 

 ᮧित᭭पधᱮ ᮧाइᳲसगं (Competitive Pricing): ᮧितयोिगयᲂ कᳱ कᳱमतᲂ के आधार पर मू᭨य िनधाᭅरण करना। 

 कॉ᭭ट-᭡लस ᮧाइᳲसगं (Cost-Plus Pricing): व᭭तु कᳱ लागत मᱶ एक िनधाᭅᳯरत ᮧितशत जोड़कर िबᮓᳱ म᭨ूय तय करना। 

इ᭠वᱶटरी ᮧाइᳲसंग का सही तरीका चनुना बᱟत मह᭜वपणूᭅ ह,ै ᭍यᲂᳰक यह ᳞वसाय के लाभ, करᲂ और िवᱫीय ᭭वा᭭᭝य को सही 
तरीके से दशाᭅता ह।ै ᭍या आपको इन िविधयᲂ के बारे मᱶ अिधक जानकारी चािहए या इ᭠हᱶ अपने ᳞वसाय मᱶ लागू करने के बारे 
मᱶ मदद चािहए? 

FIFO and LIFO methods 



 

 

FIFO (First In, First Out) और LIFO (Last In, First Out) दो ᮧमुख इ᭠वᱶटरी वै᭨यूएशन िविधयाँ ह।ᱹ दोनᲂ का उ᳎े᭫ य 

यह ह ैᳰक ᳰकसी ᳞वसाय कᳱ इ᭠वᱶटरी कᳱ लागत का िनधाᭅरण कैसे ᳰकया जाए, लेᳰकन वे अलग-अलग तरीके से काम करते ह।ᱹ 
आइए इन दोनᲂ के बारे मᱶ िव᭭तार स ेसमझते ह:ᱹ 
1. FIFO (First In, First Out) 

िववरण: 

FIFO िविध के अनसुार, जो सामान पहले खरीदी जाती ह,ै वही पहले बेची जाती ह।ै इस प᳍ित मᱶ सबसे पुरानी इ᭠वᱶटरी 

पहले िबकती ह।ै यानी, जो आइटम पहले आपके पास आए थे, वे सबसे पहले ᮕाहक को बेचे जाएगें। 

उदाहरण: 

मान लीिजए, आपके पास 100 यूिन᭗स एक उ᭜पाद के ह।ᱹ आप पहले 50 यूिन᭗स ₹100 ᮧित यूिनट के दर से खरीदते ह,ᱹ और 

ᳰफर 50 यूिन᭗स ₹120 ᮧित यूिनट के दर से खरीदते ह।ᱹ 

 FIFO के तहत जब आप 70 यूिन᭗स बेचत ेह,ᱹ तो पहले 50 यूिन᭗स ₹100 ᮧित यूिनट के मू᭨य से िबकᱶ गी, और ᳰफर शेष 20 

यूिन᭗स ₹120 ᮧित यूिनट के म᭨ूय से बेची जाएगंी। 

FIFO के फायद:े 

 म᭨ूय िनधाᭅरण मᱶ सटीकता: FIFO िविध मᱶ सबसे पुरानी व᭭तुए ंपहले िबकने के कारण, यह वा᭭तिवक ᳞ापार के संचालन को 
सही ᱨप मᱶ दशाᭅती ह।ै 

 स᭥भािवत लाभ: यᳰद कᳱमतᲂ मᱶ वृि᳍ हो रही ह,ै तो FIFO से कम लागत वाली पुरानी इ᭠वᱶटरी पहले बेची जाती ह,ै िजससे 

COGS (Cost of Goods Sold) कम होता ह ैऔर लाभ बढ़ता ह।ै 

 उ᭜पादᲂ कᳱ ताजगी बनाए रखना: FIFO उन उ᳒ोगᲂ के िलए आदशᭅ ह ैजहाँ व᭭तुए ंज᭨दी खराब हो जाती ह,ᱹ जैसे खा᳒ 
उ᳒ोग। 
FIFO के नकुसान: 

 टै᭍स का ᮧभाव: FIFO मᱶ COGS कम होता ह,ै िजससे लाभ अिधक होता ह।ै यह अिधक टै᭍स का कारण बन सकता ह।ै 

2. LIFO (Last In, First Out) 

िववरण: 

LIFO िविध के अनुसार, जो सामान सबस ेआिखरी मᱶ खरीदी जाती ह,ै वही सबसे पहले बेची जाती ह।ै इस प᳍ित मᱶ सबसे 
नई इ᭠वᱶटरी पहले िबकती ह।ै 
उदाहरण: 

यᳰद आपके पास 100 यूिन᭗स एक उ᭜पाद के ह ᱹऔर आप पहले 50 यूिन᭗स ₹100 ᮧित यूिनट के दर स ेखरीदते ह,ᱹ और ᳰफर 

50 यूिन᭗स ₹120 ᮧित यूिनट के दर से खरीदते ह,ᱹ तो: 

 LIFO के तहत जब आप 70 यूिन᭗स बेचत ेह,ᱹ तो पहले 50 यूिन᭗स ₹120 ᮧित यूिनट के मू᭨य से िबकᱶ गी, और ᳰफर शेष 20 

यूिन᭗स ₹100 ᮧित यूिनट के म᭨ूय से बचेी जाएगंी। 

LIFO के फायद:े 

 महगंाई के समय मᱶ लाभ: यᳰद कᳱमतᱶ बढ़ रही ह,ᱹ तो LIFO के तहत अिधक महगंी इ᭠वᱶटरी पहले बेची जाती ह,ै िजससे 

COGS अिधक होता ह ैऔर लाभ कम होता ह,ै जो टै᭍स को कम करने मᱶ मदद कर सकता ह।ै 

 म᭨ूय कᳱ सटीकता: LIFO मᱶ सबसे ताज ेउ᭜पाद पहले बेचे जाते ह,ᱹ जो उन व᭭तुᲐ के िलए उपयᲦु होता ह ैिजनकᳱ कᳱमतᲂ मᱶ 
उतार-चढ़ाव होता ह।ै 



 

 

LIFO के नकुसान: 

 वतᭅमान इ᭠वᱶटरी कᳱ अडंरव᭨ैयएूशन: ᭍यᲂᳰक LIFO मᱶ पुराने आइटम बेचे जाते ह,ᱹ इससे वतᭅमान इ᭠वᱶटरी कᳱ वै᭨यू कम हो 
सकती ह।ै 

 अतंराᭅ᳦ ीय ᳞ापार मᱶ मिु᭫कलᱶ: LIFO को कुछ दशेᲂ मᱶ अनुमित नहᱭ ह ै(जैस,े भारत और अंतररा᳦ीय मानकᲂ के तहत), िजसस े
वैि᳡क कारोबार मᱶ इसे लाग ूकरन ेमᱶ कᳯठनाई हो सकती ह।ै 

 आᳶथᭅक ᳯरपो᳻टᲈग: LIFO मᱶ लाभ कम ᳰदखने स,े िनवेशकᲂ या अ᭠य िहतधारकᲂ के िलए कंपनी कᳱ वा᭭तिवक ि᭭थित का 
अनुमान लगाना मुि᭫कल हो सकता ह।ै 

FIFO और LIFO का तुलना᭜मक िववरण: 

िववरण FIFO LIFO 

ᮧथम िबकन े
वाला 

सबसे पुराना इ᭠वᱶटरी पहल ेिबकता ह ै सबसे नया इ᭠वᱶटरी पहल ेिबकता ह ै

COGS 

(लागत) 
कम COGS, ᭍यᲂᳰक पुरानी, स᭭ती इ᭠वᱶटरी बेची जाती 
ह ै

उᲬ COGS, ᭍यᲂᳰक महगंी नई इ᭠वᱶटरी बेची जाती ह ै

लाभ उᲬ लाभ (महगं ेआइटम बाद मᱶ बेचे जाते ह)ᱹ कम लाभ (महगं ेआइटम पहले बचेे जाते ह)ᱹ 

महगंाई मᱶ 
ᮧभाव 

लाभ बढ़ता ह,ै ᭍यᲂᳰक स᭭ती परुानी इ᭠वᱶटरी बेची जाती 

ह ै
लाभ घटता ह,ै ᭍यᲂᳰक महगंी नई इ᭠वᱶटरी बेची जाती ह ै

उपयᲦु उ᳒ोग 
खा᳒ उ᳒ोग, फॉमाᭅ᭭यᳯुटक᭨स, जहां उ᭜पाद ज᭨दी खराब 

हो जाते ह ᱹ

रॉ मटेᳯरय᭨स उ᳒ोग, जैसे तेल, धातु, जहाँ मू᭨य मᱶ उतार-

चढ़ाव होता ह ै

वैि᳡क ि᭭थित दिुनया भर मᱶ अनुमत कुछ देशᲂ मᱶ ᮧितबंिधत (जैसे भारत) 

Simple problems of funds flow statement 
फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट एक िवᱫीय िववरण होता ह,ै जो एक िविश᳥ अविध के दौरान कंपनी के फं᭙स (या कायᭅशील पूंजी) कᳱ 
आवाजाही को दशाᭅता ह।ै यह यह ᳰदखाता ह ैᳰक ᳞वसाय मᱶ फं᭙स कहां से आए और कहां गए। फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट कंपनी कᳱ 
िवᱫीय ि᭭थित को समझने मᱶ मदद करता ह।ै 
यहां कुछ सरल उदाहरण ᳰदए जा रह ेह,ᱹ जो फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट को समझने मᱶ मदद करᱶगे। 

सम᭭या 1: साधारण फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट 
ᳰदया गया: 

िववरण 2024 2023 

शेयर पूंजी ₹50,000 ₹45,000 

सामा᭠य ᳯरजवᭅ ₹30,000 ₹25,000 

दीघᭅकािलक ऋण ₹20,000 ₹18,000 

ि᭭थर संपिᱫ ₹60,000 ₹55,000 

चालू संपिᱫ ₹40,000 ₹30,000 

चालू देनदाᳯरया ँ ₹20,000 ₹15,000 

फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तयैार करᱶ। 



 

 

समाधान: 

Step 1: कायᭅशील पूजंी मᱶ पᳯरवतᭅन िनकालᱶ 
कायᭅशील पूंजी = चालू संपिᱫ - चालू दनेदाᳯरया ँ

 2024 कायᭅशील पूजंी = ₹40,000 - ₹20,000 = ₹20,000 

 2023 कायᭅशील पूजंी = ₹30,000 - ₹15,000 = ₹15,000 

कायᭅशील पूजंी मᱶ पᳯरवतᭅन = 2024 कायᭅशील पूंजी - 2023 कायᭅशील पूंजी 

= ₹20,000 - ₹15,000 = ₹5,000 (कायᭅशील पूंजी मᱶ वृि᳍) 

Step 2: फं᭙स के ᮲ोत और उपयोग का िनधाᭅरण करᱶ 
फं᭙स के ᮲ोत: 

1. शेयर पूजंी मᱶ विृ᳍ 
₹50,000 (2024) - ₹45,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

2. सामा᭠य ᳯरजवᭅ मᱶ विृ᳍ 
₹30,000 (2024) - ₹25,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

3. दीघᭅकािलक ऋण मᱶ विृ᳍ 
₹20,000 (2024) - ₹18,000 (2023) = ₹2,000 (वृि᳍) 
फं᭙स का उपयोग: 

1. ि᭭थर सपंिᱫ मᱶ विृ᳍ 
₹60,000 (2024) - ₹55,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

2. चाल ूसपंिᱫ मᱶ विृ᳍ 
₹40,000 (2024) - ₹30,000 (2023) = ₹10,000 (वृि᳍) 

3. चाल ूदनेदाᳯरया ँमᱶ विृ᳍ 
₹20,000 (2024) - ₹15,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

Step 3: फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तयैार करᱶ 
अब हम फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तैयार करᱶगे: 

िववरण रािश (₹) 

फं᭙स के ᮲ोत  

शेयर पूंजी मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

सामा᭠य ᳯरजवᭅ मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

दीघᭅकािलक ऋण मᱶ वृि᳍ ₹2,000 

कुल ᮲ोत ₹12,000 

  

फं᭙स का उपयोग  



 

 

िववरण रािश (₹) 

ि᭭थर संपिᱫ मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

चालू संपिᱫ मᱶ वृि᳍ ₹10,000 

कुल उपयोग ₹15,000 

  

कायᭅशील पूजंी मᱶ शु᳍ विृ᳍ ₹5,000 

सम᭭या 2: नकद मᱶ पᳯरवतᭅन के साथ फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट 
ᳰदया गया: 

िववरण 2024 2023 

शेयर पूंजी ₹80,000 ₹70,000 

लाभ और हािन खाता (ᮓेिडट) ₹40,000 ₹35,000 

चालू संपिᱫ ₹50,000 ₹45,000 

चालू देनदाᳯरया ँ ₹20,000 ₹15,000 

दीघᭅकािलक देनदाᳯरया ँ ₹25,000 ₹20,000 

नकद और बᱹक ₹10,000 ₹5,000 

फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तयैार करᱶ। 

समाधान: 

Step 1: कायᭅशील पूजंी मᱶ पᳯरवतᭅन िनकालᱶ 
कायᭅशील पूंजी = चालू संपिᱫ - चालू दनेदाᳯरया ँ

 2024 कायᭅशील पूजंी = ₹50,000 - ₹20,000 = ₹30,000 

 2023 कायᭅशील पूजंी = ₹45,000 - ₹15,000 = ₹30,000 

कायᭅशील पूजंी मᱶ पᳯरवतᭅन = 2024 कायᭅशील पूंजी - 2023 कायᭅशील पूंजी 

= ₹30,000 - ₹30,000 = ₹0 (कायᭅशील पूंजी मᱶ कोई पᳯरवतᭅन नहᱭ ᱟआ) 

Step 2: फं᭙स के ᮲ोत और उपयोग का िनधाᭅरण करᱶ 
फं᭙स के ᮲ोत: 

1. शेयर पूजंी मᱶ विृ᳍ 
₹80,000 (2024) - ₹70,000 (2023) = ₹10,000 (वृि᳍) 

2. लाभ और हािन खात ेमᱶ विृ᳍ 
₹40,000 (2024) - ₹35,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

3. दीघᭅकािलक दनेदाᳯरया ँमᱶ विृ᳍ 
₹25,000 (2024) - ₹20,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 



 

 

फं᭙स का उपयोग: 

1. चाल ूसपंिᱫ मᱶ विृ᳍ 
₹50,000 (2024) - ₹45,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

2. चाल ूदनेदाᳯरया ँमᱶ विृ᳍ 
₹20,000 (2024) - ₹15,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

3. नकद और बकᱹ मᱶ विृ᳍ 
₹10,000 (2024) - ₹5,000 (2023) = ₹5,000 (वृि᳍) 

Step 3: फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तयैार करᱶ 
अब हम फंड ᭢लो ᭭टेटमᱶट तैयार करᱶगे: 

िववरण रािश (₹) 

फं᭙स के ᮲ोत  

शेयर पूंजी मᱶ वृि᳍ ₹10,000 

लाभ और हािन खाते मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

दीघᭅकािलक देनदाᳯरयाँ मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

कुल ᮲ोत ₹20,000 

  

फं᭙स का उपयोग  

चालू संपिᱫ मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

चालू देनदाᳯरयाँ मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

नकद और बᱹक मᱶ वृि᳍ ₹5,000 

कुल उपयोग ₹15,000 

  

नकद मᱶ शु᳍ पᳯरवतᭅन ₹5,000 

Cost Volume 
Cost-Volume-Profit (CVP) Analysis एक मह᭜वपणूᭅ िवᱫीय उपकरण ह ैजो ᳞वसायᲂ को उनके लागत, उ᭜पादन 

माᮢा, और लाभ के बीच संबधं को समझने मᱶ मदद करता ह।ै इसका उ᳎े᭫ य यह पता लगाना होता ह ैᳰक िविभ᳖ ᭭तरᲂ पर 
उ᭜पादन और िबᮓᳱ के आधार पर ᳞वसाय के लाभ पर ᭍या असर पड़गेा। यह िव᳣ेषण िवᱫीय िनणᭅय लेने मᱶ उपयोगी होता 
ह,ै जैसे म᭨ूय िनधाᭅरण, उ᭜पादन िनणᭅय, और लाभ सुधारने के िलए रणनीितयाँ बनाना। 

CVP Analysis के म᭎ुय घटक: 

1. Fixed Costs (ि᭭थर लागत): ये वे लागतᱶ ह ᱹजो उ᭜पादन कᳱ माᮢा पर िनभᭅर नहᱭ होतᱭ। उदाहरण: ᳰकराया, वेतन, आᳰद। 

2. Variable Costs (पᳯरवतᭅनीय लागत): ये लागतᱶ उ᭜पादन कᳱ माᮢा के साथ बदलती ह।ᱹ उदाहरण: कᲬे माल कᳱ लागत, 

उ᭜पादन ᮰िमकᲂ के वेतन, आᳰद। 



 

 

3. Sales Price (िबᮓᳱ म᭨ूय): एक उ᭜पाद कᳱ ᮧित इकाई िबᮓᳱ कᳱमत। 

4. Contribution Margin (योगदान माᳶजᭅन): यह वह रािश ह ैजो ᮧ᭜येक उ᭜पाद कᳱ िबᮓᳱ से उ᭜प᳖ होती ह,ै जो ᳞वसाय को 
अपने ि᭭थर खचᲄ को कवर करने और लाभ ᮧा᳙ करन ेमᱶ मदद करती ह।ै 
Contribution Margin=Sales Price−Variable Cost per Unit\text{Contribution Margin} = \text{Sales Price} - 

\text{Variable Cost per Unit}  

5. Break-even Point (ᮩके-ईवन ᭡वाइंट): यह वह ᭭तर ह ैजहा ं᳞वसाय कᳱ कुल आय और कुल लागत समान होती ह,ᱹ यानी 
न तो लाभ होता ह ैऔर न ही हािन। 
Break-even Point (Units)=Fixed CostsContribution Margin per Unit\text{Break-even Point (Units)} = 

\frac{\text{Fixed Costs}}{\text{Contribution Margin per Unit}}  

6. Profit (लाभ): लाभ उस रािश को कहते ह ᱹजो ᳞वसाय के कुल राज᭭व और कुल लागत के बीच अंतर होती ह।ै 
Profit=(Selling Price−Variable Cost per Unit)×Quantity Sold−Fixed Costs\text{Profit} = (\text{Selling Price} - 

\text{Variable Cost per Unit}) \times \text{Quantity Sold} - \text{Fixed Costs}  

Cost-Volume-Profit Analysis Example (सीवीपी िव᳣ेषण उदाहरण): 
सम᭭या: 
मान लीिजए ᳰक एक कंपनी के पास िन᳜िलिखत आकंड़ ेह:ᱹ 

 ि᭭थर लागत (Fixed Costs) = ₹50,000 

 ᮧित यूिनट िबᮓᳱ म᭨ूय (Selling Price per Unit) = ₹200 

 ᮧित यूिनट पᳯरवतᭅनीय लागत (Variable Cost per Unit) = ₹120 

 उ᭜पादन कᳱ माᮢा = 10,000 यूिन᭗स 

1. योगदान माᳶजᭅन (Contribution Margin) िनकालᱶ: 
Contribution Margin per Unit=Selling Price per Unit−Variable Cost per Unit\text{Contribution Margin per Unit} 

= \text{Selling Price per Unit} - \text{Variable Cost per Unit} =200−120=₹80 (per unit)= 200 - 120 = ₹80 \, 

(\text{per unit})  

2. ᮩके-ईवन ᭡वाइंट (Break-even Point) िनकालᱶ: 
Break-even Point (Units)=Fixed CostsContribution Margin per Unit\text{Break-even Point (Units)} = 

\frac{\text{Fixed Costs}}{\text{Contribution Margin per Unit}} =50,00080=625 units= \frac{50,000}{80} = 625 \, 

\text{units}  

3. लाभ (Profit) िनकालᱶ: 

अगर कंपनी 10,000 यूिन᭗स बेचती ह:ै 
Profit=(Contribution Margin per Unit×Quantity Sold)−Fixed Costs\text{Profit} = (\text{Contribution Margin per 

Unit} \times \text{Quantity Sold}) - \text{Fixed Costs} =(80×10,000)−50,000=8,00,000−50,000=₹7,50,000= 

(80 \times 10,000) - 50,000 = 8,00,000 - 50,000 = ₹7,50,000  

िन᭬कषᭅ: 
 ᮩके-ईवन ᭡वाइंट = 625 यूिन᭗स 

 लाभ = ₹7,50,000 



 

 

Cost-Volume-Profit Analysis का उपयोग: 

1. ᮩके-ईवन ᭡वाइंट पहचानना: यह ᳞वसाय को यह समझने मᱶ मदद करता ह ैᳰक उसे ᳰकतनी िबᮓᳱ करनी होगी ताᳰक वह कोई 
नुकसान न करे। 

2. म᭨ूय िनधाᭅरण िनणᭅय: सीवीपी िव᳣ेषण यह तय करने मᱶ मदद करता ह ैᳰक एक उ᭜पाद का म᭨ूय ᳰकतना होना चािहए ताᳰक 
वह लाभ मᱶ आ सके। 

3. लागत िनयंᮢ ण: यह िव᳣ेषण यह पता करने मᱶ मदद करता ह ैᳰक कंपनी अपनी पᳯरवतᭅनीय और ि᭭थर लागतᲂ को ᳰकतनी 
अ᭒छी तरह िनयंिᮢत कर रही ह।ै 

4. लाभ पूवाᭅनमुान: यह िव᳣ेषण यह जानने मᱶ मदद करता ह ैᳰक िविभ᳖ उ᭜पादन और िबᮓᳱ ᭭तरᲂ पर कंपनी के लाभ मᱶ ᭍या 
बदलाव होगा। 

 

 

Profit Analysis. 

Profit Analysis (लाभ िव᳣षेण) एक मह᭜वपणूᭅ िवᱫीय ᮧᳰᮓया ह,ै िजसका उ᳎े᭫ य कंपनी कᳱ लाभᮧदता, खचᲄ, और आय के 
᮲ोतᲂ का म᭨ूयांकन करना होता ह।ै यह िव᳣ेषण ᳰकसी ᳞वसाय के िवᱫीय ᭭वा᭭᭝य को समझने मᱶ मदद करता ह ैऔर यह 
िनधाᭅᳯरत करता ह ैᳰक कंपनी अपने संसाधनᲂ का कुशलतापूवᭅक उपयोग कर रही ह ैया नहᱭ। इसके मा᭟यम से यह भी समझा 
जा सकता ह ैᳰक िविभ᳖ कारक (जैसे िबᮓᳱ, लागत, म᭨ूय िनधाᭅरण) लाभ को कैसे ᮧभािवत करते ह।ᱹ 

Profit Analysis के म᭎ुय घटक: 

1. Total Revenue (कुल राज᭭व): यह उस रािश को दशाᭅता ह ैजो कंपनी अपनी िबᮓᳱ से ᮧा᳙ करती ह।ै कुल राज᭭व = िबᮓᳱ 

म᭨ूय × बेची गई व᭭तुᲐ कᳱ सं᭎या। 

2. Total Costs (कुल लागत): यह सभी खचᲄ का योग ह,ै जो कंपनी को अपने उ᭜पादᲂ को बनाने और बेचने के िलए उठानी 
पड़ती ह।ै लागत दो ᮧकार कᳱ होती ह:ै 

o Fixed Costs (ि᭭थर लागत): ये लागतᱶ उ᭜पादन कᳱ माᮢा से ᭭वतंᮢ होती ह,ᱹ जैसे ᳰकराया, वेतन, आᳰद। 

o Variable Costs (पᳯरवतᭅनीय लागत): ये लागतᱶ उ᭜पादन कᳱ माᮢा के साथ बदलती ह,ᱹ जैसे कᲬ ेमाल कᳱ लागत, ᮰िमकᲂ के 

वेतन, आᳰद। 

3. Gross Profit (सकल लाभ): यह कुल िबᮓᳱ से उ᭜पाद कᳱ लागत (COGS - Cost of Goods Sold) घटाकर ᮧा᳙ होता 
ह।ै 
Gross Profit=Total Revenue−Cost of Goods Sold (COGS)\text{Gross Profit} = \text{Total Revenue} - 

\text{Cost of Goods Sold (COGS)}  

4. Operating Profit (सचंालन लाभ): यह सकल लाभ से ᳞ावसाियक खचᭅ (जसैे ᮧशासिनक, िवपणन खचᭅ) घटाकर ᮧा᳙ होता 

ह।ै इस ेEBIT (Earnings Before Interest and Taxes) भी कहा जाता ह।ै 
Operating Profit=Gross Profit−Operating Expenses\text{Operating Profit} = \text{Gross Profit} - 

\text{Operating Expenses}  

5. Net Profit (िनवल लाभ): यह अंततः वह लाभ ह ैजो कंपनी के पास बचता ह,ै जब सभी खचᲄ और करᲂ को घटा िलया जाता 
ह।ै 
Net Profit=Operating Profit−Interest and Taxes\text{Net Profit} = \text{Operating Profit} - \text{Interest and 

Taxes}  



 

 

Profit Analysis का उ᳎े᭫ य: 

 लाभᮧदता को मापना: यह कंपनी के लाभ के ᭭तर को मापने मᱶ मदद करता ह ैऔर यह पहचानने मᱶ मदद करता ह ैᳰक 
᳞वसाय ᳰकतना लाभ कमा रहा ह।ै 

 लागत िनयंᮢ ण: यह िव᳣ेषण यह िनधाᭅᳯरत करने मᱶ मदद करता ह ैᳰक कंपनी कᳱ लागतᲂ पर िनयंᮢ ण ह ैया नहᱭ। 

 िनणᭅय लने ेमᱶ मदद: लाभ िव᳣ेषण के आधार पर, कंपनी म᭨ूय िनधाᭅरण रणनीितया,ँ लागत कटौती योजनाए,ँ और अ᭠य 
᳞ावसाियक िनणᭅय ले सकती ह।ै 

 लाभ मᱶ सधुार: यह िव᳣ेषण यह ᳰदखाता ह ैᳰक लाभ बढ़ाने के िलए ᭍या कदम उठाए जा सकते ह ᱹ(जसैे िबᮓᳱ बढ़ाना, लागत 

घटाना, या उ᭜पादᲂ का म᭨ूय बढ़ाना)। 

Profit Analysis का उदाहरण: 

सम᭭या: मान लीिजए, एक कंपनी ने 10,000 यूिन᭗स बेच,े और िन᳜िलिखत जानकारी उपल᭣ध ह:ै 

 िबᮓᳱ म᭨ूय ᮧित यूिनट = ₹200 

 पᳯरवतᭅनीय लागत ᮧित यूिनट = ₹120 

 कुल ि᭭थर लागत = ₹50,000 

 कुल िबᮓᳱ = 10,000 यूिन᭗स 
कंपनी का लाभ िव᳣ेषण करᱶ। 
समाधान: 

1. कुल राज᭭व (Total Revenue): 
Total Revenue=Selling Price per Unit×Quantity Sold\text{Total Revenue} = \text{Selling Price per Unit} \times 

\text{Quantity Sold} =200×10,000=₹20,00,000= 200 \times 10,000 = ₹20,00,000  

2. कुल पᳯरवतᭅनीय लागत (Total Variable Costs): 
Total Variable Costs=Variable Cost per Unit×Quantity Sold\text{Total Variable Costs} = \text{Variable Cost 

per Unit} \times \text{Quantity Sold} =120×10,000=₹12,00,000= 120 \times 10,000 = ₹12,00,000  

3. सकल लाभ (Gross Profit): 
Gross Profit=Total Revenue−Cost of Goods Sold (COGS)\text{Gross Profit} = \text{Total Revenue} - 

\text{Cost of Goods Sold (COGS)} =20,00,000−12,00,000=₹8,00,000= 20,00,000 - 12,00,000 = ₹8,00,000  

4. सचंालन लाभ (Operating Profit): अब, कंपनी कᳱ ि᭭थर लागतᲂ को घटाते ह:ᱹ 
Operating Profit=Gross Profit−Fixed Costs\text{Operating Profit} = \text{Gross Profit} - \text{Fixed Costs} 

=8,00,000−50,000=₹7,50,000= 8,00,000 - 50,000 = ₹7,50,000  

5. िनवल लाभ (Net Profit): मान लीिजए कंपनी को ₹1,00,000 का कर (taxes) और ₹50,000 का ᭣याज (interest) दनेा 

ह,ै तो: 

UNIT-IV 
Standard Costing (मानक लागत िनधाᭅरण) एक मह᭜वपणूᭅ लागत ᮧबंधन तकनीक ह,ै िजसका उ᳎े᭫ य उ᭜पादᲂ या सेवाᲐ 

के िलए लागतᲂ का अनुमान या मानक ᭭थािपत करना होता ह।ै इसके अंतगᭅत, एक कंपनी कᳱ उ᭜पादन ᮧᳰᮓयाᲐ के िलए 



 

 

मानक लागतᲂ को िनधाᭅᳯरत ᳰकया जाता ह,ै और ᳰफर वा᭭तिवक लागतᲂ के साथ उनकᳱ तुलना कᳱ जाती ह।ै इसस ेकंपनी को 
यह समझने मᱶ मदद िमलती ह ैᳰक उसकᳱ लागत योजना के अनुᱨप ह ैया नहᱭ और इसके आधार पर सुधारा᭜मक कदम उठाए 
जा सकते ह।ᱹ 
Standard Costing के घटक: 

1. Standard Cost (मानक लागत): मानक लागत वह अनमुािनत या पूवᭅ िनधाᭅᳯरत लागत होती ह,ै जो ᳰकसी िविश᳥ उ᭜पाद 

को बनाने मᱶ लगती ह।ै यह लागत आमतौर पर ऐितहािसक आंकड़ᲂ, उ᳒ोग औसत, और लागत िव᳣ेषण के आधार पर तय कᳱ 
जाती ह।ै 
मानक लागत के तीन म᭎ुय घटक होते ह:ᱹ 

o Standard Material Cost (मानक सामᮕी लागत): वह लागत जो उ᭜पादन के िलए आव᭫यक कᲬे माल कᳱ मानक कᳱमत 
होती ह।ै 

o Standard Labor Cost (मानक ᮰िमक लागत): यह वह लागत ह,ै जो एक कमᭅचारी को उ᭜पाद बनाने के िलए समय और 
᮰म पर खचᭅ होती ह।ै 

o Standard Overhead Cost (मानक ओवरहडे लागत): यह वह लागत होती ह ैजो उ᭜पादन ᮧᳰᮓया के साथ जड़ुी सामा᭠य 

खचᲄ (जैसे िबजली, उपकरण कᳱ दखेभाल आᳰद) को कवर करती ह।ै 

2. Actual Cost (वा᭭तिवक लागत): यह वह वा᭭तिवक लागत होती ह ैजो ᳰकसी उ᭜पाद को बनाने मᱶ कंपनी को खचᭅ करनी 

पड़ती ह।ै यह वा᭭तिवक समय पर ᱟई लागत होती ह,ै जैसे वा᭭तिवक सामᮕी कᳱ कᳱमत, ᮰िमकᲂ कᳱ वा᭭तिवक मजदरूी, और 
ओवरहडे खचᭅ। 

3. Cost Variance (लागत अतंर): यह मानक लागत और वा᭭तिवक लागत के बीच का अंतर होता ह।ै अगर वा᭭तिवक लागत 

मानक लागत से अिधक ह,ै तो इस ेAdverse Variance (िवपरीत अतंर) कहते ह,ᱹ और अगर वा᭭तिवक लागत मानक लागत 

से कम ह,ै तो इस ेFavorable Variance (अनकूुल अतंर) कहा जाता ह।ै 

लागत अतंर (Cost Variance) कᳱ गणना इस ᮧकार कᳱ जाती ह:ै 

o Material Variance (सामᮕी अतंर): 
Material Variance=(Actual Quantity×Actual Price)−(Standard Quantity×Standard Price)\text{Material 

Variance} = (\text{Actual Quantity} \times \text{Actual Price}) - (\text{Standard Quantity} \times \text{Standard 

Price})  

o Labor Variance (᮰म अतंर): 
Labor Variance=(Actual Hours×Actual Rate)−(Standard Hours×Standard Rate)\text{Labor Variance} = 

(\text{Actual Hours} \times \text{Actual Rate}) - (\text{Standard Hours} \times \text{Standard Rate})  

o Overhead Variance (ओवरहडे अतंर): 

ओवरहडे का अंतर वा᭭तिवक ओवरहडे और मानक ओवरहडे के बीच होता ह,ै और इस ेिविभ᳖ ᮰ेिणयᲂ मᱶ िवभािजत ᳰकया जा 

सकता ह,ै जैसे: 

 Variable Overhead Variance 

 Fixed Overhead Variance 



 

 

Standard Costing के लाभ (Advantages): 

1. लागत िनयंᮢ ण (Cost Control): 
मानक लागत कंपनी को अपनी वा᭭तिवक लागतᲂ का तलुना करने मᱶ मदद करती ह।ै इससे पता चलता ह ैᳰक ᳰकन ᭃेᮢᲂ मᱶ 
अिधक खचᭅ हो रहा ह ैऔर ᳰकस ᭃेᮢ मᱶ खचᲄ मᱶ कमी लाई जा सकती ह।ै 

2. ᮧदशᭅन का म᭨ूयाकंन (Performance Evaluation): 
मानक लागत का उपयोग यह म᭨ूयांकन करन ेमᱶ ᳰकया जा सकता ह ैᳰक कमᭅचारी और उ᭜पादन ᮧᳰᮓयाए ंᳰकतनी ᮧभावी ह।ᱹ 
इसके आधार पर, संगठन मᱶ सुधारा᭜मक कदम उठाए जा सकते ह।ᱹ 

3. िनणᭅय लने ेमᱶ मदद (Decision Making): 

मानक लागत का उपयोग बजट बनान,े म᭨ूय िनधाᭅरण िनणᭅयᲂ, और दीघᭅकािलक रणनीितयᲂ को िनधाᭅᳯरत करने के िलए ᳰकया 

जा सकता ह।ै यह खचᲄ पर िनगरानी रखने मᱶ मदद करता ह,ै िजससे ᮧबंधक बेहतर िनणᭅय ले सकते ह।ᱹ 

4. लाभ मᱶ सधुार (Improvement in Profitability): 

मानक लागत के आधार पर, कंपनी यह समझ सकती ह ैᳰक कहां अिधक खचᭅ हो रहा ह ैऔर कहां बचत कᳱ जा सकती ह,ै 
िजससे लाभ मᱶ सुधार हो सकता ह।ै 

Standard Costing का उदाहरण: 

मान लीिजए, एक कंपनी िन᳜िलिखत मानक लागत तय करती ह:ै 

 मानक सामᮕी लागत: ᮧित यूिनट ₹10 

 मानक ᮰िमक लागत: ᮧित यूिनट ₹5 

 मानक ओवरहडे: ᮧित यूिनट ₹2 

कंपनी ने 1,000 यूिन᭗स का उ᭜पादन ᳰकया और वा᭭तिवक लागतᱶ िन᳜िलिखत ह:ᱹ 

 वा᭭तिवक सामᮕी लागत: ₹11 ᮧित यूिनट 

 वा᭭तिवक ᮰िमक लागत: ₹4 ᮧित यूिनट 

 वा᭭तिवक ओवरहडे: ₹3 ᮧित यूिनट 

अब, हम लागत अतंर (Cost Variance) कᳱ गणना करᱶगे: 

1. Material Variance (सामᮕी 

अतंर):Material Variance=(Actual Quantity×Actual Price)−(Standard Quantity×Standard Price)\text{at

erial Variance} = (\text{Actual Quantity} \times \text{Actual Price}) - (\text{Standard Quantity} \times 

\text{Standard Price})  

मान लीिजए, 1,000 यूिन᭗स के िलए मानक सामᮕी 1,000 यूिनट × ₹10 = ₹10,000 ह,ै और वा᭭तिवक सामᮕी 1,000 

यूिनट × ₹11 = ₹11,000 ह।ै तो, 
Material Variance=₹11,000−₹10,000=₹1,000 (Adverse Variance)\text{Material Variance} = ₹11,000 - ₹10,000 

= ₹1,000 \, (\text{Adverse Variance})  

2. Labor Variance (᮰म अतंर): 
Labor Variance=(Actual Hours×Actual Rate)−(Standard Hours×Standard Rate)\text{Labor Variance} = 

(\text{Actual Hours} \times \text{Actual Rate}) - (\text{Standard Hours} \times \text{Standard Rate})  



 

 

मान लीिजए, 1,000 यूिन᭗स के िलए मानक ᮰िमक लागत 1,000 यूिनट × ₹5 = ₹5,000 ह,ै और वा᭭तिवक ᮰िमक लागत 

1,000 यूिनट × ₹4 = ₹4,000 ह।ै तो, 
Labor Variance=₹4,000−₹5,000=₹−1,000 (Favorable Variance)\text{Labor Variance} = ₹4,000 - ₹5,000 = ₹-

1,000 \, (\text{Favorable Variance})  

3. Overhead Variance (ओवरहडे अतंर): 
Overhead Variance=(Actual Overhead−Standard Overhead)\text{Overhead Variance} = (\text{Actual 

Overhead} - \text{Standard Overhead})  

यहां मानक ओवरहडे = 1,000 यूिन᭗स × ₹2 = ₹2,000, और वा᭭तिवक ओवरहडे = 1,000 यूिन᭗स × ₹3 = ₹3,000 ह।ै 

तो, 
Overhead Variance=₹3,000−₹2,000=₹1,000 (Adverse Variance)\text{Overhead Variance} = ₹3,000 - ₹2,000 

= ₹1,000 \, (\text{Adverse Variance})  

िन᭬कषᭅ: 

 सामᮕी अतंर: ₹1,000 का िवपरीत अतंर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक वा᭭तिवक सामᮕी लागत मानक लागत से 
अिधक थी। 

 ᮰म अतंर: ₹1,000 का अनुकूल अतंर (Favorable Variance) दशाᭅता ह ैᳰक वा᭭तिवक ᮰िमक लागत मानक लागत से कम 
थी। 

 ओवरहडे अतंर: ₹1,000 का िवपरीत अतंर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक वा᭭तिवक ओवरहडे मानक लागत से 
अिधक था। 

Computation Of Material And Labour Variances 
Material and Labour Variances कᳱ गणना का उ᳎े᭫ य यह ह ैᳰक हम वा᭭तिवक लागत और मानक लागत के बीच के 
अंतर को माप सकᱶ  और यह समझ सकᱶ  ᳰक इन अंतर का कारण ᭍या ह।ै इससे कंपनी को अपने उ᭜पादन और खचᲄ के िनयंᮢ ण 
मᱶ सुधार करने मᱶ मदद िमलती ह।ै 
Material Variance (सामᮕी अंतर) 
सामᮕी अतंर को दो ᮧमुख िह᭭सᲂ मᱶ बांटा जाता ह:ै 

1. Material Price Variance (सामᮕी म᭨ूय अतंर): यह मानक म᭨ूय और वा᭭तिवक मू᭨य के बीच का अंतर होता ह,ै जब 
उ᭜पादन कᳱ माᮢा समान रहती ह।ै 
Material Price Variance=(Actual Price per Unit−Standard Price per Unit)×Actual Quantity Used\text{Material 

Price Variance} = (\text{Actual Price per Unit} - \text{Standard Price per Unit}) \times \text{Actual Quantity 

Used}  

2. Material Usage Variance (सामᮕी उपयोग अतंर): यह वा᭭तिवक माᮢा और मानक माᮢा के बीच अंतर होता ह,ै जब 
म᭨ूय ि᭭थर रहता ह।ै 
Material Usage Variance=(Actual Quantity Used−Standard Quantity Allowed)×Standard Price per Unit\text{M

aterial Usage Variance} = (\text{Actual Quantity Used} - \text{Standard Quantity Allowed}) \times 

\text{Standard Price per Unit}  

Labour Variance (᮰म अंतर) 
᮰म अतंर को भी दो म᭎ुय िह᭭सᲂ मᱶ बांटा जाता ह:ै 



 

 

1. Labour Rate Variance (᮰म दर अतंर): यह वा᭭तिवक ᮰िमक दर और मानक ᮰िमक दर के बीच का अंतर होता ह,ै जब 
काम करन ेका समय समान रहता ह।ै 
Labour Rate Variance=(Actual Rate per Hour−Standard Rate per Hour)×Actual Hours Worked\text{Labour 

Rate Variance} = (\text{Actual Rate per Hour} - \text{Standard Rate per Hour}) \times \text{Actual Hours 

Worked}  

2. Labour Efficiency Variance (᮰म दᭃता अतंर): यह वा᭭तिवक ᮰म घंटे और मानक ᮰म घंटे के बीच का अतंर होता ह,ै 
जब दर ि᭭थर रहती ह।ै 
Labour Efficiency Variance=(Actual Hours Worked−Standard Hours Allowed)×Standard Rate per Hour\text{L

abour Efficiency Variance} = (\text{Actual Hours Worked} - \text{Standard Hours Allowed}) \times 

\text{Standard Rate per Hour}  

Example: Material and Labour Variances Calculation 

मान लीिजए एक कंपनी ने िन᳜िलिखत मानक और वा᭭तिवक लागतᲂ के साथ 1,000 यूिन᭗स का उ᭜पादन ᳰकया ह:ै 

1. Material Cost: 

 Standard Price per Unit (मानक म᭨ूय ᮧित यिूनट): ₹10 

 Actual Price per Unit (वा᭭तिवक म᭨ूय ᮧित यिूनट): ₹12 

 Standard Quantity per Unit (मानक माᮢा ᮧित यिूनट): 5 ᳰकलोᮕाम 

 Actual Quantity Used (वा᭭तिवक उपयोग कᳱ गई माᮢा): 5,500 ᳰकलोᮕाम 

 Standard Quantity Allowed (मानक माᮢा अनमुोᳰदत): 5,000 ᳰकलोᮕाम 

2. Labour Cost: 

 Standard Rate per Hour (मानक दर ᮧित घटंा): ₹20 

 Actual Rate per Hour (वा᭭तिवक दर ᮧित घटंा): ₹22 

 Standard Hours per Unit (मानक घटें ᮧित यिूनट): 2 घंटे 

 Actual Hours Worked (वा᭭तिवक घटें काम ᳰकए गए): 2,100 घंटे 

 Standard Hours Allowed (मानक घटें अनमुोᳰदत): 2,000 घंटे 

1. Material Price Variance (सामᮕी म᭨ूय अंतर) 

Material Price Variance=(Actual Price−Standard Price)×Actual Quantity Used\text{Material Price Variance} = 

(\text{Actual Price} - \text{Standard Price}) \times \text{Actual Quantity Used} 

=(12−10)×5,500=2×5,500=₹11,000 (Adverse Variance)= (12 - 10) \times 5,500 = 2 \times 5,500 = ₹11,000 \, 

(\text{Adverse Variance})  

यह िवपरीत अंतर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक कंपनी ने मानक म᭨ूय से अिधक म᭨ूय पर सामᮕी खरीदी। 

2. Material Usage Variance (सामᮕी उपयोग अतंर) 

Material Usage Variance=(Actual Quantity Used−Standard Quantity Allowed)×Standard Price\text{Material 

Usage Variance} = (\text{Actual Quantity Used} - \text{Standard Quantity Allowed}) \times \text{Standard 

Price} =(5,500−5,000)×10=500×10=₹5,000 (Adverse Variance)= (5,500 - 5,000) \times 10 = 500 \times 10 = 

₹5,000 \, (\text{Adverse Variance})  



 

 

यह िवपरीत अंतर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक कंपनी ने मानक माᮢा से अिधक सामᮕी का उपयोग ᳰकया। 

3. Labour Rate Variance (᮰म दर अंतर) 

Labour Rate Variance=(Actual Rate−Standard Rate)×Actual Hours Worked\text{Labour Rate Variance} = 

(\text{Actual Rate} - \text{Standard Rate}) \times \text{Actual Hours Worked} 

=(22−20)×2,100=2×2,100=₹4,200 (Adverse Variance)= (22 - 20) \times 2,100 = 2 \times 2,100 = ₹4,200 \, 

(\text{Adverse Variance})  

यह िवपरीत अंतर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक कंपनी ने मानक ᮰िमक दर से अिधक ᮰िमक दर पर काम ᳰकया। 

4. Labour Efficiency Variance (᮰म दᭃता अतंर) 

Labour Efficiency Variance=(Actual Hours Worked−Standard Hours Allowed)×Standard Rate\text{Labour 

Efficiency Variance} = (\text{Actual Hours Worked} - \text{Standard Hours Allowed}) \times \text{Standard 

Rate} =(2,100−2,000)×20=100×20=₹2,000 (Adverse Variance)= (2,100 - 2,000) \times 20 = 100 \times 20 = 

₹2,000 \, (\text{Adverse Variance})  

यह िवपरीत अंतर (Adverse Variance) दशाᭅता ह ैᳰक कंपनी ने मानक घंटे स ेअिधक घंटे काम ᳰकए। 

Summary of Variances (वᳯेरएसंेज का सारांश): 

Variance Type Formula Calculation Result Type of Variance 

Material Price Variance (12 - 10) × 5,500 ₹11,000 Adverse Variance 

Material Usage Variance (5,500 - 5,000) × 10 ₹5,000 Adverse Variance 

Labour Rate Variance (22 - 20) × 2,100 ₹4,200 Adverse Variance 

Labour Efficiency Variance (2,100 - 2,000) × 20 ₹2,000 Adverse Variance 

 

Conclusion: 

 सभी चार वᳯेरएसंेज Adverse Variances ह,ᱹ जो दशाᭅते ह ᱹᳰक वा᭭तिवक लागतᲂ मᱶ मानक लागत से अिधक खचᭅ ᱟआ ह।ै 
इसका मतलब ह ैᳰक कंपनी को अपनी सामᮕी कᳱ खरीद और ᮰िमकᲂ कᳱ दर एवं दᭃता को सुधारने कᳱ आव᭫यकता ह।ै 
Importance of Variance Analysis (वᳯेरएसं िव᳣ेषण का मह᭜व): 

1. लागत िनयंᮢ ण: यह ᳞वसाय को यह समझने मᱶ मदद करता ह ैᳰक कहां अितᳯरᲦ खचᭅ हो रह ेह ᱹऔर कहां लागत घटाई जा 
सकती ह।ै 

2. िनणᭅय लने ेमᱶ मदद: ᮧबंधक यह समझ सकते ह ᱹᳰक खचᲄ मᱶ अिधक बढ़ोतरी ᭍यᲂ हो रही ह ैऔर ᭍या सुधारा᭜मक कदम उठाए 
जा सकते ह।ᱹ 

3. ᮧदशᭅन म᭨ूयाकंन: यह िव᳣ेषण कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ दᭃता और संसाधनᲂ के उपयोग कᳱ सही ि᭭थित का आकलन करने मᱶ मदद 
करता ह।ै 

Budgetary Control 
Budgetary Control (बजट िनयंᮢ ण) एक मह᭜वपणूᭅ ᮧबंधकᳱय उपकरण ह,ै िजसका उ᳎े᭫ य एक संगठन के िवᱫीय ल᭯यᲂ 

और कायᲄ को िनधाᭅᳯरत बजट के अनुसार िनयंिᮢत करना और िनगरानी रखना ह।ै इसके मा᭟यम स,े संगठन अपने बजट कᳱ 

तुलना वा᭭तिवक खचᲄ से करता ह ैऔर अतंर (variance) का िव᳣ेषण करता ह ैताᳰक आव᭫यक सुधारा᭜मक कदम उठाए जा 
सकᱶ । 



 

 

बजट िनयंᮢ ण के मा᭟यम से एक संगठन यह सुिनि᳟त कर सकता ह ैᳰक उसकᳱ योजनाए,ं खचᭅ, और आय सभी िनधाᭅᳯरत बजट 
के भीतर रहकर कायᭅ करᱶ। यह एक संगठन को िवᱫीय ल᭯य ᮧा᳙ करने मᱶ मदद करता ह ैऔर ᳰकसी भी अनाव᭫यक खचᱷ को 
िनयंिᮢत करता ह।ै 
Budgetary Control के म᭎ुय घटक: 

1. Budget (बजट): बजट एक िवᱫीय योजना ह ैजो ᳰकसी िविश᳥ अविध (जैसे एक महीना, एक वषᭅ) के िलए आय और खचᲄ 

का अनुमान करती ह।ै इसमᱶ राज᭭व, खचᲄ, और लाभ का अनुमान लगाया जाता ह।ै 

2. Actual Performance (वा᭭तिवक ᮧदशᭅन): यह उस अविध के दौरान ᱟई वा᭭तिवक आय और खचᲄ का ᳯरकॉडᭅ ह।ै इसे 
बजट के साथ तुलना ᳰकया जाता ह ैताᳰक यह दखेा जा सके ᳰक कंपनी ने अपने ल᭯यᲂ को ᳰकतना ᮧा᳙ ᳰकया ह।ै 

3. Variance (वᳯेरएसं): बजट के मुकाबले वा᭭तिवक ᮧदशᭅन मᱶ जो अतंर होता ह,ै उसे वᳯेरएसं कहा जाता ह।ै यह वᳯेरएसं 

Favorable (अनकूुल) या Adverse (िवपरीत) हो सकता ह:ै 

o Favorable Variance: जब वा᭭तिवक खचᭅ बजट से कम हो और वा᭭तिवक आय बजट से अिधक हो। 

o Adverse Variance: जब वा᭭तिवक खचᭅ बजट से अिधक हो और वा᭭तिवक आय बजट से कम हो। 

4. Corrective Action (सधुारा᭜मक कारᭅवाई): जब वेᳯरएसं कᳱ पहचान कᳱ जाती ह,ै तो इसे सुधारने के िलए ᮧबंधक उिचत 

कदम उठाते ह।ᱹ यह कदम खचᲄ मᱶ कमी, आय बढ़ाने, या अ᭠य सुधारा᭜मक कायᭅवाही के ᱨप मᱶ हो सकत ेह।ᱹ 

Budgetary Control के उ᳎े᭫ य: 

1. िवᱫीय ल᭯यᲂ कᳱ ᮧाि᳙: बजट िनयंᮢ ण का म᭎ुय उ᳎े᭫ य यह सुिनि᳟त करना ह ैᳰक संगठन अपने िनधाᭅᳯरत िवᱫीय ल᭯यᲂ को 
पूरा कर सके। 

2. ᳞वसाियक गितिविधयᲂ कᳱ िनगरानी: बजट िनयंᮢ ण संगठन के िविभ᳖ कायᲄ (जसैे उ᭜पादन, िबᮓᳱ, ᮧशासन) पर िनगरानी 

रखता ह,ै ताᳰक इन कायᲄ को बेहतर तरीके स ेसंचािलत ᳰकया जा सके। 

3. लागत िनयंᮢ ण: यह ᳰकसी भी अनाव᭫यक खचᭅ को पहचानने और िनयंिᮢत करने मᱶ मदद करता ह,ै िजससे संगठन कᳱ 
लाभᮧदता बढ़ाई जा सकती ह।ै 

4. िनणᭅय लने ेमᱶ सहायता: बजट िनयंᮢ ण के मा᭟यम से ᮧबंधक को यह समझने मᱶ मदद िमलती ह ैᳰक ᳰकस ᭃेᮢ मᱶ सुधार कᳱ 

आव᭫यकता ह,ै िजसस ेसही िनणᭅय िलए जा सकते ह।ᱹ 

5. ससंाधनᲂ का उिचत उपयोग: यह सुिनि᳟त करता ह ैᳰक संसाधनᲂ का सही तरीके से उपयोग हो रहा ह ैऔर ᳰकसी भी संसाधन 
का दᱧुपयोग नहᱭ हो रहा ह।ै 
Types of Budgets (बजट के ᮧकार): 

1. Sales Budget (िवᮓय बजट): 
यह बजट िनधाᭅᳯरत करता ह ैᳰक कंपनी को एक िनि᳟त अविध मᱶ ᳰकतनी िबᮓᳱ कᳱ उ᭥मीद ह।ै इसमᱶ िबᮓᳱ कᳱ माᮢा और 
िबᮓᳱ म᭨ूय का अनुमान लगाया जाता ह।ै 

2. Production Budget (उ᭜पादन बजट): 

यह बजट उ᭜पादन कᳱ योजना को िनधाᭅᳯरत करता ह,ै िजसमᱶ उ᭜पादᲂ कᳱ माᮢा और उ᭜पादन के िलए आव᭫यक सामᮕी, ᮰म 
और अ᭠य संसाधनᲂ का अनुमान होता ह।ै 

3. Cash Budget (नकद बजट): 

यह बजट कंपनी के नकद ᮧवाह का अनुमान करता ह,ै िजसमᱶ नकद आय और नकद ᳞य का ᳯरकॉडᭅ होता ह,ै ताᳰक यह 
सुिनि᳟त ᳰकया जा सके ᳰक कंपनी के पास पयाᭅ᳙ नकदी ह।ै 



 

 

4. Capital Budget (पूजंी बजट): 

यह बजट लंबे समय तक चलने वाली संपिᱫयᲂ, जैसे भवन, मशीनरी, उपकरण, आᳰद के िलए योजनाए ंऔर खचᲄ का अनुमान 
करता ह।ै 

5. Expense Budget (खचᭅ बजट): 

यह बजट कंपनी के िविभ᳖ िवभागᲂ और गितिविधयᲂ के िलए िनधाᭅᳯरत खचᲄ का अनुमान करता ह।ै इसमᱶ ᮧशासिनक खचᭅ, 

उ᭜पादन खचᭅ, िवपणन खचᭅ, आᳰद शािमल होते ह।ᱹ 

Budgetary Control कᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Budget Preparation (बजट तयैार करना): सबसे पहल,े बजट तैयार ᳰकया जाता ह,ै िजसमᱶ िपछले आंकड़ᲂ का िव᳣ेषण 
ᳰकया जाता ह ैऔर भिव᭬य के िलए संभािवत आय और खचᲄ का अनुमान लगाया जाता ह।ै बजट िविभ᳖ िवभागᲂ और कायᲄ 
के िलए तैयार ᳰकया जाता ह।ै 

2. Budget Implementation (बजट का ᳰᮓया᭠वयन): एक बार बजट तैयार हो जाने के बाद, उसे लाग ूᳰकया जाता ह।ै इसमᱶ 

सभी िवभागᲂ और ᮧबंधकᲂ को अपने ल᭯यᲂ और बजट के बारे मᱶ सूिचत ᳰकया जाता ह,ै ताᳰक वे अपने कायᲄ को िनधाᭅᳯरत 
बजट के अनुसार चला सकᱶ । 

3. Performance Monitoring (ᮧदशᭅन कᳱ िनगरानी): बजट के लाग ूहोने के बाद, वा᭭तिवक ᮧदशᭅन को िनयिमत ᱨप से बजट 
के साथ तुलना ᳰकया जाता ह।ै इस दौरान ᳰकसी भी ᮧकार के वᳯेरएसं को पहचानना मह᭜वपणूᭅ होता ह।ै 

4. Variance Analysis (वᳯेरएसं िव᳣षेण): वᳯेरएसं िव᳣ेषण के दौरान, वा᭭तिवक ᮧदशᭅन और बजट के बीच अंतर को पहचान 
कर इसका िव᳣ेषण ᳰकया जाता ह।ै यह समझने मᱶ मदद करता ह ैᳰक ᭍या कोई अनुकूल या िवपरीत वᳯेरएसं ᱟआ ह ैऔर इसके 
कारण ᭍या ह।ᱹ 

5. Corrective Action (सधुारा᭜मक कारᭅवाई): यᳰद वᳯेरएसं नकारा᭜मक (िवपरीत) होता ह,ै तो सुधारा᭜मक कदम उठाए जाते 

ह,ᱹ जैसे अितᳯरᲦ खचᲄ को कम करना, आय को बढ़ाना, या संसाधनᲂ का पनुᳶवᭅतरण करना। यᳰद वᳯेरएसं सकारा᭜मक 

(अनुकूल) होता ह,ै तो सुधारा᭜मक कदम नहᱭ उठाए जात,े लेᳰकन इसे एक सफलता के ᱨप मᱶ माना जाता ह।ै 

Budgetary Control का उदाहरण: 

मान लीिजए, एक कंपनी ने अपने िवᮓᳱ बजट को इस ᮧकार तय ᳰकया ह:ै 

 मानक िबᮓᳱ: 10,000 यूिन᭗स, ᮧ᭜येक ₹100 के म᭨ूय पर। 

 कुल बजट िबᮓᳱ: 10,000 यूिन᭗स × ₹100 = ₹10,00,000 
लेᳰकन वा᭭तिवक िबᮓᳱ आंकड़ ेइस ᮧकार रह:े 

 वा᭭तिवक िबᮓᳱ: 12,000 यूिन᭗स, ᮧ᭜येक ₹90 के म᭨ूय पर। 

 कुल वा᭭तिवक िबᮓᳱ: 12,000 यूिन᭗स × ₹90 = ₹10,80,000 

अब, हम वᳯेरएसं का िव᳣ेषण करᱶगे: 

 सामᮕी म᭨ूय वᳯेरएसं: वा᭭तिवक म᭨ूय कᳱ तुलना मानक म᭨ूय से कᳱ जाएगी। वा᭭तिवक म᭨ूय कम होने के कारण, िबᮓᳱ 

अिधक ᱟई ह।ै इस ेFavorable Variance कहा जाएगा ᭍यᲂᳰक वा᭭तिवक िबᮓᳱ बजट से अिधक ᱟई ह।ै 

 अनकूुल वᳯेरएसं: ₹10,80,000 - ₹10,00,000 = ₹80,000 (अनुकूल वेᳯरएसं) 

Budgetary Control के लाभ (Advantages): 

1. कंपनी कᳱ गितिविधयᲂ पर िनयंᮢ ण: बजट िनयंᮢ ण ᮧबंधकᲂ को खचᲄ और आय पर िनयंᮢण रखने मᱶ मदद करता ह।ै 

2. लाभ मᱶ सधुार: यह अनाव᭫यक खचᲄ को पहचानन ेऔर घटाने मᱶ मदद करता ह,ै िजससे कंपनी के लाभ मᱶ वृि᳍ होती ह।ै 

3. िनणᭅय लने ेमᱶ सहायता: यह ᮧबंधकᲂ को समय पर िनणᭅय लेने मᱶ मदद करता ह,ै जैसे खचᭅ को िनयंिᮢत करना या संसाधनᲂ का 
बेहतर उपयोग करना। 



 

 

4. ल᭯य ᮧाि᳙: बजट िनयंᮢ ण सुिनि᳟त करता ह ैᳰक कंपनी अपने िनधाᭅᳯरत िवᱫीय ल᭯यᲂ को ᮧा᳙ कर सके। 

5. ᮧदशᭅन म᭨ूयाकंन: यह ᮧबंधकᲂ और कमᭅचाᳯरयᲂ के ᮧदशᭅन का म᭨ूयांकन करने मᱶ मदद करता ह,ै िजससे सुधारा᭜मक कदम 
उठाए जा सकत ेह।ᱹ 
Cash Budget और Flexible Budget दोनᲂ ही बजᳳटंग उपकरण ह,ᱹ जो िविभ᳖ उ᳎े᭫ यᲂ के िलए उपयोग ᳰकए जाते ह।ᱹ 

इनका उ᳎े᭫ य एक संगठन को िवᱫीय िनयंᮢ ण और योजना मᱶ सहायता ᮧदान करना ह,ै लेᳰकन इनकᳱ ᮧᳰᮓया और उपयोग 
अलग-अलग होते ह।ᱹ आइए इन दोनᲂ के बारे मᱶ िव᭭तार से समझते ह:ᱹ 
1. Cash Budget (नकद बजट) तैयार करना 

Cash Budget एक िवᱫीय योजना ह,ै जो एक िनि᳟त समय अविध (महीना, ितमाही, या वषᭅ) मᱶ संगठन के नकद ᮧवाह को 

दशाᭅती ह।ै यह बजट यह सुिनि᳟त करता ह ैᳰक संगठन के पास पयाᭅ᳙ नकदी ह ैया नहᱭ, ताᳰक वह अपने सभी िवᱫीय 

दािय᭜वᲂ को परूा कर सके। नकद बजट मᱶ नकद आय (Cash Inflows) और नकद खचᭅ (Cash Outflows) का अनुमान होता 
ह।ै 
Cash Budget तयैार करन ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Cash Inflows (नकद आय): 
यह वह नकद रािश ह ैजो संगठन को िविभ᳖ ᮲ोतᲂ से ᮧा᳙ होती ह।ै इसमᱶ िन᳜िलिखत शािमल हो सकते ह:ᱹ 

o िवᮓय स ेᮧा᳙ नकद: यह िबᮓᳱ का नकद िह᭭सा होता ह ै(कैश िबᮓᳱ)। 

o ऋण या िवᱫीय सहायता: यᳰद कंपनी ने कोई ऋण िलया ह ैया बाहरी िवᱫीय मदद ᮧा᳙ कᳱ ह।ै 

o आय: िनवेश से या अ᭠य ᮲ोतᲂ से ᮧा᳙ नकद। 

2. Cash Outflows (नकद खचᭅ): 
यह वह नकद रािश ह ैजो कंपनी को खचᭅ करनी होती ह।ै इसमᱶ िन᳜िलिखत खचᱷ शािमल हो सकते ह:ᱹ 

o वतेन और मजदरूी: कमᭅचाᳯरयᲂ को वेतन, बोनस आᳰद का भुगतान। 

o माल/सामᮕी कᳱ खरीद: उ᭜पादन के िलए सामᮕी कᳱ खरीद। 

o िविभ᳖ खचᱷ: िबजली, पानी, रᱶट, कायाᭅलय का खचᭅ आᳰद। 

o ऋण भुगतान: यᳰद कंपनी ने ऋण िलया ह,ै तो उसकᳱ ᳰक᭭तᲂ का भुगतान। 

3. Opening Cash Balance (ᮧारंिभक नकद शषे): 
यह वह नकद रािश ह ैजो महीने कᳱ शᱧुआत मᱶ संगठन के पास पहले से उपल᭣ध होती ह।ै 

4. Closing Cash Balance (समाि᳙ नकद शषे): 

यह वह नकद रािश ह ैजो बजट अविध के अंत मᱶ उपल᭣ध होनी चािहए। यह Opening Cash Balance, Cash Inflows 

और Cash Outflows के आधार पर िनकाली जाती ह।ै 

Cash Budget का उदाहरण: 
मान लीिजए एक कंपनी के िलए नकद बजट तैयार ᳰकया गया ह:ै 

िसरा महीना 1 महीना 2 महीना 3 

Opening Cash Balance (ᮧारंिभक नकद शेष) ₹20,000 ₹30,000 ₹25,000 

Cash Inflows (नकद आय) ₹50,000 ₹60,000 ₹70,000 

Cash Outflows (नकद खचᭅ) ₹40,000 ₹55,000 ₹60,000 

Closing Cash Balance (समाि᳙ नकद शषे) ₹30,000 ₹35,000 ₹35,000 

यहाँ, Closing Cash Balance कᳱ गणना इस ᮧकार कᳱ जाती ह:ै 



 

 

Closing Cash Balance=Opening Cash Balance+Cash Inflows−Cash Outflows\text{Closing Cash Balance} = 

\text{Opening Cash Balance} + \text{Cash Inflows} - \text{Cash Outflows}  

महीना 1 के िलए: 
Closing Cash Balance=₹20,000+₹50,000−₹40,000=₹30,000\text{Closing Cash Balance} = ₹20,000 + 

₹50,000 - ₹40,000 = ₹30,000  

2. Flexible Budget (लचीला बजट) तैयार करना 

Flexible Budget एक ᮧकार का बजट ह,ै िजसे वा᭭तिवक उ᭜पादन ᭭तर के अनुसार समायोिजत ᳰकया जा सकता ह।ै यह 
बजट िवशेष ᱨप से तब उपयोगी होता ह ैजब उ᭜पादन या गितिविधयᲂ कᳱ माᮢा मᱶ उतार-चढ़ाव होता ह।ै लचीला बजट 
संगठन को यह समझने मᱶ मदद करता ह ैᳰक िविभ᳖ उ᭜पादन ᭭तरᲂ पर ᳞य और आय मᱶ ᭍या बदलाव हो सकता ह।ै यह 
Fixed Costs और Variable Costs का ᭟यान रखते ᱟए तैयार ᳰकया जाता ह।ै 

Flexible Budget तयैार करन ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Fixed Costs (ि᭭थर खचᭅ): 

य ेखचᭅ वे होत ेह ᱹजो उ᭜पादन ᭭तर के बढ़ने या घटने के बावजूद ि᭭थर रहते ह,ᱹ जैसे ᳰकराया, वेतन, आᳰद। 

2. Variable Costs (चर खचᭅ): 

ये खचᭅ उ᭜पादन या गितिविध के ᭭तर के आधार पर बदलते ह,ᱹ जैसे कᲬे माल कᳱ खरीद, ᮰िमकᲂ कᳱ मजदरूी, आᳰद। 

3. Expected Activity Level (अपिेᭃत गितिविध ᭭तर): 
यह वह गितिविध ᭭तर ह ैिजस पर बजट तैयार ᳰकया गया था (जैसे उ᭜पादन कᳱ यूिन᭗स कᳱ सं᭎या)। यह ᭭तर वा᭭तिवक 
उ᭜पादन के अनुसार समायोिजत ᳰकया जा सकता ह।ै 

4. Adjusting the Budget (बजट को समायोिजत करना): 

वा᭭तिवक गितिविध ᭭तर के आधार पर, लचीला बजट वा᭭तिवक आंकड़ᲂ से मेल खाने के िलए समायोिजत ᳰकया जाता ह।ै 

Flexible Budget का उदाहरण: 

मान लीिजए, एक कंपनी ने िन᳜िलिखत डटेा के आधार पर लचीला बजट तैयार ᳰकया ह:ै 

खचᲄ का ᮧकार उ᭜पादन ᭭तर (10,000 यिून᭗स) उ᭜पादन ᭭तर (15,000 यिून᭗स) उ᭜पादन ᭭तर (20,000 यिून᭗स) 

Fixed Costs 

(ि᭭थर खचᭅ) 
₹50,000 ₹50,000 ₹50,000 

Variable Costs 

(चर खचᭅ) 
₹5 ᮧित यूिनट ₹5 ᮧित यूिनट ₹5 ᮧित यूिनट 

कᲬ ेमाल कᳱ लागत ₹5 × 10,000 = ₹50,000 ₹5 × 15,000 = ₹75,000 ₹5 × 20,000 = ₹100,000 

कुल खचᭅ 
₹50,000 (Fixed) + ₹50,000 

(Variable) = ₹100,000 

₹50,000 (Fixed) + ₹75,000 

(Variable) = ₹125,000 

₹50,000 (Fixed) + ₹100,000 

(Variable) = ₹150,000 

यह बजट ᮧ᭜येक उ᭜पादन ᭭तर के िलए अलग-अलग खचᲄ का अनुमान ᮧदान करता ह।ै जैसे-जैसे उ᭜पादन ᭭तर बढ़ता ह,ै 

Variable Costs बढ़ती ह,ᱹ लेᳰकन Fixed Costs ि᭭थर रहती ह।ᱹ 

Summary (सारांश): 

1. Cash Budget (नकद बजट): 
o नकद ᮧवाह का ᮧबंधन करता ह।ै 
o नकद आय और खचᲄ के बीच संतुलन बनाए रखने मᱶ मदद करता ह।ै 



 

 

o कंपनी को यह सुिनि᳟त करने मᱶ मदद करता ह ैᳰक उसके पास पयाᭅ᳙ नकदी उपल᭣ध ह ैया नहᱭ। 
2. Flexible Budget (लचीला बजट): 
o वा᭭तिवक उ᭜पादन या गितिविध ᭭तर के अनुसार समायोिजत ᳰकया जा सकता ह।ै 
o यह Fixed Costs और Variable Costs को अलग करता ह।ै 
o यह ᮧबंधकᲂ को यह समझने मᱶ मदद करता ह ैᳰक िविभ᳖ उ᭜पादन ᭭तरᲂ पर खचᭅ कैसे बदलते ह।ᱹ 

UNIT-V 

Introduction to Tally 
Tally एक बᱟत ही लोकिᮧय accounting software ह,ै जो ᳞वसायᲂ के िवᱫीय कायᲄ, जैसे ᳰक लेखा, कर, चालान, 

िवᱫीय ᳯरपोटᭅ, और अ᭠य ᮧबंधन कायᲄ को ᭭वचािलत करने के िलए उपयोग ᳰकया जाता ह।ै यह िवशषे ᱨप से छोटे और 

म᭟यम आकार के ᳞वसायᲂ के िलए िडज़ाइन ᳰकया गया ह,ै ताᳰक वे अपनी लेखा ᮧᳰᮓयाᲐ को सरल और ᮧभावी तरीके से 

संभाल सकᱶ । Tally का उपयोग करना ᳞ापाᳯरयᲂ और लखेाकारᲂ के िलए बᱟत सुिवधाजनक ह ै᭍यᲂᳰक यह िवᱫीय डटेा को 
ᮧबंिधत करने और िव᳣ेषण करने का एक सरल और सहज तरीका ᮧदान करता ह।ै 
Tally के बारे मᱶ पᳯरचय: 

Tally कᳱ शᱧुआत 1986 मᱶ एक छोटे पैमाने पर एक भारतीय कंपनी ने कᳱ थी। आज Tally ERP 9 और Tally Prime जैसी 

अपडटेेड वशᭅन उपल᭣ध ह,ᱹ जो िव᭭तृत कायᭅᭃमता और बेहतर उपयोगकताᭅ अनुभव ᮧदान करते ह।ᱹ यह एक ऐसा उपकरण ह ै
जो ᳰकसी भी छोटे से लकेर बड़ ेसंगठन के िवᱫीय कायᲄ को सरल बनान ेमᱶ सᭃम ह।ै 
Tally का म᭎ुय उ᳎े᭫ य accounting, inventory management, payroll, taxation, और financial reporting को 
आसान बनाना ह।ै 
Tally के ᮧमुख कायᭅ: 

1. Accounting: 

o Tally का सबसे ᮧमुख उपयोग accounting कायᲄ मᱶ ᳰकया जाता ह।ै इसमᱶ journal entries, ledger accounts, 

balance sheet, profit and loss account आᳰद तैयार ᳰकए जा सकते ह।ᱹ 

2. Inventory Management: 

o Tally मᱶ इ᭠वᱶᮝी कᳱ पूरी जानकारी रखी जा सकती ह,ै जैसे ᳰक stock items, stock groups, stock categories, और 

rate of stock। यह ऑटोमेᳯटकली ᭭टॉक कᳱ ᮝै᳴कंग करता ह।ै 

3. Taxation: 

o Tally मᱶ GST (Goods and Services Tax) को आसानी स ेलागू ᳰकया जा सकता ह।ै इसमᱶ GST returns, GST 

reports, और GST invoices तैयार करना बᱟत आसान होता ह।ै 

4. Payroll: 

o Tally मᱶ payroll management कᳱ सुिवधा भी ह,ै िजससे कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ सैलरी, भᱫे, और अ᭠य भुगतान आसानी से 
मैनज ᳰकए जा सकते ह।ᱹ 

5. Financial Reports: 

o Tally मᱶ आपको समय-समय पर financial reports िमलती ह,ᱹ जैसे ᳰक balance sheet, profit and loss account, 

cash flow statement, और bank reconciliation statement। 

Tally के ᮧमुख फायद े(Advantages of Tally): 

1. साधारण और आसान उपयोग: 



 

 

o Tally का इंटरफेस बᱟत ही सहज और यूज़र- ᱶᮨ डली ह।ै इसे आसानी से सीख सकते ह ᱹऔर िबना ᳰकसी िवशषे तकनीकᳱ ᭄ान 
के इ᭭तेमाल ᳰकया जा सकता ह।ै 

2. ऑटोमटेेड कायᭅ: 

o यह सॉᮆटवेयर कई कायᲄ को ऑटोमᳯेटकली करता ह ैजैसे ᳰक ledger posting, GST filing, invoice generation, और 

stock management। इससे समय कᳱ बचत होती ह ैऔर गलती कᳱ संभावना कम हो जाती ह।ै 

3. टै᭍सशेन और ᳯरपो᳻टᲈग: 

o Tally मᱶ GST के िलए पूरी तरह से संगᳯठत ᳯरपो᳻टᲈग और टै᭍सेशन ᮧᳰᮓया उपल᭣ध होती ह।ै यह GST Returns, GST 

Invoices, और GST Reports को आसानी स ेतैयार कर सकता ह।ै 

4. Multi-User Access: 

o Tally मᱶ multi-user access कᳱ सुिवधा होती ह,ै िजससे एक ही समय मᱶ कई लोग अलग-अलग कायᭅ कर सकते ह।ᱹ यह 
बड़ी कंपिनयᲂ के िलए उपयोगी ह ैजहा ंएक से ᭔यादा कमᭅचारी लेखा कायᲄ मᱶ शािमल होते ह।ᱹ 

5. Customization: 

o Tally को क᭭टमाइज ᳰकया जा सकता ह ैताᳰक यह िविभ᳖ ᳞ापाᳯरक जᱨरतᲂ के िहसाब से काम कर सके। इसमᱶ िविभ᳖ 

ᮧकार कᳱ ᳯरपो᭗सᭅ, लेन-दने और अ᭠य िवक᭨प आसानी स ेजोड़ ेजा सकते ह।ᱹ 

6. Real-time Data Processing: 

o Tally मᱶ डटेा का वा᭭तिवक समय (real-time) मᱶ ᮧोसेᳲसंग होता ह,ै िजसस ेयूजसᭅ को सही और समय पर डटेा ᮧा᳙ होता ह।ै 

7. Secure: 

o Tally का डटेा सुरिᭃत रहता ह ैऔर इसमᱶ password protection और user authentication जैसे फᳱचसᭅ होते ह,ᱹ िजससे 
डटेा कᳱ सुरᭃा सुिनि᳟त कᳱ जाती ह।ै 
Tally मᱶ म᭎ुय िवशेषताए ँ(Key Features of Tally): 

1. Voucher Entry (वाउचर एᮝंी): 

o Tally मᱶ सभी ᮧकार के वाउचर एᮝंी ᳰकए जा सकते ह,ᱹ जैसे ᳰक Payment Voucher, Receipt Voucher, Sales 

Voucher, Purchase Voucher, आᳰद। 

2. Bank Reconciliation: 

o बᱹक ᭭टेटमᱶट और कंपनी के अकाउं᭗स के बीच िमलान (reconciliation) कᳱ सुिवधा। 

3. Multi-Currency Support: 

o Tally मᱶ एक से अिधक मुᮤ ाᲐ (currencies) के साथ लेन-दने ᳰकया जा सकता ह।ै यह अंतररा᳦ीय ᳞ापार के िलए उपयोगी 
ह।ै 

4. Financial Statements: 

o Tally मᱶ Balance Sheet, Profit & Loss Account, Trial Balance, और Cash Flow Statement तैयार करन ेकᳱ 
सुिवधा ह।ै 

5. Inventory Management: 

o Stock Management और Stock Valuation कᳱ सुिवधा, िजसस े᳞ापारी अपने सामान का सही िहसाब रख सकते ह।ᱹ 

6. Tally Prime: 

o Tally का नवीनतम वशᭅन, Tally Prime, िविभ᳖ नई िवशषेताᲐ और बहेतर यूज़र इंटरफेस के साथ आता ह।ै इसमᱶ 
िडज़ाइन को और बेहतर बनाया गया ह ैऔर कायᲄ कᳱ गित को भी बढ़ाया गया ह।ै 



 

 

Tally के सं᭭करण (Tally Versions): 

1. Tally ERP 9: 

o यह Tally का एक ᮧमुख सं᭭करण था, जो छोटे और मझोले ᳞ापाᳯरयᲂ के िलए ᳞ापक ᱨप से इ᭭तेमाल होता था। इसमᱶ 

accounting, inventory, और taxation कᳱ सभी सुिवधाए ंथᱭ। 

2. Tally Prime: 

o Tally का नवीनतम सं᭭करण, Tally Prime, उपयोगकताᭅᲐ के िलए एक नई और बहेतर अनुभव ᮧदान करता ह।ै इसमᱶ 

बेहतर इंटरफेस और नए फᳱचसᭅ ह,ᱹ जैसे easy navigation, improved security, और better report generation। 

Tally का उपयोग ᳰकसे करना चािहए? 

 Small and Medium-sized Businesses (SMBs): छोटे और मझोले ᳞वसायᲂ के िलए Tally एक आदशᭅ समाधान ह ै
᭍यᲂᳰक यह सरल और ᳰकफायती ह।ै 

 Accountants and Financial Managers: लेखाकार और िवᱫीय ᮧबंधक Tally का उपयोग करके आसानी से िवᱫीय 
ᳯरकॉडᭅ और ᳯरपोटᭅ तैयार कर सकत ेह।ᱹ 

 GST Filing: GST के तहत ᳞वसायᲂ को ᳯरपो᳻टᲈग और टै᭍स फाइᳲलंग के िलए Tally का उपयोग ᳰकया जाता ह।ै 

 Retail and Wholesale Businesses: ᳯरटेल और थोक ᳞ापारᲂ मᱶ इ᭠वᱶᮝी और िबᮓᳱ ᮧबंधन के िलए Tally बᱟत 
उपयोगी ह।ै 
Tally मᱶ कैसे शᱧुआत करᱶ? 

1. Tally सॉᮆटवयेर डाउनलोड करᱶ: 

o Tally कᳱ आिधकाᳯरक वेबसाइट से Tally ERP 9 या Tally Prime डाउनलोड ᳰकया जा सकता ह।ै 

2. Installation: 
o डाउनलोड ᳰकए गए सॉᮆटवयेर को इं᭭टॉल करᱶ और इसे अपने िस᭭टम पर सेटअप करᱶ। 
3. Create a Company: 

o Tally मᱶ सबसे पहले एक कंपनी बनाए।ँ इसमᱶ कंपनी का नाम, पता, और अ᭠य िववरण भरᱶ। 

4. Master Creation: 

o Tally मᱶ सभी मा᭭टर डाटा (जैसे ᳰक लजेर, खाता, सामान, आᳰद) सेटअप करᱶ। 

5. Voucher Entry: 

o इसके बाद, लेन-दने कᳱ एᮝंी करᱶ जसैे ᳰक भुगतान वाउचर, ᮧाि᳙ वाउचर, िबᮓᳱ वाउचर आᳰद। 

6. Reports Generation: 

o अंत मᱶ, िविभ᳖ ᳯरपो᭗सᭅ जैसे ᳰक Balance Sheet, Profit & Loss Account, Trial Balance आᳰद तैयार करᱶ। 

 

Creating A Company 
Tally मᱶ एक कंपनी बनाने कᳱ ᮧᳰᮓया सरल ह।ै जब आप Tally का इ᭭तेमाल शुᱨ करते ह,ᱹ तो सबसे पहले आपको एक कंपनी 

सेटअप करनी होती ह,ै ताᳰक आप सभी लेन-दने, ᳯरपो᳻टᲈग और अ᭠य गितिविधयाँ उस कंपनी के तहत कर सकᱶ । 

यहां Tally मᱶ एक नई कंपनी बनाने के चरण ᳰदए गए ह:ᱹ 



 

 

Tally मᱶ एक नई कंपनी कैसे बनाए:ं 

1. Tally सॉᮆटवयेर खोलᱶ: 

o सबसे पहल,े Tally सॉᮆटवेयर को खोलᱶ। 

2. Company Creation ᭭ᮓᳱन पर जाए:ं 

o Tally मᱶ लॉिगन करने के बाद, आपको "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन ᳰदखाई दगेी। इस ᭭ᮓᳱन पर सबसे ऊपर "Create 

Company" का िवक᭨प होगा। 

o अगर यह ᭭ᮓᳱन ᳰदखाई न द,े तो आप Alt + F3 दबा सकते ह ᱹया Create Company का िवक᭨प म᭠ैयुअली चुन सकते ह।ᱹ 

3. Create Company पर ि᭍लक करᱶ: 

o अब आपको "Create Company" का एक फॉमᭅ ᳰदखाई दगेा िजसमᱶ आपको कुछ मह᭜वपणूᭅ िववरण भरने हᲂगे। 

4. कंपनी के िववरण भरᱶ: 

o Name of the Company: 

कंपनी का नाम दजᭅ करᱶ (जैसे ᳰक "ABC Enterprises", "XYZ Pvt Ltd" आᳰद)। 

o Mailing Name and Address: 

कंपनी का पता, फोन नंबर, और ईमले जैसी संपकᭅ  जानकारी दजᭅ करᱶ। 

o State: 

कंपनी का रा᭔य चनुᱶ, ᭍यᲂᳰक यह GST के िलए जᱨरी होता ह।ै 

o Country: 
अपना दशे चुनᱶ (भारत या अ᭠य दशे)। 

o Pin Code: 
कंपनी का िपन कोड भरᱶ। 

o Phone Number: 

फोन नंबर दजᭅ करᱶ, यᳰद आव᭫यक हो तो वकैि᭨पक मोबाइल नंबर भी भर सकते ह।ᱹ 

o Email Address: 

कंपनी का ईमेल पता दजᭅ करᱶ, अगर ह ैतो। 

o Financial Year: 

िवᱫीय वषᭅ कᳱ शᱧुआत कᳱ तारीख चुनᱶ (᭔यादातर कंपिनयाँ 1 अᮧैल को शᱧुआत करती ह)ᱹ। 

o Books of Accounts: 

अगर आप कंपनी के खातᲂ को Tally मᱶ रखना चाहते ह,ᱹ तो "Accounts Only" को चुनᱶ। यᳰद आपको िसफᭅ  Inventory 

Management करना ह,ै तो Accounts with Inventory का चयन करᱶ। 

o Base Currency: 

यहां आपको अपनी कंपनी कᳱ मुᮤ ा (currency) का चयन करना होता ह।ै सामा᭠यत: भारतीय कंपिनया ँINR (Indian 

Rupees) चुनती ह।ᱹ 

o Keep Printing Blank: 

यᳰद आप चालान या अ᭠य द᭭तावेज़ᲂ पर क᭭टम ᳲᮧंᳳटंग करना चाहते ह,ᱹ तो इस िवक᭨प का चयन कर सकते ह।ᱹ 

5. Company Information कᳱ पिु᳥ करᱶ: 



 

 

o सभी आव᭫यक जानकारी भरने के बाद, "Yes" दबाकर जानकारी कᳱ पुि᳥ करᱶ और कंपनी बनाने कᳱ ᮧᳰᮓया को पूरा करᱶ। 

6. Finish: 

o इसके बाद, आपको "Company Created Successfully" का संदशे ᳰदखाई दगेा। अब आपकᳱ कंपनी Tally मᱶ 
सफलतापवूᭅक बन चुकᳱ ह।ै 
कंपनी बनान ेके बाद के कदम: 

1. Masters Creation: 

o कंपनी बनान ेके बाद, अब आपको मा᭭टर डटेा तैयार करना होगा, जैसे ᳰक Ledgers, Stock Items, Groups, आᳰद। 

2. Voucher Entries: 

o आप अपनी कंपनी मᱶ लेन-दने कᳱ एᮝंी कर सकते ह,ᱹ जैसे ᳰक payment voucher, receipt voucher, sales voucher, 

और purchase voucher आᳰद। 

3. GST Setup (यᳰद लागू हो): 

o अगर आपकᳱ कंपनी GST के तहत काम करती ह,ै तो आपको GST settings को सटेअप करना होगा, जैसे GSTIN नंबर, 

टै᭍स ᭭लैब, और अ᭠य जानकारी। 

4. Report Generation: 

o आप कंपनी के िवᱫीय ᳯरकॉडᭅ को ᮝैक करने के िलए ᳯरपो᭗सᭅ जैस ेbalance sheet, profit & loss account, और GST 

reports तैयार कर सकते ह।ᱹ 

Tally मᱶ कंपनी बनान ेका उदाहरण: 

मान लीिजए, आपको एक नई कंपनी "XYZ Pvt Ltd" बनानी ह,ै जो GST के तहत कायᭅ करती ह।ै इसका Financial Year 

1 अᮧैल से 31 माचᭅ तक होगा और Base Currency INR होगी। आप िन᳜िलिखत जानकारी भरᱶगे: 

 Name of the Company: XYZ Pvt Ltd 

 Mailing Name and Address: XYZ Pvt Ltd, Sector 15, Noida, UP, 201301 

 State: Uttar Pradesh 

 Country: India 

 Pin Code: 201301 

 Phone Number: 1234567890 

 Email Address: xyz@example.com 

 Financial Year: 1 April 2024 to 31 March 2025 

 Books of Accounts: Accounts with Inventory 

 Base Currency: INR 

उसके बाद, आप कंपनी के अ᭠य आव᭫यक िववरण भरकर कंपनी का िनमाᭅण करᱶगे। 

कंपनी बनान ेके बाद ᭍या करᱶ? 

 Ledgers और Groups सेट करᱶ: 

o िबᮓᳱ, खरीद, और अ᭠य लेन-दने के िलए लेजर अकाउं᭗स बनाए।ँ 

o लेजर अकाउं᭗स को उिचत समूहᲂ मᱶ ᳞वि᭭थत करᱶ (जैस ेSales Accounts, Purchase Accounts, Indirect Taxes 
आᳰद)। 



 

 

 GST सटेअप करᱶ: 

o यᳰद आपकᳱ कंपनी GST के तहत काम करती ह,ै तो GSTIN, GST Tax Rates, GST Accounting आᳰद सेटअप करᱶ। 

 Inventory Management: 

o यᳰद आपके पास माल/सामान का ᮧबंधन ह,ै तो Stock Items और Stock Groups बनाए।ं 

Various Features 
Tally एक ᳞ापक और उपयोगकताᭅ-अनुकूल अकाउंᳳटंग सॉᮆटवेयर ह ैजो छोटे से लकेर बड़ े᳞वसायᲂ के िलए िवᱫीय 

ᮧᳰᮓयाᲐ को आसान और ᮧभावी बनाता ह।ै Tally कᳱ कुछ ᮧमुख िवशषेताए ँिन᳜िलिखत ह:ᱹ 

Tally के ᮧमुख फᳱचसᭅ: 

1. Accounting (लेखन) 

Tally का म᭎ुय उ᳎े᭫ य accounting ह।ै यह आपको सभी ᮧकार के financial transactions को ᳯरकॉडᭅ करन ेकᳱ सुिवधा 
ᮧदान करता ह।ै इसमᱶ िन᳜िलिखत म᭎ुय कायᭅ होते ह:ᱹ 

 Voucher Entries (वाउचर एᮝंी): Tally मᱶ आप सभी ᮧकार के वाउचसᭅ कᳱ एᮝंी कर सकते ह ᱹजैस ेPayment Voucher, 

Receipt Voucher, Sales Voucher, Purchase Voucher, Journal Voucher आᳰद। 

 Ledger Management (लजेर ᮧबधंन): Tally आपको लेजर खात ेबनाने और उ᭠हᱶ समूहᲂ मᱶ ᳞वि᭭थत करने कᳱ अनुमित 

दतेा ह।ै यह आपको िवᱫीय गितिविधयᲂ को ᮝैक करन ेमᱶ मदद करता ह,ै जैसे ᳰक Accounts Receivable, Accounts 

Payable, Bank Accounts, आᳰद। 

 Financial Reports: Tally मᱶ िविभ᳖ ᮧकार कᳱ िवᱫीय ᳯरपोटᭅ जैस ेProfit & Loss Account, Balance Sheet, Trial 

Balance, Cash Flow Statement, और Bank Reconciliation Statement आसानी से तैयार कᳱ जा सकती ह।ᱹ 

2. Inventory Management (इ᭠वᱶᮝी ᮧबंधन) 

Tally मᱶ Inventory Management कᳱ पूरी सुिवधा ह,ै जो ᳞ापाᳯरयᲂ को ᭭टॉक को ᮧबंिधत करन ेऔर ᮝैक करन ेमᱶ मदद 
करती ह।ै 

 Stock Items (᭭टॉक आइटम): Tally मᱶ आप stock items जैसे ᳰक उ᭜पाद, कᲬा माल, तैयार माल, आᳰद को बनाए रखते 
ह।ᱹ यह ᳞ापाᳯरयᲂ को ᭭टॉक का सही ᳯरकॉडᭅ रखने मᱶ मदद करता ह।ै 

 Stock Groups and Categories: आप अपने ᭭टॉक को िविभ᳖ समूहᲂ और ᮰ेिणयᲂ मᱶ बांट सकते ह,ᱹ जैस ेRaw 

Materials, Finished Goods, Consumables, आᳰद। 

 Inventory Reports: Tally आपको िविभ᳖ inventory reports ᮧदान करता ह,ै जैस ेStock Summary, Stock 

Valuation, Movement Analysis, आᳰद, िजससे आप अपनी इ᭠वᱶᮝी कᳱ ि᭭थित और ᮧवृिᱫयᲂ को समझ सकते ह।ᱹ 

3. GST Compliance (GST अनुपालन) 

Tally मᱶ GST (Goods and Services Tax) कᳱ पूरी सुिवधा उपल᭣ध ह,ै जो भारतीय ᳞ापारᲂ के िलए आव᭫यक ह।ै 

 GST Invoices: Tally मᱶ आप GST-compliant invoices (Sales, Purchase) बना सकते ह।ᱹ इ᭠वॉयस मᱶ GST दर, 

टै᭍स कᳱ कुल रािश, और अ᭠य आव᭫यक जानकारी ᳰदखाई जाती ह।ै 

 GST Reports: Tally आपको GST returns तैयार करने कᳱ सुिवधा ᮧदान करता ह,ै जैस ेGSTR-1, GSTR-2, 

GSTR-3B, और GSTR-9। ये ᳯरपो᭗सᭅ GST फाइᳲलंग के िलए बेहद उपयोगी ह।ᱹ 

 GST Settings: Tally मᱶ आप आसानी स ेGSTIN (GST Identification Number), GST Rates, और Tax Ledger 

Accounts सेट कर सकते ह।ᱹ 



 

 

4. Payroll Management (पेरोल ᮧबंधन) 

Tally मᱶ एक पूरी Payroll Management ᮧणाली ह,ै जो कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ सैलरी और संबिंधत डटेा को ᮧबंिधत करती ह।ै 

 Employee Master: Tally मᱶ आप Employee Master बनाकर सभी कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ जानकारी जैसे नाम, पद, वेतन, 

भᱫे, और अ᭠य लाभ दजᭅ कर सकत ेह।ᱹ 

 Salary Processing: Tally मᱶ आप कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ सलैरी ᮧोसेस कर सकते ह,ᱹ िजसमᱶ Basic Salary, HRA, PF, ESI, 
और अ᭠य कटौितयाँ शािमल होती ह।ᱹ 

 Payroll Reports: Tally मᱶ आप Payslips, Salary Register, और Attendance Register जैसी ᳯरपो᭗सᭅ तैयार कर 
सकते ह।ᱹ 
5. Multi-User and Remote Access (म᭨टी-यूज़र और ᳯरमोट ए᭍सेस) 

Tally मᱶ multi-user और remote access कᳱ सुिवधा ह,ै िजससे कई उपयोगकताᭅ एक साथ डटेा ए᭍ससे और एᮝंी कर 
सकते ह।ᱹ 

 Multi-User Access: Tally मᱶ आप िविभ᳖ उपयोगकताᭅᲐ को िविभ᳖ ᭭तरᲂ पर access rights द ेसकते ह,ᱹ जैसे ᳰक 

Administrator, Data Entry Operator, Viewer, आᳰद। 

 Remote Access: Tally मᱶ Remote Access कᳱ सुिवधा भी ह,ै िजसस ेआप इंटरनेट के मा᭟यम स ेTally डटेा को कहᱭ 
से भी ए᭍सेस कर सकत ेह।ᱹ 
6. Banking and Reconciliation (बᱹ᳴कंग और िमलान) 

Tally मᱶ banking features भी ह ᱹजो बᱹ᳴कंग लेन-दने को आसानी से ᮧबंिधत करन ेमᱶ मदद करती ह।ᱹ 

 Bank Accounts: Tally मᱶ आप अपने बᱹक खातᲂ को जोड़ सकते ह,ᱹ और bank transactions (जैसे deposit, 

withdrawal, transfer) कᳱ एᮝंी कर सकते ह।ᱹ 

 Bank Reconciliation: Tally आपको bank reconciliation करने कᳱ सुिवधा दतेा ह,ै िजससे आप अपनी कंपनी के 

अकाउं᭗स और बᱹक ᭭टेटमᱶट के बीच सामजं᭭य (reconciliation) कर सकते ह।ᱹ 

7. Data Security (डटेा सुरᭃा) 

Tally मᱶ data security के िलए कई टू᭨स और फᳱचसᭅ ह ᱹजो डटेा कᳱ सुरᭃा सुिनि᳟त करत ेह।ᱹ 

 Password Protection: Tally मᱶ आप कंपनी डटेा को password protect कर सकते ह,ᱹ िजससे केवल अनुमत 
उपयोगकताᭅ ही डटेा ए᭍सेस कर सकते ह।ᱹ 

 Backup and Restore: Tally मᱶ backup और restore कᳱ सुिवधा भी होती ह,ै िजससे आप अपने डटेा को सरुिᭃत रख 
सकते ह।ᱹ 
8. Multi-Currency Support (म᭨टी-करᱶसी समथᭅन) 

Tally मᱶ multi-currency support कᳱ सुिवधा ह,ै िजससे आप िविभ᳖ मुᮤ ाᲐ मᱶ लेन-दने कर सकते ह।ᱹ यह िवशषे ᱨप से 

international transactions के िलए उपयोगी ह।ै 

 Exchange Rate Management: आप िविभ᳖ मुᮤ ाᲐ के exchange rates को Tally मᱶ सेट कर सकते ह,ᱹ और Tally 
᭭वचािलत ᱨप से इन मुᮤ ाᲐ के िहसाब से लने-दने कᳱ गणना करेगा। 
9. Cost Centre and Cost Categories (कॉ᭭ट सᱶटर और कॉ᭭ट कैटेगरी) 

Tally मᱶ आप cost centers और cost categories का उपयोग करके खचᲄ का बेहतर िव᳣ेषण और ᮧबंधन कर सकत ेह।ᱹ 

 Cost Centers: Tally मᱶ आप िविभ᳖ िवभागᲂ, पᳯरयोजनाᲐ या कायᲄ के िलए cost centers बना सकते ह ᱹऔर उनके 
᳇ारा ᳰकए गए खचᲄ को ᮝैक कर सकते ह।ᱹ 



 

 

 Cost Categories: आप खचᲄ को िविभ᳖ ᮰ेिणयᲂ मᱶ िवभािजत कर सकते ह,ᱹ जैस ेProduction Costs, Sales 

Expenses, आᳰद। 

10. Audit and Compliance (ऑिडट और अनुपालन) 

Tally मᱶ audit और compliance कᳱ सुिवधाए ंहोती ह,ᱹ जो आपको िनयमᲂ और कानूनᲂ के अनुᱨप लेन-दने को ᮝैक और 
जांचने कᳱ सुिवधा ᮧदान करती ह।ᱹ 

 Audit Features: Tally आपको ᳰकसी भी लने-दने का ऑिडट करने कᳱ सुिवधा दतेा ह,ै िजससे आप ᳰकसी भी अिनयिमतता 
या गलत जानकारी को आसानी से पहचान सकते ह।ᱹ 

 Statutory Reports: Tally मᱶ statutory reports जैसे Tax Reports, GST Reports, और Compliance Reports 

तैयार कᳱ जा सकती ह,ᱹ जो कानूनी आव᭫यकताᲐ के अनुसार होती ह।ᱹ 

Masters creation 
Tally मᱶ मा᭭टसᭅ ᳰᮓएशन (Masters Creation) एक मह᭜वपणूᭅ ᮧᳰᮓया ह,ै जो ᳞वसायᲂ को उनके िवᱫीय लने-दने को 

᳞वि᭭थत और ᮧबंिधत करन ेमᱶ मदद करती ह।ै मा᭭टसᭅ का मतलब होता ह,ै उन सभी म᭎ुय डटेा और सेटअप को िज᭠हᱶ हम 

बार-बार उपयोग करते ह,ᱹ जैसे ledger accounts, stock items, cost centers, groups, taxes, आᳰद। मा᭭टसᭅ को 

पहले से सेटअप करना Tally मᱶ सही तरीके से काम करने के िलए आव᭫यक होता ह,ै ᭍यᲂᳰक यह सॉᮆटवेयर मᱶ ऑटोमᳯेटक ᱨप 
से िवᱫीय लेन-दने को सही तरीके से ᮧोसेस करने मᱶ मदद करता ह।ै 
Tally मᱶ मा᭭टसᭅ ᳰᮓएशन कᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Ledger Master (लेजर मा᭭टर) बनाना 
लेजर मा᭭टर का मतलब ह ैउन खातᲂ कᳱ सूची जो आपके ᳞ापार कᳱ सभी िवᱫीय गितिविधयᲂ को ᳯरकॉडᭅ करने के िलए 
इ᭭तेमाल होते ह,ᱹ जैस ेCash, Bank, Sales, Purchases, Expenses, आᳰद। 

Ledger Master बनान ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Accounts Info (लेखा जानकारी) पर ि᭍लक करᱶ। 

3. ᳰफर Ledger पर ि᭍लक करᱶ और Create (ᳰᮓएट) पर जाए।ं 

4. यहां आपको लेजर कᳱ जानकारी भरनी होगी: 
o Ledger Name: लेजर का नाम डालᱶ (जैसे "Cash", "Bank", "Sales", "Purchases" आᳰद)। 

o Under: यह िवक᭨प यह िनधाᭅᳯरत करता ह ैᳰक आपका लेजर ᳰकस समहू (Group) के अंतगᭅत आएगा। उदाहरण: यᳰद आप 

Sales लेजर बना रह ेह,ᱹ तो इसे Sales Accounts समूह के अंतगᭅत रखᱶगे। 

o Type of Ledger: यह बताता ह ैᳰक लेजर ᳰकस ᮧकार का ह,ै जैस ेBank, Cash, Income, Expense आᳰद। 

5. Save करᱶ, और आपका लेजर मा᭭टर तैयार हो जाएगा। 

2. Stock Item Master (᭭टॉक आइटम मा᭭टर) बनाना 

यᳰद आपका ᳞वसाय ᳰकसी ᮧकार के उ᭜पाद या माल बचेता ह,ै तो आपको stock items (सामान) कᳱ जानकारी को भी 

Tally मᱶ सेटअप करना होगा। 

Stock Item Master बनान ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Inventory Info पर ि᭍लक करᱶ। 



 

 

3. ᳰफर Stock Item पर ि᭍लक करᱶ और Create (ᳰᮓएट) पर जाए।ं 

4. अब आपको ᭭टॉक आइटम कᳱ जानकारी भरनी होगी: 
o Name of the Stock Item: ᭭टॉक आइटम का नाम डालᱶ (जैसे "Laptop", "Mobile", "Raw Material", आᳰद)। 

o Under: इसे ᭭टॉक समूह (Stock Group) के तहत रखᱶ। जैसे "Finished Goods", "Raw Materials", आᳰद। 

o Unit of Measurement: यह बताता ह ैᳰक आप इसे ᳰकस इकाई मᱶ माप रह ेह,ᱹ जैसे PCS, KG, LTR, आᳰद। 

o Rate: आप ᮧारंिभक दर सेट कर सकते ह ᱹ(अगर आव᭫यक हो)। 

5. Save करᱶ, और आपका ᭭टॉक आइटम मा᭭टर तैयार हो जाएगा। 

3. Group Master (समूह मा᭭टर) बनाना 

समूह मा᭭टर का उपयोग िविभ᳖ लेजर को एक साथ समूिहत करने के िलए ᳰकया जाता ह,ै ताᳰक उनकᳱ कैटेगोरी को एक 

जगह ᮝैक ᳰकया जा सके, जैस ेAssets, Liabilities, Income, Expenses, आᳰद। 

Group Master बनान ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Accounts Info पर ि᭍लक करᱶ। 

3. ᳰफर Groups पर ि᭍लक करᱶ और Create पर जाए।ं 

4. आपको समूह का नाम और उपसमूह (Under) का चयन करना होगा। उदाहरण के िलए: 

o यᳰद आप "Sales" समूह बना रह ेह,ᱹ तो इस े"Indirect Income" समूह के अंतगᭅत रखᱶ। 

o यᳰद आप "Raw Materials" बना रह ेह,ᱹ तो इस े"Stock-in-Hand" के अंतगᭅत रखᱶ। 

5. Save करᱶ, और आपका समहू मा᭭टर तैयार हो जाएगा। 

4. Cost Center Master (कॉ᭭ट सᱶटर मा᭭टर) बनाना 

Cost Centers का उपयोग िविभ᳖ िवभागᲂ, कायᲄ या पᳯरयोजनाᲐ के खचᲄ को ᮝैक करने के िलए ᳰकया जाता ह।ै 

उदाहरण के िलए, यᳰद आपके पास कई शाखाए ँया ᮧोज᭍े᭗स ह,ᱹ तो आप उन सब के िलए अलग-अलग कॉ᭭ट सᱶटर बना सकते 
ह।ᱹ 
Cost Center Master बनान ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Accounts Info पर ि᭍लक करᱶ। 

3. ᳰफर Cost Centers पर ि᭍लक करᱶ और Create पर जाए।ं 

4. आपको Cost Center Name और Under (जैसे "Direct Expenses", "Indirect Expenses" आᳰद) भरना होगा। 

5. Save करᱶ, और आपका कॉ᭭ट सᱶटर मा᭭टर तैयार हो जाएगा। 

5. Tax Master (टै᭍स मा᭭टर) बनाना 

यᳰद आपके ᳞वसाय मᱶ ᳰकसी ᮧकार का टै᭍स लगता ह,ै जैस ेGST (Goods and Services Tax), तो आपको टै᭍स मा᭭टर 
बनाना होगा। 
Tax Master बनान ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Statutory Info पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Taxes पर ि᭍लक करᱶ। 

3. अब आपको टै᭍स मा᭭टर बनाने का िवक᭨प िमलेगा: 
o Tax Name: जैसे GST, CST, आᳰद। 



 

 

o Tax Type: टै᭍स का ᮧकार चुनᱶ (जैस ेOutput Tax, Input Tax, आᳰद)। 

o Tax Rate: टै᭍स कᳱ दर भरᱶ। 

4. Save करᱶ, और आपका टै᭍स मा᭭टर तैयार हो जाएगा। 

6. Payment and Receipt Voucher Types (भुगतान और ᮧाि᳙ वाउचर ᮧकार) 

Tally मᱶ आपको Voucher Types सेट करना होता ह,ै जैस ेPayment Vouchers, Receipt Vouchers, Sales 

Vouchers, Purchase Vouchers, आᳰद। यह लेन-दने के ᮧकार को दशाᭅता ह।ै 

Voucher Type सटे करन ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Voucher Types पर ि᭍लक करᱶ। 

3. ᳰफर Create पर जाए ंऔर आपको वाउचर ᮧकार कᳱ जानकारी भरनी होगी: 

o Name of Voucher Type: जैसे Payment, Receipt, Sales, आᳰद। 

o Method of Voucher Entry: आप यह तय कर सकते ह ᱹᳰक वाउचर कᳱ एᮝंी कैसे होगी - म᭠ैयुअल या ऑटोमᳯेटक। 

4. Save करᱶ, और आपका वाउचर ᮧकार तैयार हो जाएगा। 

Entering Accounts Vouchers 
Tally मᱶ अकाउं᭗स वाउचसᭅ एटंर करना एक मह᭜वपणूᭅ ᮧᳰᮓया ह,ै िजसस ेआप अपने ᳞वसाय के िवᱫीय लने-दने को ᳯरकॉडᭅ 

करते ह।ᱹ अकाउंᳳटंग वाउचसᭅ के मा᭟यम से आप Payments, Receipts, Sales, Purchases, Journal Entries, और 

अ᭠य िवᱫीय लेन-दने को Tally मᱶ दजᭅ कर सकते ह।ᱹ 

यह ᮧᳰᮓया Voucher Entry के ᱨप मᱶ जानी जाती ह,ै और इसमᱶ िविभ᳖ ᮧकार के वाउचसᭅ होते ह।ᱹ Tally मᱶ वाउचर एᮝंी 
करते समय यह सुिनि᳟त करना ज़ᱨरी ह ैᳰक लेन-दने सही तरीके स ेदजᭅ ᳰकया जाए ताᳰक िवᱫीय ᳯरपोटᭅ सही रहᱶ। 
Tally मᱶ अकाउं᭗स वाउचसᭅ एटंर करन ेकᳱ ᮧᳰᮓया: 

1. Payment Voucher (भगुतान वाउचर) 

यह वाउचर तब उपयोग होता ह ैजब कंपनी ᳰकसी भी तरह से भुगतान करती ह,ै जैसे ᳰक नकद, बᱹक से या ᳰकसी अ᭠य मा᭟यम 
से। 
Payment Voucher एᮝंी करने के िलए: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Vouchers पर ि᭍लक करᱶ या F7 (Payment Voucher) दबाए।ं 

3. आपको एक नई ᭭ᮓᳱन ᳰदखाई दगेी, िजसमᱶ Date और Voucher Number ᳰदखगेा। तारीख (Date) सही भरᱶ। 

4. अब, वाउचर कᳱ एᮝंी करᱶ: 

o Account to be Debited: वह खाता चनुᱶ िजसे डिेबट करना ह ै(जैस े"Expense Account" या "Supplier"). 

o Account to be Credited: वह खाता चुनᱶ िजसे ᮓेिडट करना ह ै(जैस े"Cash" या "Bank"). 

o Amount: रािश भरᱶ (जैसे 5000). 

o Narration (Optional): वाउचर के बारे मᱶ एक संिᭃ᳙ िववरण दᱶ (जैसे "Payment made to vendor XYZ"). 

5. Enter दबाए ंया Save करᱶ। 

2. Receipt Voucher (ᮧाि᳙ वाउचर) 

यह वाउचर तब उपयोग होता ह ैजब कंपनी को ᳰकसी भी ᱨप मᱶ पैसे ᮧा᳙ होते ह,ᱹ जैसे ᳰक बᱹक, नकद, आᳰद से। 



 

 

Receipt Voucher एᮝंी करने के िलए: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Vouchers पर ि᭍लक करᱶ या F6 (Receipt Voucher) दबाए।ं 

3. अब Date और Voucher Number सेट करᱶ। 

4. अब वाउचर कᳱ एᮝंी करᱶ: 
o Account to be Debited: वह खाता चनुᱶ िजसे डिेबट करना ह ै(जैसे "Cash" या "Bank"). 

o Account to be Credited: वह खाता चुनᱶ िजसे ᮓेिडट करना ह ै(जैस े"Customer" या "Revenue"). 

o Amount: रािश भरᱶ (जैसे 10000). 

o Narration (Optional): वाउचर के बारे मᱶ एक संिᭃ᳙ िववरण दᱶ (जैसे "Received payment from customer 

ABC"). 

5. Enter दबाए ंया Save करᱶ। 

3. Sales Voucher (िबᮓᳱ वाउचर) 

जब आप ᳰकसी ᮕाहक को माल या सेवाए ँबेचते ह,ᱹ तो आपको िबᮓᳱ वाउचर एᮝंी करनी होती ह।ै 
Sales Voucher एᮝंी करने के िलए: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Vouchers पर ि᭍लक करᱶ या F8 (Sales Voucher) दबाए।ं 

3. Date और Voucher Number सेट करᱶ। 

4. अब वाउचर कᳱ एᮝंी करᱶ: 
o Account to be Debited: ᮕाहक का खाता (Customer Account) चुनᱶ। 

o Sales Account: िबᮓᳱ के िलए एक खाता चनुᱶ (जैसे "Sales" या "Income"). 

o Item(s): िबᮓᳱ के उ᭜पाद (Stock Items) का चयन करᱶ और उनकᳱ माᮢा और म᭨ूय भरᱶ। 

o GST: यᳰद लागू हो, तो GST कᳱ दर और रािश भरᱶ। 

5. Enter दबाए ंया Save करᱶ। 

4. Purchase Voucher (खरीद वाउचर) 

जब आप ᳰकसी िवᮓेता से माल या सेवाए ँखरीदते ह,ᱹ तो आपको खरीद वाउचर एᮝंी करनी होती ह।ै 
Purchase Voucher एᮝंी करने के िलए: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Vouchers पर ि᭍लक करᱶ या F9 (Purchase Voucher) दबाए।ं 

3. Date और Voucher Number सेट करᱶ। 

4. अब वाउचर कᳱ एᮝंी करᱶ: 
o Account to be Debited: िवᮓेता का खाता (Vendor Account) चुनᱶ। 

o Purchase Account: खरीद के िलए खाता चुनᱶ (जैसे "Purchase" या "Expense"). 

o Item(s): खरीदी गई व᭭तुᲐ (Stock Items) का चयन करᱶ और उनकᳱ माᮢा और म᭨ूय भरᱶ। 

o GST: यᳰद लागू हो, तो GST कᳱ दर और रािश भरᱶ। 

5. Enter दबाए ंया Save करᱶ। 



 

 

5. Journal Voucher (जनᭅल वाउचर) 
यह वाउचर तब उपयोग होता ह ैजब लने-दने मᱶ कोई िवशेष खाता शािमल होता ह ैजो भुगतान या ᮧाि᳙ वाउचर मᱶ नहᱭ 
आता, जैसे ᳰक adjustment entries या correction entries। 
Journal Voucher एᮝंी करने के िलए: 

1. Tally खोलᱶ और "Gateway of Tally" ᭭ᮓᳱन पर जाए।ं 

2. Vouchers पर ि᭍लक करᱶ या F7 (Journal Voucher) दबाए।ं 

3. Date और Voucher Number सेट करᱶ। 

4. अब वाउचर कᳱ एᮝंी करᱶ: 
o Account to be Debited: वह खाता चनुᱶ िजसे डिेबट करना ह ै(जैसे "Prepaid Expenses", "Depreciation", आᳰद)। 

o Account to be Credited: वह खाता चुनᱶ िजसे ᮓेिडट करना ह ै(जैस े"Cash", "Bank", आᳰद)। 

o Amount: रािश भरᱶ (जैसे 2000). 

5. Enter दबाए ंया Save करᱶ। 

Additional Tips for Entering Vouchers in Tally: 

 Voucher Type Selection: 

o Tally मᱶ िविभ᳖ ᮧकार के वाउचसᭅ होते ह,ᱹ जैसे Payment, Receipt, Sales, Purchase, Journal, आᳰद। सही वाउचर 
ᮧकार का चयन करᱶ। 

 GST Compliance: 

o यᳰद आप GST के तहत काम कर रह ेह,ᱹ तो आपको GST Ledger और GST Tax Rates के तहत सही टै᭍स को चुनने कᳱ 
आव᭫यकता होती है। यह सुिनि᳟त करता ह ैᳰक आपकᳱ जीएसटी ᳯरपो᭗सᭅ सही रहᱶ। 

 Narration: 

o हर वाउचर के िलए Narration दनेा एक अ᭒छा अ᭤यास ह,ै िजससे बाद मᱶ आप आसानी से लने-दने का िववरण दखे सकते ह।ᱹ 
यह उपयोगी हो सकता ह ैजब आपको ᳰकसी वाउचर को जांचने या ऑिडट करन ेकᳱ आव᭫यकता हो। 

 Shortcuts: 

o F4: Receipt Voucher 

o F5: Payment Voucher 

o F6: Receipt Voucher 

o F7: Payment Voucher 

o F8: Sales Voucher 

o F9: Purchase Voucher 

o F10: Journal Voucher 

Display/Reports in Tally 
Tally मᱶ िड᭭᭡ल ेऔर ᳯरपो᭗सᭅ (Display/Reports) कᳱ सुिवधा बᱟत मह᭜वपणूᭅ होती ह ै᭍यᲂᳰक यह आपके ᳞वसाय के 

िवᱫीय ि᭭थित, लेन-दने, ᭭टॉक, और अ᭠य ᮧमुख डेटा को एक ᳞वि᭭थत और समझने यो᭏य ᱨप मᱶ ᮧ᭭तुत करती ह।ै Tally मᱶ 

आपको िविभ᳖ ᮧकार कᳱ ᳯरपो᭗सᭅ िमलती ह,ᱹ जो आपके ᳞वसाय को ᮝैक करने और उसे समझने मᱶ मदद करती ह।ᱹ 



 

 

Tally मᱶ िड᭭᭡ले और ᳯरपो᭗सᭅ कᳱ म᭎ुय ᮰ेिणया:ँ 

1. Financial Statements (िवᱫीय िववरण) 

Tally मᱶ financial statements वह ᳯरपो᭗सᭅ होती ह ᱹजो आपके ᳞वसाय कᳱ िवᱫीय ि᭭थित और ᮧदशᭅन को दशाᭅती ह।ᱹ 
इनमᱶ ᮧमुख ᱨप से िन᳜िलिखत शािमल होते ह:ᱹ 
Profit & Loss Account (लाभ और हािन खाता) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपके ᳞वसाय के revenues और expenses को ᳰदखाती ह,ै िजससे यह पता चलता ह ैᳰक आपका ᳞वसाय 
लाभ मᱶ ह ैया हािन मᱶ। 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Profit & Loss Account पर जाए।ं 

Balance Sheet (बैलᱶस शीट) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपके ᳞वसाय कᳱ assets, liabilities, और equity को ᳰदखाती ह।ै बलैᱶस शीट से आप यह जान सकते ह ᱹᳰक 
᳞वसाय के पास ᭍या संसाधन ह ᱹऔर ᳰकसे वह िज᭥मेदार ह।ै 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Balance Sheet पर जाए।ं 

2. Transaction Reports (लेन-दने ᳯरपो᭗सᭅ) 

Day Book (ड ेबकु) 

 यह ᳯरपोटᭅ िविभ᳖ लने-दने को date-wise (तारीख के िहसाब से) ᳰदखाती ह।ै इसमᱶ सभी ᮧकार के वाउचसᭅ (जसै ेभुगतान, 

ᮧाि᳙, िबᮓᳱ, खरीद) कᳱ जानकारी होती ह।ै 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Day Book पर जाए।ं 

Journal Register (जनᭅल रिज᭭टर) 

 यह ᳯरपोटᭅ सभी journal entries को दशाᭅती ह।ै यᳰद आपने कोई जनᭅल वाउचर एᮝंी कᳱ ह,ै तो वह इस ᳯरपोटᭅ मᱶ ᳰदखाई 
दगेी। 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Journal Register पर जाए।ं 

3. Account Reports (खाता ᳯरपो᭗सᭅ) 

Ledger Reports (लजेर ᳯरपो᭗सᭅ) 

 यह ᳯरपोटᭅ ᳰकसी भी ledger (खाता) कᳱ transaction history को दशाᭅती ह।ै आप ᳰकसी िवशषे लेजर (जैसे "Cash", 

"Sales", "Purchases", "Bank", आᳰद) के बारे मᱶ पूरी जानकारी दखे सकते ह।ᱹ 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Ledger पर जाए।ं 

3. अपनी पसंदीदा ledger का चयन करᱶ और ᳯरपोटᭅ दखेᱶ। 



 

 

Trial Balance (ᮝायल बलैᱶस) 

 यह ᳯरपोटᭅ सभी accounts के debit और credit balances को एकिᮢत करती ह।ै इसे मु᭎य ᱨप स ेbookkeeping के 

उ᳎े᭫ य से ᮧयोग ᳰकया जाता ह,ै यह सुिनि᳟त करने के िलए ᳰक सभी लने-दने सही तरीके से दजᭅ ᳰकए गए ह।ᱹ 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Trial Balance पर जाए।ं 

4. Inventory Reports (इ᭠वᱶᮝी ᳯरपो᭗सᭅ) 

Stock Summary (᭭टॉक साराशं) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपकᳱ inventory (᭭टॉक) कᳱ ि᭭थित को ᳰदखाती ह।ै इसमᱶ यह जानकारी होती ह ैᳰक आपके पास ᳰकस आइटम 
का ᳰकतना ᭭टॉक ह ैऔर उसका म᭨ूय ᭍या ह।ै 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Stock Summary पर जाए।ं 

Stock Item Reports (᭭टॉक आइटम ᳯरपो᭗सᭅ) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपको िविभ᳖ stock items के quantity और value के बारे मᱶ जानकारी दतेी ह।ै आप यह दखे सकते ह ᱹᳰक 

कौन स े᭭टॉक आइटम आपके पास ह,ᱹ और उनके म᭨ूय और शषे माᮢा के बारे मᱶ जानकारी ᮧा᳙ कर सकते ह।ᱹ 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Stock Item Reports पर जाए।ं 

5. Tax Reports (टै᭍स ᳯरपो᭗सᭅ) 

GST Reports (GST ᳯरपो᭗सᭅ) 

 यᳰद आप GST के तहत काम कर रह ेह,ᱹ तो Tally मᱶ आपको GST Reports कᳱ सुिवधा िमलती ह।ै इन ᳯरपो᭗सᭅ के मा᭟यम 

से आप GSTR-1, GSTR-2, GSTR-3B, और GSTR-9 जैसी ᳯरपो᭗सᭅ को दखे सकते ह ᱹऔर फाइल कर सकते ह।ᱹ 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Statutory Reports पर जाए।ं 

3. वहां स ेGST Reports पर ि᭍लक करᱶ। 

6. Miscellaneous Reports (िविवध ᳯरपो᭗सᭅ) 

Bank Reconciliation Statement (बकᱹ िमलान िववरण) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपके bank accounts और Tally के अदंर ᳯरकॉडᭅ ᳰकए गए लेन-दने के बीच का िमलान करती ह।ै यᳰद बᱹक 

᭭टेटमᱶट और Tally के ᳯरकॉडᭅ मᱶ कोई अंतर ह,ै तो यह ᳯरपोटᭅ उसे ᳰदखाती ह।ै 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Bank Reconciliation Statement पर जाए।ं 

Cash Flow Statement (नकद ᮧवाह िववरण) 



 

 

 यह ᳯरपोटᭅ आपके ᳞वसाय के cash inflows (नकद ᮧाि᳙याँ) और cash outflows (नकद खचᱷ) को ᳰदखाती ह,ै िजससे 
आपको यह समझने मᱶ मदद िमलती ह ैᳰक आपके पास ᳰकतनी नकदी उपल᭣ध ह।ै 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Cash Flow Statement पर जाए।ं 

Sales Register (िबᮓᳱ रिज᭭टर) 

 यह ᳯरपोटᭅ आपकᳱ sales (िबᮓᳱ) के बारे मᱶ जानकारी दतेी ह।ै इसमᱶ िबᮓᳱ वाउचसᭅ, ᮕाहक, और उन पर लगाए गए टै᭍स कᳱ 
जानकारी होती ह।ै 

 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Sales Register पर जाए।ं 

7. Cost Center Reports (कॉ᭭ट सᱶटर ᳯरपो᭗सᭅ) 

यᳰद आपने Tally मᱶ Cost Centers का उपयोग ᳰकया ह,ै तो आप िविभ᳖ ᳯरपो᭗सᭅ के मा᭟यम से खचᲄ को ᮝैक कर सकते ह ᱹ
और दखे सकत ेह ᱹᳰक आपके ᳰकस िवभाग या ᮧोजे᭍ट पर ᳰकतना खचᭅ ᱟआ ह।ै 
Cost Center Profit & Loss 

 यह ᳯरपोटᭅ आपको ᳰदखाती ह ैᳰक ᮧ᭜येक cost center (जैसे एक िवभाग या ᮧोजे᭍ट) ने ᳰकतनी आय और ᳞य कᳱ ह।ै 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Cost Center Profit & Loss पर जाए।ं 

8. Multi-Currency Reports (म᭨टी-करᱶसी ᳯरपो᭗सᭅ) 

यᳰद आपका ᳞ापार अंतररा᳦ीय ह,ै तो आप Tally के multi-currency फᳱचर का उपयोग कर सकत ेह।ᱹ इसमᱶ आपको 
िविभ᳖ मुᮤ ाᲐ मᱶ ᳰकए गए लेन-दने कᳱ ᳯरपोटᭅ िमलती ह।ै 
Currency Report 

 यह ᳯरपोटᭅ आपको िविभ᳖ मुᮤ ाᲐ मᱶ ᳰकए गए लेन-दने और उनके पᳯरवतᭅन कᳱ जानकारी दतेी ह।ै 
 इसे दखेने के िलए: 
1. Gateway of Tally पर जाए।ं 

2. Display पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर Currency Reports पर जाए।ं 

 


