
               B.COM 1 st year 
                            UNIT - 1 

📜 भारतीय प्राचीन लेखन विवियााँ – 

 विसृ्तत वििरण 

1. लेखन की आिश्यकता और उद्भि 

लेखन का उद्भव मानव सभ्यता के ववकास का एक बडा पडाव था। जब मौखखक परंपराएं 

ज्ञान को संवित रखने के वलए अपर्ााप्त हो गईं, तब लेखन वववि का ववकास हुआ। भारत में 

लेखन का प्रर्ोग मुख्यतः िावमाक गं्रथो,ं प्रशासवनक अवभलेखो,ं दान-पत्ो,ं वशलालेखो ंऔर 

सावहखिक रिनाओ ंके वलए हुआ। 

📜 प्रमुख लेखन विवियााँ और सािन 

2. लेखन सामग्री (Writing Materials) 

(i) ताड़पत्र (Palm Leave 

 दविण भारत और नेपाल में ताडपत् का अविक प्रर्ोग हुआ। 

 इन पर वलखने के वलए लोहे की नुकीली कलम (stylus) का प्रर्ोग वकर्ा जाता था। 

 बाद में स्याही से भी अिरो ंको उकेरा जाता था। 

(ii) भोजपत्र (Bhojpatra) 

 र्ह ववशेष प्रकार का पेड (भोजवृि) की छाल से बनता था। 

 र्ह मुख्यतः कश्मीर और उत्तर भारत में प्रर्ोग होता था। 

 भोजपत् पर लेखन करने के वलए स्याही और कलम का प्रर्ोग होता था। 

(iii) कागज़ (Paper) 

 भारत में कागज़ 12वी ंशताब्दी के बाद ही आम हुआ। 

 मुगलो ंके काल में इसका प्रिलन तेज़ी से बढा। 

 इस पर लेखन स्याही और कलम से होता था। 

(iv) विलाएं एिं िातु पविकाएं (Stone & Metal Inscriptions) 



 राजाओ ंके आदेश, दानपत्, िावमाक वनदेशो ंआवद को स्थार्ी रूप से अंवकत करने के 

वलए पत्थर, ताम्रपत्, सीसे, कांस्य आवद का प्रर्ोग होता था। 

 वशलालेखो ंमें लेखन के वलए छेनी और हथौडे का प्रर्ोग वकर्ा जाता था। 

(v) कपडे़ और लकड़ी पर लेखन 

 कुछ प्रािीन गं्रथ कपडे र्ा लकडी पर भी वलखे गए हैं, जैसे — गुरु गं्रथ सावहब की 

कुछ पुरानी प्रवतर्ााँ। 

3. प्रमुख लेखन वलवपयााँ (Scripts) 

भारत में समर्-समर् पर कई वलवपर्ो ंका प्रर्ोग हुआ: 

वलवप का नाम प्रमुख के्षत्र समयकाल वििेषताएाँ  

ब्राह्मी समू्पणा भारत 
3री श.पू - 

4थी श. 

अशोक के वशलालेख ब्राह्मी में हैं। भारत की 

सबसे पुरानी वलवपर्ो ंमें से एक। 

खरोष्ठी 
उत्तर-पविम 

भारत 

3री श.पू - 

3री श. 
दाएाँ  से बाएाँ  वलखी जाती थी। 

नागरी/देिनागरी उत्तर भारत 7वी ंश. से 
संसृ्कत, वहंदी, मराठी आवद की प्रमुख वलवप 

बनी। 

गं्रथम दविण भारत 
5वी ं- 12वी ं

श. 
मुख्यतः संसृ्कत लेखन के वलए। 

तवमल-ब्रह्मी तवमलनाडु 2री श.पू तवमल भाषा के वलए प्रर्ोग। 

गुप्त वलवप गुप्त काल 4थी - 6ठी श. 
ब्राह्मी से ववकवसत। कला और संसृ्कवत का 

उत्कषा काल। 

 

✍️ लेखन उपकरण (Writing Instruments) 

 कलम (Reed Pen या Stylus): लकडी र्ा बांस से बनी होती थी। 

 स्याही (Ink): प्राकृवतक पदाथों जैसे हल्दी, मसूर की दाल, र्ा काजल से बनाई जाती 

थी। 

 छेनी और हथौड़ा: वशलालेखो ंके वलए। 

 लेखन टोकरी (Writing Box): इसमें कलम, स्याही, कागज़ आवद रखे जाते थे। 

📜 लेखन िैली (Writing Style) 

 संसृ्कत में लेखन: प्रमुख गं्रथ जैसे वेद, उपवनषद, महाभारत, रामार्ण। 



 पावल और प्राकृत में लेखन: बौद्ध और जैन सावहि का मूल आिार। 

 लोकभाषाओ ंका उपयोग: िेत्ीर् स्तर पर प्रशासन और संवाद के वलए। 

📜 लेखन विवियो ंका ऐवतहावसक महत्व 

1. प्राचीन अवभलेख (Epigraphy): ऐवतहावसक प्रमाण जैसे अशोक के वशलालेख, 

इलाहाबाद सं्तभ लेख, प्रर्ाग प्रशखस्त। 

2. पांडुवलवपयााँ (Manuscripts): िावमाक और सावहखिक ज्ञान का भंडार। 

3. दस्तािेजीकरण (Documentation): भूवम दान, कर व्यवस्था, प्रशासवनक आदेश आवद का 

लेखा-जोखा। 

📜 लेखन विवियो ंका संरक्षण 

 राष्ट्र ीर् अवभलेखागार और संग्रहालर्ो ंमें ताडपत्, भोजपत् और पांडुवलवपर्ााँ सुरवित की 

गई हैं। 

 वडवजटल संरिण (Digitization) आज लेखन ववविर्ो ंको भववष्य की पीवढर्ो ंतक 

पहुाँिाने का माध्यम बन रहा है। 

नीिे हम भारतीय प्राचीन लेखन विवियो ंके गुण (वििेषताएाँ ) और दोष (कवमयााँ) का गहन 

ववशे्लषण करें गे: 

       ✨ भारतीय प्राचीन लेखन विवियो ंके गुण  

क्रम गुण (वििेषता) विसृ्तत वििरण 

1️⃣ संरक्षण क्षमता 

भोजपत्, ताडपत्, और ताम्रपत् पर वकर्ा गर्ा लेखन र्वद सही तरीके 

से रखा जाए तो हजारो ंवषों तक सुरवित रह सकता है। ताम्रपत् 

ववशेषकर जल और अवि से काफी हद तक सुरवित थे। 

2️⃣ सौदंययबोि 

प्रािीन पांडुवलवपर्ााँ अिंत कलात्मक होती थी।ं अिरो ंकी बनावट, 

सीमाएं (borders), वित्ांकन, रंगो ंका प्रर्ोग — सब कुछ एक 

कलात्मकता से भरा होता था। 

3️⃣ 
विवििता और 

के्षत्रीय अनुकूलन 

देश के वववभन्न िेत्ो ंमें स्थानीर् आवश्यकताओ ंऔर संसािनो ंके 

अनुसार लेखन ववविर्ााँ ववकवसत हुईं — जैसे दविण भारत में 

ताडपत्, उत्तर भारत में भोजपत्, और पवातीर् िेत्ो ंमें लकडी। 

4️⃣ 

िावमयक और 

सांसृ्कवतक ज्ञान का 

संरक्षण 

प्रािीन गं्रथ जैसे वेद, उपवनषद, रामार्ण, महाभारत, जैन आगम, बौद्ध 

गं्रथ, तांवत्क गं्रथ आवद सभी इन्ी ंववविर्ो ंसे सहेजे गए। 

5️⃣ 
विलालेखो ंकी 

स्थावयत्वता 

पत्थर र्ा िातु पर वलखे गए वशलालेख आज भी वैसी ही खस्थवत में 

उपलब्ध हैं, जैसे — अशोक के अवभलेख, इलाहाबाद सं्तभ लेख आवद। 



क्रम गुण (वििेषता) विसृ्तत वििरण 

6️⃣ वलवपयो ंका विकास 

समर् के साथ नई-नई वलवपर्ााँ ववकवसत हुईं जैसे ब्राह्मी, खरोष्ठी, 

शारदा, देवनागरी, जो वववभन्न भाषाओ ंकी अवभव्यखि में सहार्क 

बनी।ं 

7️⃣ लेखन में अनुिासन 

लेखन ववविर्ो ंमें एक वनवित अनुशासन होता था – जैसे पंखि, 

अनुचे्छद, शीषाक, मंथन विन् आवद का सही प्रर्ोग। र्ह पढने में 

स्पष्ट्ता देता था। 

 

           📜 भारतीय प्राचीन लेखन विवियो ंके दोष  

क्रम दोष (कमज़ोरी) विसृ्तत वििरण 

1️⃣ 
भंगुर लेखन 

सामग्री 

ताडपत् और भोजपत् अिविक नमी र्ा सूखे में खराब हो सकते थे। 

इनमें दीमक, फफंूदी र्ा सडन लग सकती थी। 

2️⃣ 
वलवपयो ंकी 

जवटलता 

कुछ प्रािीन वलवपर्ााँ अिविक जवटल थी ं(जैसे खरोष्ठी, जो दाएाँ  से बाएाँ  

वलखी जाती थी), वजससे आम जनमानस के वलए उन्ें पढना कवठन 

होता था। 

3️⃣ 
प्रौद्योवगकीय 

सीमाएाँ  

उस समर् छपाई की तकनीक नही ंथी, वजससे हर गं्रथ को हाथ से ही 

कॉपी करना पडता था। इससे तु्वटर्ााँ होने की संभावना बढ जाती थी 

और प्रविर्ा अिंत समर्-साध्य होती थी। 

4️⃣ 
सामान्य जन की 

पहाँच नही ं

अविकतर लेखन संसृ्कत र्ा पावल जैसी भाषाओ ंमें होता था, जो आम 

जनता की बोलिाल की भाषा नही ंथी। इस कारण ज्ञान सीवमत वगा 

तक ही सीवमत रह गर्ा। 

5️⃣ पयायिरणीय प्रभाि 
वातावरण की नमी, कीडे, आग र्ा पानी की वजह से अनेक गं्रथ नष्ट् 

हो गए, वजनकी आज कोई प्रवत नही ंबिी। 

6️⃣ 
भाषा और वलवप 

का अप्रचलन 

समर् के साथ कई भाषाएं और वलवपर्ााँ अप्रिवलत हो गईं, वजससे आज 

के ववद्वानो ंको उन्ें पढने-समझने में कवठनाई होती है। जैसे – ब्राह्मी 

र्ा खरोष्ठी को पढने के वलए ववशेष प्रवशिण की आवश्यकता होती है। 

7️⃣ 

अज्ञानता और 

उपेक्षा से 

नुकसान 

कई प्रािीन गं्रथो ंकी देखरेख न होने के कारण वे खो गए र्ा नष्ट् हो 

गए। इवतहास में कई बार िावमाक र्ा राजनीवतक कारणो ंसे पुस्तको ं

को जानबूझकर जलार्ा र्ा नष्ट् वकर्ा गर्ा। 

 

📜 उदाहरण के माध्यम से समझना: 

विवि गुण दोष 

ताड़पत्र लेखन वटकाऊ, हल्का, लंबे समर् तक संरवित दीमक और नमी से खराब 



विवि गुण दोष 

विलालेख स्थार्ी, ऐवतहावसक प्रमाण भारी, स्थान पररवतान संभव नही ं

िातु पवियााँ (ताम्रपत्र) स्थावर्त्व, संुदर लेखन महाँगी और भारी 

भोजपत्र लेखन सौदंर्ापूणा, सरलता से वलखने र्ोग्य अविक नमी से खराब 

 

 

📜 विषय: भारतीय प्राचीन लेखन पद्धवत और अंगे्रज़ी लेखन    

पद्धवत की तुलना 

📜 भूवमका (Introduction) 

भारत में लेखन परंपरा का आरंभ हज़ारो ंवषा पूवा वैवदक काल से हुआ, जब ज्ञान को पहले 

शु्रवत परंपरा से संजोर्ा गर्ा, और वफर ताड़पत्र, भोजपत्र, विलालेख आवद माध्यमो ंमें वलवपबद्ध 

वकर्ा गर्ा। 

पविमी देशो ंमें लेखन परंपरा का ववकास बाद में हुआ, लेवकन वहााँ मुद्रण तकनीक (printing 

press) और व्यिस्स्थत दस्तािेज़ीकरण ने लेखन पद्धवत को वैज्ञावनक और सावाभौवमक स्वरूप 

प्रदान वकर्ा। 

इस तुलना में हम लेखन सामग्री, वलवप, संरिना, शैली, उदे्दश्य, और संरिण आवद के आिार पर 

दोनो ंपद्धवतर्ो ंकी समीिा करें गे। 

📜 मुख्य वबंदुओ ंपर तुलना (Detailed Comparative 

Analysis) 

📜 विषय 📜📜 भारतीय प्राचीन लेखन विवि 📜📜 अंगे्रज़ी/पविमी लेखन विवि 

1️⃣ लेखन सामग्री 
ताडपत्, भोजपत्, वशलाएं, िातुपत्, 

कपडा, लकडी 

कागज़ (पेपर), िमडा (Parchment), 

बाद में वडवजटल माध्यम 

2️⃣ वलवप (Script) 
ब्राह्मी, खरोष्ठी, नागरी, तवमल-ब्रह्मी, 

शारदा 

रोमन वलवप (English alphabet: A-Z), 

Latin Script 

3️⃣ भाषा संसृ्कत, पावल, प्राकृत, तवमल, अपभं्रश अंगे्रज़ी, लैवटन, फ्रें ि, जमान आवद 

4️⃣ लेखन िैली 
पद्यात्मक, सूत् रूप में, श्लोक 

आिाररत, सूत्बद्ध ज्ञान 

गद्यात्मक, पैराग्राफ आिाररत, आिुवनक 

वैज्ञावनक शैली 

5️⃣ उदे्दश्य 
िमा, दशान, ज्योवतष, नीवत, आरु्वेद, 

सृ्मवत गं्रथ 

वैज्ञावनक शोि, राजनीवत, अथाशास्त्र, 

सावहि, पत्काररता 



📜 विषय 📜📜 भारतीय प्राचीन लेखन विवि 📜📜 अंगे्रज़ी/पविमी लेखन विवि 

6️⃣ 
संरचना 

(Structure) 

सूत्, अनुष्ठान, मंत्, संवहताएं, 

पांडुवलवपर्ााँ 

पररिर्, मुख्य ववषर्, वनष्कषा, संदभा आवद 

स्पष्ट् संरिना 

7️⃣ प्रसु्तवत िैली 
गुरु-वशष्य परंपरा, मौखखक से 

वलखखत, पारंपररक वलवपर्ााँ 

Reader-centric, researched, footnotes, 

citations 

8️⃣ पे्ररणा स्रोत आध्याखत्मकता, िमा, दशान तका , प्रर्ोग, वैज्ञावनक दृवष्ट्कोण 

9️⃣ 
ज्ञान का 

वितरण 

सीवमत (ववद्वानो ंतक), शास्त्राथा, 

गुरुकुल 

सावाभौवमक, पुस्तकालर्, वपं्रवटंग पे्रस, 

वडवजटल 

🔟 साक्ष्य ि तकय  
शास्त्र प्रमाण, परंपरा, ऋवषर्ो ंके 

विन 

वैज्ञावनक प्रमाण, आाँकडे, ववशे्लषण, स्रोत 

आिाररत 

 

✅ भारतीय लेखन विवि की वििेषताएाँ  (सकारात्मक पक्ष) 

 ज्ञान का गहन ववशे्लषणात्मक स्तर, ववशेषकर दियन, आयुिेद, ज्योवतष में। 

 मौखखक परंपरा से संरवित और प्रमावणत ज्ञान। 

 शैली में काव्यात्मक सौदंयय, लर्ात्मकता। 

 सूत्र िैली में ज्ञान का संिेप रूप – र्ाद रखने र्ोग्य। 

❌ दोष: 

 आम जनता की पहुाँि कम। 

 जवटल वलवपर्ााँ और भाषाएाँ । 

 वैज्ञावनक दृवष्ट्कोण कम था (आस्था आिाररत)। 

✅ अंगे्रज़ी लेखन विवि की वििेषताएाँ  

 साियभौवमकता – आम जनता से लेकर ववशेषज्ञो ंतक। 

 व्यिस्स्थत प्रसु्तवत – भूवमका, ििाा, वनष्कषा, संदभा। 

 प्रयोग और तकय  आिाररत लेखन, वजससे वैज्ञावनक दृवष्ट्कोण का ववकास। 

 वपं्रवटंग पे्रस और प्रकािन के कारण व्यापक ववतरण। 

❌ दोष: 

 कभी-कभी भािनात्मक गहराई की कमी। 

 औपवनिेविक दृविकोण – उपवनवेशो ंका दमनकारी वणान। 

 भाषार्ी वववविता की कमी (बहुभावषक समाजो ंके वलए िुनौतीपूणा)। 

 



📜 उदाहरण द्वारा समझें 

विषय भारतीय लेखन अंगे्रज़ी लेखन 

िमय भगवद्गीता, उपवनषद बाइबल, िमाशास्त्र 

दियन सांख्य, र्ोग, वेदांत डेसकाटेस, कान्ट 

वचवकत्सा िरक संवहता, सुशु्रत संवहता वहप्पोिेवटस, मॉडना मेवडकल टेक्स्ट 

राजनीवत कौवटल्य का अथाशास्त्र मैवकर्ावेली का "द वपं्रस" 

       📘 प्रारंवभक लेखे-बवहयो ंका सिेक्षण 

                           (Survey of Early Accounting Records or Bahi-Khatas in India) 

📜 पररचय (Introduction) 

भारत में व्यापार और अथाव्यवस्था का इवतहास बहुत पुराना है। हडप्पा काल से लेकर वैवदक, 

मौर्ा, गुप्त और मध्यकाल तक वित्तीय लेन-देन, कर वसूली, दान, व्यापाररक खाते और ऋण-पत्ो ं

को दजा करने की परंपरा रही है। 

इन ववत्तीर् अवभलेखो ंको संभालने के वलए वजस माध्यम का उपर्ोग होता था, उन्ें कहा जाता 

है — 

🔟 लेखे-बही, लेखा-बही, खाता-बही, बवहयााँ, र्ा रोजनामचा। 

इन बवहर्ो ंमें व्यापाररर्ो,ं साहूकारो,ं मंवदरो,ं राजाओ,ं जमीदंारो ंआवद द्वारा वकए गए लेन-देन, ऋण, 

कर, िढावा, दान आवद का ववसृ्तत लेखा-जोखा होता था। 

       📜 प्रारंवभक लेखे-बवहयो ंके प्रमुख रूप (प्रकार) 

प्रकार वििरण 

1️⃣ खाता-बही (Ledger) 
व्यखिगत खातो ंका ररकॉडा वजसमें ग्राहक र्ा व्यापारी का नाम, 

उिारी, लेन-देन, ब्याज आवद का वववरण होता था। 

2️⃣ रोजनामचा 
(Journal) 

प्रवतवदन के लेन-देन को वतवथ के अनुसार दजा वकर्ा जाता था। र्ह 

आिुवनक "Journal Entry" का ही रूप था। 

3️⃣ नामािली बही 
इसमें ऋण लेने वाले व्यखिर्ो ंकी सूिी होती थी। ववशेषतः साहूकारो ं

और महाजनो ंद्वारा प्रर्ोग की जाती थी। 

4️⃣ दान बही / मंवदर 

खाता बही 
मंवदरो ंको प्राप्त िढावा, दान, दविणा आवद का ववसृ्तत लेखा। 

5️⃣ राजस्व लेखा बही ज़मीदंार र्ा राजा द्वारा प्रजा से वसूले गए कर (lagaan), शुल्क आवद 



प्रकार वििरण 

की जानकारी। 

 

📜 लेखन िैली और वलवपयााँ 

 लेखे-बवहर्ो ंको आमतौर पर स्थानीय भाषाओ ंऔर वलवपयो ंमें वलखा जाता था, जैसे: 

o देवनागरी (उत्तर भारत) 

o गुजराती वलवप 

o मोदी वलवप (महाराष्ट्र) 

o तवमल, तेलुगु वलवपर्ााँ (दविण भारत) 

o बंगाली वलवप (पूवी भारत) 

 लेखन िैली में संविप्त संकेतो,ं कोड शब्दो ंऔर ववशेष ववत्तीर् शब्दो ंका उपर्ोग वकर्ा 

जाता था। 

✍️ लेखन सामग्री 

सामग्री उपयोग 

✏️ कागज़ या कपडे़ की पिी सामान्य बही-खातो ंके वलए 

🔟 स्याही और कलम (वनब) लेखन के वलए, खास तौर पर घरेलू स्याही 

🔟 लकड़ी की तख्ती पुराने ज़माने में पुनः उपर्ोग र्ोग्य लेखन हेतु 

🔟 मसौदा बही प्राथवमक लेखन के वलए (डर ाफ्ट बही) 

 

📜 उपयोग और महत्व 

के्षत्र योगदान 

🔟 व्यापार और िावणज्य 
व्यापारी अपने लेन-देन का पूरा वहसाब रखते थे। र्ह उिारी, 

ब्याज, माल-आवक-जावक को टर ैक करता था। 

🔟 मंवदर और िमयस्थल मंवदरो ंमें आए दान, िढावा और खिों का ररकॉडा रखा जाता था। 

🔟 राजकीय प्रिासन भूवम कर, वसंिाई कर, व्यापाररक शुल्क आवद का लेखा-जोखा। 

🔟🔟🔟 सामावजक वििादो ं

में प्रमाण 
बही-खाता न्यार्ालर्ो ंमें साक्ष्य के रूप में मान्य होता था। 

🔟 िंिािली और 

ऐवतहावसक दस्तािेज़ 
कई बही-खातो ंमें पाररवाररक इवतहास भी वलखा होता था। 

 



📜 व्यापाररक समाज में लेखे-बवहयो ंकी भूवमका 

भारत में कई व्यापारी जावतर्ााँ जैसे: 

 मारिाड़ी 

 बवनया 

 जैन व्यापारी 

 सेठ-साहूकार 

...इन सबके पास बही-खातो ंका एक पूणय और िैज्ञावनक तंत्र होता था। इनका वनरं्त्ण पूणातः 

ववश्वास, लेखा-वववेक और परंपरा पर आिाररत होता था। 

📜 लेखे-बवहयो ंकी गोपनीयता और सुरक्षा 

 व्यापारी कोड िडडयस (गुप्त संकेत) का प्रर्ोग करते थे, तावक ग्राहक की उिारी र्ा लाभ 

आवद वकसी और को ज्ञात न हो। 

 ववशेष प्रवशिण प्राप्त व्यखि ही इन बवहर्ो ंको समझ सकता था। 

 कुछ स्थानो ंपर वचस्ित भाषा (symbolic language) का प्रर्ोग भी होता था। 

 

📜 इवतहास में उदाहरण 

उदाहरण वििरण 

✅ अजमेर में जैन मंवदर की बवहयााँ 13वी ंसदी की व्यापाररक जानकारी वमलती है। 

✅ राजस्थान के सेठो ंकी बवहयााँ 
व्यापाररक मागों, ब्याज दरो,ं ऋण व्यवस्था का 

वववरण। 

✅ महारािर में मोदी वलवप में बवहयााँ पेशवा कालीन प्रशासवनक दस्तावेज़। 

✅ कािी और िाराणसी में पंडो ंकी 

बवहयााँ 
तीथार्ावत्र्ो ंकी वंशावली और खिा की जानकारी। 

 

📜 आिुवनक लेखांकन से तुलना 

तत्व प्रारंवभक लेखा बही आिुवनक लेखा पद्धवत 

🔟 माध्यम हाथ से वलखी गई बवहर्ााँ कंपू्यटर आिाररत लेखा प्रणाली 

⌛ संग्रह शारीररक रूप से संग्रवहत क्लाउड स्टोरेज, सवार 



तत्व प्रारंवभक लेखा बही आिुवनक लेखा पद्धवत 

🔟 ववशे्लषण अनुभव पर आिाररत डेटा एनावलवटक्स, सॉफ्टवेर्र 

🔟 गोपनीर्ता कोड और संकेतो ंसे पासवडा , एखरिप्शन 

 

 

   📘 दोहरे प्रविवि प्रणाली (Double Entry System)  

📜 1. प्रस्तािना (Introduction) 

दोहरे प्रवववष्ट् प्रणाली (Double Entry System) लेखांकन (Accounting) की वह पद्धवत है वजसमें 

प्रिेक लेन-देन को दो पक्षो ंमें ररकॉडय  वकर्ा जाता है — 

🔟 एक पि डेवबट (Dr.) होता है 

🔟 दूसरा पि के्रवडट (Cr.) होता है। 

इस प्रणाली का मूल उदे्दश्य र्ह है वक 

"हर वक्रया की बराबर और विपरीत प्रवतवक्रया होती है" — अथाात् हर लेन-देन का दोहरा 

प्रभाि पडता है। 

📜 2. दोहरे प्रविवि प्रणाली की मूल अििारणा   

(Fundamental Concept) 

📜 मूल वसद्धांत: 

हर लेन-देन में दो पहलू होते हैं – एक को प्राप्त (Debit) और एक को प्रदान (Credit)। 

उदाहरण: 

अगर आपने ₹5️,000 नगद में फनीिर खरीदा — 

 फनीिर (संपवत्त) बढी – डेवबट 

 नकद (संपवत्त) घटी – के्रवडट 

📜 लेन-देन का दै्वतीय प्रभाि (Dual Aspect Concept): 

हर लेन-देन में दो खाते प्रभाववत होते हैं। 

र्ह लेखांकन समीकरण से भी स्पष्ट् होता है: 



संपवत्त = देनदारी + पंूजी 

(Assets = Liabilities + Capital) 

📜📜 3. दोहरे प्रविवि प्रणाली के वसद्धांत            

(Principles of Double Entry System) 

📜 वसद्धांत 1: लेन-देन की दै्वतीय प्रकृवत (Dual Aspect Principle) 

हर ववत्तीर् लेन-देन का दोहरा प्रभाव होता है — एक खाते में जमा (credit), दूसरे में नामे 

(debit)। 

📜 वसद्धांत 2: संतुलन वसद्धांत (Accounting Equation Principle) 

हर प्रवववष्ट् से लेखांकन समीकरण संतुवलत रहना िावहए: 

संपवत्त = पंूजी + देनदारी 

📜 वसद्धांत 3: सटीकता एिं पारदवियता का वसद्धांत 

इस प्रणाली के ज़ररए एक वनवित समर् के बाद लाभ/हावन और संपवत्त/देनदारी की खस्थवत 

को सही-सही जाना जा सकता है। 

📜 वसद्धांत 4: प्रते्यक प्रविवि के दो प्रभाि 

हर प्रवववष्ट् में एक खाता डेवबट और दूसरा के्रवडट होता है। उदाहरण: 

क्र. लेन-देन डेवबट के्रवडट 

1. नकद जमा वकर्ा नकद खाता पंूजी खाता 

2. फनीिर खरीदा फनीिर खाता नकद खाता 

3. उिार माल बेिा ग्राहक खाता वबिी खाता 

 

      📜 4. खाता (Accounts) के प्रकार 

दोहरे प्रवववष्ट् प्रणाली में खातो ंको तीन भागो ंमें बांटा गर्ा है: 

(i) व्यस्िगत खाता (Personal Account) 



 व्यखि, संस्था, कंपनी के खाते 

🔟 वनर्म: “लेने िाले को डेवबट, देने िाले को के्रवडट” 

(ii) िास्तविक खाता (Real Account) 

 संपवत्त और संसािनो ंसे जुडे खाते 

🔟 वनर्म: “जो आ रहा है उसे डेवबट करो, जो जा रहा है उसे के्रवडट करो” 

(iii) नाम मात्र खाता (Nominal Account) 

 आर्, खिा, लाभ, हावन आवद के खाते 

🔟 वनर्म: “व्यय और हावन को डेवबट करो, आय और लाभ को के्रवडट करो” 

     📜 5. दोहरे प्रविवि प्रणाली की प्रवक्रया (Process) 

चरण कायय 

1️⃣ लेन-देन की पहिान करना (Transaction Identification) 

2️⃣ संबंवित खातो ंका िर्न करना 

3️⃣ डेवबट और िेवडट की पहिान करना 

4️⃣ प्रवववष्ट् करना (Journal Entry) 

5️⃣ खाता बही में पोखसं्टग (Ledger Posting) 

6️⃣ संतुलन बनाना (Trial Balance) 

7️⃣ अंवतम लेखा तैर्ार करना (Final Accounts) 

 

  📜 6. दोहरे प्रविवि प्रणाली के लाभ (Advantages) 

लाभ वििरण 

✅ सटीकता 
प्रिेक लेन-देन दो जगह दजा होने से ग़लती पकड में आती 

है। 

✅ पूरा लेखा-जोखा आर्, व्यर्, संपवत्त, देनदारी आवद की पूरी जानकारी वमलती है। 

✅ लेन-देन की टर ै वकंग पुराना ररकॉडा देखकर वहसाब जांिा जा सकता है। 

✅ वित्तीय वििरणो ंकी 

तैयारी 
व्यापार की लाभ-हावन और खस्थवत जानना आसान होता है। 

✅ िैज्ञावनक प्रणाली र्ह एक स्वीकृत अंतरराष्ट्र ीर् लेखांकन प्रणाली है। 

 



   📜 7. दोहरे प्रविवि प्रणाली की सीमाएाँ  (Limitations) 

सीमा वििरण 

❌ समय और श्रम अविक हर लेन-देन के दो पहलुओ ंको दजा करना पडता है। 

❌ तकनीकी ज्ञान की 

आिश्यकता 

इसे समझने और प्रर्ोग करने के वलए लेखांकन का ज्ञान 

िावहए। 

❌ छोटे व्यापाररयो ंके वलए 

कवठन 
छोटी दुकानो ंर्ा अज्ञानी लोगो ंके वलए कवठन है। 

❌ जालसाजी की संभािना 
अगर जानबूझकर ग़लत प्रवववष्ट् हो तो पकड पाना कवठन हो 

सकता है। 

 

. उदाहरण द्वारा स्पिता 

उदाहरण 1: 

लेन-देन: राम ने ₹1️0,000 नकद पंूजी के रूप में लगार्ा। 

 डेवबट: नकद खाता ₹1️0,000 

 के्रवडट: राम का पंूजी खाता ₹1️0,000 

उदाहरण 2: 

लेन-देन: ₹5️,000 का फनीिर नकद में खरीदा। 

 डेवबट: फनीिर खाता ₹5️,000 

 के्रवडट: नकद खाता ₹5️,000 

    लेखांकन समीकरण (Accounting Equation) 

संपवत्त = पंूजी + देनदारी 

(Assets = Capital + Liabilities) 

हर प्रवववष्ट् इस समीकरण को संतुवलत बनाए रखती है। 

📘 जनयल प्रविवियााँ (Journal Entries)  

 



📜 1. प्रस्तािना (Introduction) 

लेखांकन में जब भी कोई वित्तीय लेन-देन (financial transaction) होता है, तो उसे सबसे 

पहले जनयल (Journal) में दजा वकर्ा जाता है। 

इसे कहते हैं: 

"लेखांकन का प्राथवमक लेख (Primary Book of Accounts)" र्ा 

"मूल अवभलेख (Original Record)" 

हर लेन-देन को दो भागो ंमें बााँटकर दजा वकर्ा जाता है: 

🔟 डेवबट (Dr.) — "वजसे वमलता है" 

🔟 के्रवडट (Cr.) — "जो देता है" 

✍️ 2. जनयल की पररभाषा (Definition of Journal) 

"िह पुस्तक वजसमें प्रते्यक वित्तीय लेन-देन को वतवथ के अनुसार व्यिस्स्थत रूप में 

डेवबट और के्रवडट के वनयमो ंके अनुसार सबसे पहले दजय वकया जाता है, जनयल 

कहलाती है।" 

📜 3. जनयल प्रविवि का प्रारूप (Format of Journal Entry) 

वतवथ वििेष एल.एफ. डेवबट रावि (₹) के्रवडट रावि (₹) 

तारीख 
संबंवित खाते का नाम Dr.  

    To दूसरा खाता 
लेखा फोवलर्ो डेवबट रावश िेवडट रावश 

 
(संविप्त वववरण) 

   
 

📜 4. जनयल प्रविवि करने के वनयम (Rules of Journal 

Entries) 

📜 खातो ंके प्रकार और उनके वनयम: 

प्रकार उदाहरण डेवबट का वनयम के्रवडट का वनयम 

✅ व्यस्िगत 

खाता 

राम, बैंक, शमाा एंड 

कंपनी 
जो लेता है उसे डेवबट करो जो देता है उसे िेवडट करो 

✅ िास्तविक नकद, भवन, फनीिर जो आ रहा है उसे डेवबट जो जा रहा है उसे िेवडट 



प्रकार उदाहरण डेवबट का वनयम के्रवडट का वनयम 

खाता करो करो 

✅ नाम मात्र 

खाता 
वेतन, वकरार्ा, ब्याज व्यय/हावन को डेवबट करो आय/लाभ को िेवडट करो 

 

📜 5. जनयल प्रविवियो ंके प्रकार (Types of Journal Entries) 

प्रकार वििरण 

1️⃣ सािारण प्रविवि (Simple 

Entry) 

वजसमें केवल दो खाते प्रभाववत होते हैं — एक डेवबट, एक 

िेवडट 

2️⃣ सस्िवलत प्रविवि (Compound 

Entry) 
वजसमें एक से अविक खाते डेवबट र्ा िेवडट होते हैं 

3️⃣ िापसी प्रविवि (Reversing 

Entry) 
जो वपछले लेन-देन को वापस करने के वलए की जाती है 

4️⃣ समायोजन प्रविवि (Adjusting 

Entry) 

लेखा वषा के अंत में खिा र्ा आर् को समार्ोवजत करने 

के वलए की जाती है 

5️⃣ खुलने िाली प्रविवि (Opening 

Entry) 

नए वषा की शुरुआत में पंूजी, संपवत्त, देनदाररर्ााँ आवद को 

लाने के वलए 

6️⃣ बंद करने की प्रविवि 
(Closing Entry) 

लेखा वषा के अंत में आर् और व्यर् खातो ंको बंद करने 

के वलए 

 

📜 6. उदाहरणो ंके साथ जनयल प्रविवियााँ (Journal Entries 

with Examples) 

📜 उदाहरण 1: राम ने ₹50,000 की पंूजी व्यिसाय में लगाई। 

वििरण रावि 

नकद खाता डेवबट ₹5️0,000 

पंूजी खाता के्रवडट ₹5️0,000 

🔟 वववरण: राम द्वारा पंूजी लाने की प्रवववष्ट् 
 

प्रविवि: 

नकद खाता Dr. ₹50,000   

    To पंूजी खाता ₹50,000   



(राम द्वारा व्यवसार् में पंूजी लाने की प्रवववष्ट्) 

📜 उदाहरण 2: ₹10,000 का फनीचर नकद में खरीदा। 

वििरण रावि 

फनीचर खाता डेवबट ₹1️0,000 

नकद खाता के्रवडट ₹1️0,000 

प्रविवि: 

फनीिर खाता Dr. ₹10,000   

    To नकद खाता ₹10,000   

(नकद में फनीिर खरीदने की प्रवववष्ट्) 

📜 उदाहरण 3: राम को ₹5,000 का माल उिार बेचा। 

वििरण रावि 

राम खाता डेवबट ₹5️,000 

वबक्री खाता के्रवडट ₹5️,000 

प्रविवि: 

राम खाता Dr. ₹5,000   

    To वबिी खाता ₹5,000   

(राम को माल उिार बेिने की प्रवववष्ट्) 

📜 उदाहरण 4: वबजली वबल ₹2,000 का भुगतान वकया गया। 

वििरण रावि 

वबजली व्यय खाता डेवबट ₹2️,000 

नकद खाता के्रवडट ₹2️,000 

प्रविवि: 

वबजली व्यर् खाता Dr. ₹2,000   

    To नकद खाता ₹2,000   

(वबजली वबल भुगतान की प्रवववष्ट्) 

📜 उदाहरण 5 (सस्िवलत प्रविवि): 



मजदूरी ₹1️,000, वकरार्ा ₹3️,000 और ववज्ञापन ₹2️,000 का नकद भुगतान वकर्ा गर्ा। 

प्रविवि: 

मजदूरी खाता Dr. ₹1,000   

वकरार्ा खाता Dr. ₹3,000   

ववज्ञापन खाता Dr. ₹2,000   

    To नकद खाता ₹6,000   

(वववभन्न खिों के वलए नकद भुगतान की प्रवववष्ट्) 

📜 7. जनयल बनाम अन्य लेखा पुस्तको ंसे तुलना 

विषय जनयल खाता-बही (Ledger) 

उदे्दश्य लेन-देन की प्रारंवभक प्रवववष्ट् खातो ंका वगीकरण और संिेप 

िम वतवथ के अनुसार खाता के अनुसार 

उपर्ोग दैवनक प्रवववष्ट् मावसक/वावषाक ववशे्लषण 

 

📜 8. जनयल प्रविवियो ंके लाभ (Benefits of Journal Entries) 

लाभ वििरण 

✅ िमबद्ध ररकॉडा  सभी लेन-देन वतवथ के अनुसार दजा होते हैं 

✅ लेखांकन का आिार र्ह लेज़र और ववत्तीर् वववरणो ंकी नीवं है 

✅ तु्वट पहिान डेवबट और िेवडट के संतुलन से ग़लती पकडना आसान होता है 

✅ पारदवशाता सभी वववरण स्पष्ट् रूप से दजा होते हैं 

 

❌ 9. जनयल प्रविवियो ंकी सीमाएाँ  (Limitations) 

सीमा वििरण 

❌ बहुत अविक लेन-देन होने पर प्रबंिन कवठन 
 

❌ जवटल लेखा प्रणाली के वलए केवल जनाल पर्ााप्त नही ं
 

❌ छोटे व्यापाररर्ो ंको तकनीकी ज्ञान की आवश्यकता 
 

 

       खाताबही क्या है? (What is Khatabahi?) 



📜 1. पररचय (Introduction) 

खाताबही एक लेखा-पुखस्तका है वजसमें व्यापारी, दुकानदार, र्ा संस्था अपने ग्राहको,ं 

आपूवतयकतायओ,ं खचों, आय, उिारी आवद का ररकॉडय  वतवथ के अनुसार रखते हैं। 

🔟 र्ह भारत में प्रािीन काल से ही व्यापाररर्ो ंद्वारा उपर्ोग की जाती रही है। 

🔟 आिुवनक लेखांकन में इसे "Ledger" (खाता-बही) कहा जाता है। 

📜 2. खाताबही की पररभाषा (Definition of Khatabahi) 

"खाताबही िह पंजी (Register) या पुस्स्तका होती है वजसमें प्रते्यक ग्राहक, आपूवतयकताय, 

खचय और आय का व्यस्िगत खाता खोला जाता है और लेन-देन को क्रमिार दजय 

वकया जाता है।" 

📜 3. खाताबही के प्रकार (Types of Khatabahi) 

प्रकार वििरण 

1️⃣ रोजनामचा (Journal) प्रवतवदन के लेन-देन का िमवार लेखा 

2️⃣ खाताबही (Ledger) अलग-अलग खातो ंमें वगीकृत वववरण 

3️⃣ नामािली बही ऋण र्ा उिारी लेने वाले व्यखिर्ो ंकी सूिी 

4️⃣ व्यस्िगत खाता बही प्रिेक ग्राहक/व्यखि के वलए अलग खाता 

 

📜 4. खाताबही का उदे्दश्य (Purpose of Ledger/Khatabahi) 

 प्रिेक व्यखि र्ा संस्था के साथ वकए गए लेन-देन की स्स्थवत स्पि रखना 

 वकसी भी समर् ग्राहक की उिारी या बकाया रावश जानना 

 व्यापार के नफा-नुकसान का पता लगाना 

 वावषाक लेखा तैर्ार करना 

📜 5. खाताबही की संरचना (Structure of Khatabahi) 

आमतौर पर र्ह दो कॉलम में होती है: 

📜 तारीख 📜 वििरण 📜 िाउचर नं. 📜 जमा (Cr.) 📜 नामे (Dr.) 



🔟 "नामे (Debit)" मतलब हमने वदर्ा 

🔟 "जमा (Credit)" मतलब हमें वमला 

📜 6. उदाहरण सवहत समझाइए (Examples with Entries) 

मान लीवजए एक दुकानदार की खाताबही में ग्राहक "राम" से जुडे लेन-देन इस प्रकार हैं: 

📜 ग्राहक: राम 

📜 1 वसतंबर: राम ने ₹5,000 का माल खरीदा (उिार) 

📜 5 वसतंबर: राम ने ₹2,000 नकद चुकाया 

📜 10 वसतंबर: राम ने ₹1,000 का और माल खरीदा 

अब राम की खाताबही में र्ह प्रवववष्ट्र्ााँ होगंी: 

📜 तारीख 📜 वििरण 📜 नामे (Dr.) 📜 जमा (Cr.) 

01/09 माल बेिा (उिारी) ₹5️,000 - 

05/09 नकद प्राप्त - ₹2️,000 

10/09 माल बेिा (उिारी) ₹1️,000 - 

🔟 कुल देनदारी (Balance): 

🔟 डेवबट = ₹6,000 

🔟 िेवडट = ₹2,000 

🔟 बकाया = ₹4,000 (राम देना बाकी है) 

📜 7. खाताबही बनाम रोजनामचा (Ledger vs Journal) 

वबंदु खाताबही (Ledger) रोजनामचा (Journal) 

उदे्दश्य खातो ंका वगीकरण प्रारंवभक प्रवववष्ट् 

िम खाता के अनुसार वतवथ के अनुसार 

ववशे्लषण आसान कवठन 

उदाहरण राम खाता, नकद खाता सभी लेन-देन 

 

📜 8. आिुवनक खाताबही (Modern Ledger) 



आज खाताबही को Accounting Software (जैसे Tally, Busy, Zoho Books) में बनार्ा जाता है, 

जहााँ प्रिेक खाता अपने आप अपडेट होता है। 

📜 9. खाताबही के लाभ (Advantages of Ledger) 

लाभ वििरण 

✅ हर ग्राहक की खस्थवत स्पष्ट् कौन वकतना देना बाकी है 

✅ व्यापार की ववत्तीर् खस्थवत स्पष्ट् लाभ-हावन, पंूजी आवद 

✅ आर्-व्यर् का वगीकरण खिा और आमदनी पर वनरं्त्ण 

✅ वावषाक लेखा-जोखा सरल बैलेंस शीट, P&L बनाना आसान 

 

❌ 10. खाताबही की सीमाएाँ  (Limitations) 

सीमा वििरण 

❌ समर् और पररश्रम की आवश्यकता हर खाता अलग-अलग बनाना होता है 

❌ ज्ञान और प्रवशिण जरूरी खाता वनर्मो ंको समझना जरूरी 

❌ मानवीर् भूल की संभावना गलत प्रवववष्ट्र्ााँ नुकसानदार्क हो सकती हैं 

 

📜 11. पारंपररक बनाम आिुवनक खाताबही 

तत्व पारंपररक खाताबही आिुवनक खाताबही 

माध्यम हाथ से वलखी बही कंपू्यटर / सॉफ्टवेर्र 

गवत िीमी तेज 

ववशे्लषण कवठन आसान 

ररपोवटिंग मैनुअल ऑटोमेटेड 

                "सहायक पुस्स्तकाएाँ  
र्ह लेखांकन (Accounting) का एक प्रमुख ववषर् है, ववशेष रूप से जब लेन-देन अविक मात्ा 

में होते हैं और उनका वगीकरण करना आवश्यक होता है। 

📜 सहायक पुस्स्तकाएाँ  क्या हैं? (What are Subsidiary Books / 

Sahayak Pustakein?) 



📜 1. प्रस्तािना (Introduction) 

जब वकसी व्यवसार् में लेन-देन की संख्या अविक होती है, तो उन्ें एक ही रोजनामिा 

(Journal) में वलखना भारी और असुवििाजनक हो जाता है। 

इस समस्या का समािान है — 

✅ सहायक पुस्स्तकाओ ं(Subsidiary Books) का उपर्ोग। 

र्ह पुस्तकें  ववशेष प्रकार के लेन-देन के वलए बनाई जाती हैं तावक: 

 प्रवववष्ट्र्ााँ व्यवखस्थत रहें 

 श्रम और समर् की बित हो 

 ववशे्लषण आसान हो 

📜 2. पररभाषा (Definition) 

"सहायक पुस्स्तकाएाँ  िे वििेष पुस्स्तकाएाँ  होती हैं वजनमें एक ही प्रकृवत के लेन-देन को 

िगीकृत करके, अलग-अलग पुस्स्तकाओ ंमें दजय वकया जाता है।" 

इन्ें अंगे्रजी में कहते हैं: Subsidiary Books र्ा Special Purpose Books 

📜 3. सहायक पुस्स्तकाओ ंका उदे्दश्य (Purpose of 

Subsidiary Books) 

उदे्दश्य वििरण 

✅ लेन-देन को वगीकृत करना जैसे नकद, उिारी, खरीद, वबिी आवद अलग-अलग पुस्तको ंमें 

✅ समर् की बित हर बार पूरी प्रवववष्ट् वलखने की आवश्यकता नही ं

✅ कार्ा का ववभाजन अलग-अलग कमािारी अलग पुखस्तकाएाँ  देख सकते हैं 

✅ ववशे्लषण में सहूवलर्त ववशेष जानकारी तुरंत प्राप्त की जा सकती है 

 

📜 4. सहायक पुस्स्तकाओ ंके प्रकार (Types of Subsidiary 

Books) 

मुख्य रूप से सहार्क पुखस्तकाएाँ  8 प्रकार की होती हैं: 



क्रम पुस्स्तका का नाम उपयोग 

1️⃣ नकद पुस्स्तका (Cash Book) सभी नकद और बैंक से संबंवित लेन-देन 

2️⃣ खरीद पुस्स्तका (Purchase Book) केवल उिारी से खरीदी गई वसु्तओ ंका ररकॉडा  

3️⃣ वबक्री पुस्स्तका (Sales Book) केवल उिारी से बेिी गई वसु्तओ ंका ररकॉडा  

4️⃣ 
खरीदी िापसी पुस्स्तका 

(Purchase Return Book) 
वापस की गई खरीदी गई वसु्तओ ंका वववरण 

5️⃣ 
वबक्री िापसी पुस्स्तका (Sales 

Return Book) 
ग्राहको ंसे लौटाई गई वसु्तओ ंका वववरण 

6️⃣ 
पत्र व्यिहार पुस्स्तका (Bills 

Receivable Book) 
जो वबल (हुनुदी) हमें प्राप्त होने हैं 

7️⃣ 
वबल देनदारी पुस्स्तका (Bills 

Payable Book) 
जो वबल हमें िुकाने हैं 

8️⃣ 
सामान्य रोजनामचा (General 

Journal) 

वे लेन-देन जो ऊपर की वकसी पुखस्तका में नही ंआते 

(जैसे: मूल्यह्रास, पंूजी आवद) 

 

📜 5. उदाहरणो ंसवहत समझाइए (Examples with 

Explanation) 

📜 1. नकद पुस्स्तका (Cash Book) 

सभी नकद और बैंक लेन-देन इसमें दजा वकए जाते हैं। 

इसमें डेवबट साइड "प्राखप्तर्ां" और िेवडट साइड "भुगतान" होते हैं। 

उदाहरण: 

01 अपै्रल को ₹1️0,000 की नकद वबिी हुई। 

प्रविवि: 

वतवथ: 01/04   

लेखा: नकद खाता (प्राखप्त) ₹10,000 

📜 2. खरीदी पुस्स्तका (Purchase Book) 

केवल उिार में खरीदी गई िसु्तओ ंका ररकॉडा होता है। 

उदाहरण: 

05 अपै्रल को शमाा एंड कंपनी से ₹1️5️,000 की वसु्तएाँ  उिार खरीदी।ं 



प्रविवि: 

वतवथ: 05/04   

शमाा एंड कंपनी – ₹15,000   

(वववरण: वस्त्रो ंकी खरीदी) 

📜 3. वबक्री पुस्स्तका (Sales Book) 

केवल उिार में बेची गई िसु्तओ ंको दजा वकर्ा जाता है। 

उदाहरण: 

08 अपै्रल को राजू को ₹1️2️,000 की वसु्तएाँ  उिार बेिी।ं 

प्रविवि: 

वतवथ: 08/04   

राजू – ₹12,000   

(वववरण: सामान की वबिी) 

📜 4. खरीदी िापसी पुस्स्तका (Purchase Return Book) 

खरीदी गई वसु्तएाँ  र्वद वापस कर दी जाएाँ  तो वह र्हााँ दजा होती हैं। 

उदाहरण: 

10 अपै्रल को ₹2️,000 की वसु्तएाँ  शमाा एंड कंपनी को वापस की।ं 

 

📜 5. वबक्री िापसी पुस्स्तका (Sales Return Book) 

र्वद ग्राहक ने माल वापस वकर्ा तो वह इसमें दजा होता है। 

उदाहरण: 

12 अपै्रल को राजू ने ₹1️,5️00 का माल लौटार्ा। 

📜 6. वबल्स ररसीिेबल और वबल्स पेयेबल पुस्स्तका 

पुस्स्तका वििरण 

Bills Receivable जो रावश हमें प्राप्त होनी है (हुनुदी) 

Bills Payable जो रावश हमें भववष्य में िुकानी है 

 



📜 7. सामान्य रोजनामचा (General Journal) 

इस पुखस्तका में वे प्रवववष्ट्र्ााँ आती हैं जो अन्य पुखस्तकाओ ंमें नही ंआती।ं 

उदाहरण: 

मशीन का मूल्यह्रास ₹3️,000 — इसे सामान्य रोजनामिा में दजा वकर्ा जाएगा। 

📜 6. सहायक पुस्स्तकाओ ंबनाम सामान्य रोजनामचा की 

तुलना 

वबंदु सहायक पुस्स्तकाएाँ  सामान्य रोजनामचा 

उदे्दश्य ववशेष लेन-देन के वलए सभी प्रकार के लेन-देन के वलए 

व्यवस्था व्यवखस्थत और अलग-अलग वमवश्रत रूप 

ववशे्लषण आसान कवठन 

समर् कम अविक 

 

✅ 7. सहायक पुस्स्तकाओ ंके लाभ (Advantages) 

लाभ वििरण 

✅ लेन-देन का वगीकरण वजससे ररकावडिंग और पोखसं्टग आसान हो 

✅ काम का ववभाजन अलग-अलग व्यखि अलग पुखस्तकाएाँ  संभाल सकते हैं 

✅ तु्वटर्ााँ पकडना आसान क्ोवंक हर प्रवववष्ट् व्यवखस्थत होती है 

✅ ववशे्लषण में सुवविा वबिी, खरीदी, नकद आवद का डेटा अलग-अलग वमल जाता है 

 

❌ 8. सहायक पुस्स्तकाओ ंकी सीमाएाँ  (Limitations) 

सीमा वििरण 

❌ छोटी फमों के वलए 

अिविक 
जहााँ लेन-देन कम होते हैं 

❌ गलत वगीकरण से समस्या अगर वकसी लेन-देन को गलत पुखस्तका में डाल वदर्ा जाए 

❌ प्रवशिण की आवश्यकता 
हर वकसी को नही ंपता होता वक कौन सा लेन-देन कहााँ 

जाए 



                             "तलपट"  

📜 पररचय: "तलपट" िब्द क्या है? 

"तलपट" एक उदूा से वहंदी में आर्ा हुआ शब्द है, वजसका प्रर्ोग मुख्यतः अव्यिस्था, उलटफेर, 

र्ा बड़ी हलचल/उथल-पुथल के संदभा में वकर्ा जाता है। 

र्ह शब्द वकसी ऐसी खस्थवत को दशााता है: 

वजसमें सब कुछ वबगड़ गर्ा हो, पूरी व्यिस्था पलट गई हो, र्ा अचानक भारी पररितयन आ गर्ा 

हो। 

📜 "तलपट" का अथय (Meaning of Talpat in Hindi): 

प्रकार अथय 

संज्ञा (Noun) पूरी तरह से वबगड़ जाना, अव्यिस्था, उथल-पुथल, आकस्िक उलटफेर 

मूल भाषा उदूा / वहंदी सावहखिक भाषा 

पर्ाार्वािी उथल-पुथल, अव्यवस्था, खलबली, िांवत, इनقلاب 

 

📜 गहराई से समझें: "तलपट" वकन स्स्थवतयो ंके वलए 

प्रयोग होता है? 

"तलपट" शब्द का प्रर्ोग उन खस्थवतर्ो ंके वलए वकर्ा जाता है: 

1. जब कोई सामावजक या राजनीवतक व्यिस्था पूरी तरह बदल जाती है। 

2. जब व्यस्िगत जीिन में कोई बड़ा झटका आता है। 

3. जब कोई प्राकृवतक आपदा िीज़ो ंको तहस-नहस कर देती है। 

4. जब वकसी सांसृ्कवतक परंपरा में पररितयन आ जाए। 

✅ उदाहरणो ंसवहत समझाइए (Examples of Talpat in 

Hindi): 

📜 1. राजनीवतक संदभय में: 

िुनाव पररणामो ंने पूरे प्रदेश की राजनीवत में तलपट मिा दी। 



व्याख्या: िुनाव के बाद जो सरकार बनी, उसने सब कुछ उलट-पलट कर वदर्ा। 

📜 2. सामावजक जीिन में: 

नोटबंदी के फैसले ने आम जनता के जीवन में तलपट ला दी। 

व्याख्या: नोटबंदी से समाज में आवथाक व्यवस्था अिानक बदल गई। 

📜 3. प्राकृवतक आपदा में: 

भूकंप ने गााँव की खस्थवत की तलपट कर दी। 

व्याख्या: भूकंप से गााँव पूरी तरह से बबााद हो गर्ा, सारी व्यवस्था वबगड गई। 

📜 4. व्यस्िगत जीिन में: 

वपता की मृिु के बाद उसके जीवन में तलपट आ गई। 

व्याख्या: जीवन की वदशा ही बदल गई, मानवसक और आवथाक अखस्थरता आ गई। 

📜 5. विक्षा या संसृ्कवत में: 

वडवजटल वशिा के आने से पारंपररक गुरुकुल प्रणाली में तलपट आ गई। 

व्याख्या: तकनीक ने पुराने वशिा मॉडल को पूरी तरह बदल वदर्ा। 

📜 "तलपट" के भािात्मक स्तर पर उपयोग: 

र्ह शब्द केवल भौवतक र्ा सामावजक पररखस्थवतर्ो ंके वलए नही,ं बखल्क भािनात्मक और 

मानवसक अिस्थाओ ंके वलए भी उपर्ोग होता है: 

"उसकी एक बात ने वदल में तलपट मिा दी।" 

🔟 अथा: उसकी बात ने गहरी भावनात्मक हलिल उत्पन्न कर दी। 

📜 "तलपट" के पयाययिाची (Synonyms): 

िब्द अथय 

उथल-पुथल भारी हलिल र्ा गडबडी 

अव्यवस्था व्यवस्था का अभाव 



िब्द अथय 

खलबली अफरा-तफरी की खस्थवत 

िांवत अिानक बडा पररवतान 

इनقلاب पूरी व्यवस्था का उलटना 

 

      अंवतम खाते (Final Accounts)  

र्ह एक कॉमसय (िावणज्य) से संबंवित महत्वपूणा ववषर् है, वजसे ववशेष रूप से लेखांकन 

(Accounting) के छात्ो,ं व्यापाररर्ो ंऔर पेशेवरो ंको समझना िावहए। 

📜 अंवतम खाते क्या होते हैं? (What are Final Accounts in 

Hindi?) 

अंवतम खाते वे खाते होते हैं जो िषय के अंत में तैर्ार वकए जाते हैं तावक वकसी व्यवसार् की 

वित्तीय स्स्थवत और लाभ-हावन का पता िल सके। 

🔟 सरल शब्दो ंमें: 

"अंवतम खाते" = साल भर के व्यापाररक लेन-देन का अंवतम लेखा-जोखा। 

📜 अंवतम खातो ंके उदे्दश्य (Objectives of Final Accounts): 

1. र्ह जानना वक व्यवसार् ने लाभ कमाया या हावन उठाई। 

2. र्ह समझना वक व्यवसार् की वित्तीय स्स्थवत मजबूत है या नही।ं 

3. वनवेशक, मावलक, कर अविकारी, आवद के वलए वित्तीय जानकारी देना। 

📜 अंवतम खातो ंके मुख्य भाग (Parts of Final Accounts): 

📜 1. व्यापार खाता (Trading Account) 

 इसका उदे्दश्य सकल लाभ (Gross Profit) र्ा सकल हावन (Gross Loss) वनकालना 

होता है। 

📜 2. लाभ-हावन खाता (Profit & Loss Account) 

 इससे व्यवसार् का िुद्ध लाभ (Net Profit) र्ा िुद्ध हावन (Net Loss) पता िलता है। 



📜 3. बैलेंस िीट (Balance Sheet) 

 र्ह व्यवसार् की वित्तीय स्स्थवत (Financial Position) को दशााती है — र्ानी वकतनी 

संपवत्त (Assets) और वकतनी देनदाररयााँ (Liabilities) हैं। 

📜 1. व्यापार खाता (Trading Account): 

📜 उदे्दश्य: 

उत्पादन व वबिी से हुआ सकल लाभ या हावन जानना। 

📜 सामान्य फॉमेट: 

लेफ्ट (डेवबट) राइट (के्रवडट) 

खुलती स्टॉक (Opening Stock) वबिी (Sales) 

खरीद (Purchases) समाखप्त स्टॉक (Closing Stock) 

मजदूरी, गाडी भाडा, आवद 
 

✅ सूत्र: 

सकल लाभ = कुल वबक्री - कुल लागत 

📜 2. लाभ-हावन खाता (Profit and Loss Account): 

📜 उदे्दश्य: 

व्यापार की नेट इनकम या हावन जानना। 

📜 फॉमेट: 

डेवबट साइड के्रवडट साइड 

वेतन, वकरार्ा, वबजली वबल, ब्याज सकल लाभ (Trading A/c से) 

ववज्ञापन, कार्ाालर् खिा आवद छूट प्राप्त, ब्याज प्राप्त आवद 

✅ सूत्र: 

िुद्ध लाभ = कुल आय – कुल खचय 



📜 3. बैलेंस िीट (Balance Sheet): 

📜 उदे्दश्य: 

व्यवसार् की वित्तीय स्स्थवत को एक नजर में वदखाना। 

📜 फॉमेट: 

संपवत्त (Assets) देनदाररयााँ और पंूजी (Liabilities & Capital) 

नकद, बैंक, भवन, मशीनरी, देनदार लेनदार, ऋण, पंूजी, आरवित वनवि 

🔟 बैलेंस शीट में कोई खाता बंद नही ंहोता — र्ह केवल खस्थवत दशााने के वलए होती है। 

📜 उदाहरण सवहत समझाइए: 

मान लीवजए, "मोहन टर ेडसय" नामक एक दुकान का पूरा साल का लेखा-जोखा वनम्नवलखखत है: 

 खुलती स्टॉक: ₹2️0,000 

 खरीद: ₹5️0,000 

 वबक्री: ₹9️0,000 

 समास्प्त स्टॉक: ₹3️0,000 

 िेतन: ₹5️,000 

 वबजली वबल: ₹2️,000 

 विज्ञापन खचय: ₹3️,000 

📜 1. व्यापार खाता: 

डेवबट के्रवडट 

खुलती स्टॉक – ₹2️0,000 वबिी – ₹9️0,000 

खरीद – ₹5️0,000 समाखप्त स्टॉक – ₹3️0,000 

🔟 सकल लाभ = ₹90,000 + ₹30,000 - ₹20,000 - ₹50,000 = ₹50,000 

📜 2. लाभ-हावन खाता: 

डेवबट के्रवडट 

वेतन – ₹5️,000 सकल लाभ – ₹5️0,000 

वबजली वबल – ₹2️,000 
 



डेवबट के्रवडट 

ववज्ञापन – ₹3️,000 
 

🔟 िुद्ध लाभ = ₹50,000 - ₹10,000 = ₹40,000 

📜 3. बैलेंस िीट: 

संपवत्त (Assets) देनदाररयााँ ि पंूजी 

नकद – ₹4️0,000 पंूजी – ₹4️0,000 

(अन्य वववरण ना होने पर सादा उदाहरण) 

📜 अंवतम खाते क्यो ंज़रूरी हैं? 

कारण लाभ 

व्यापार की खस्थवत जानने के वलए लाभ र्ा हावन की जानकारी 

टैक्स के वलए सरकार को ररपोटा देना 

वनवेश वनणार् लेने के वलए वनवेशक कंपनी की खस्थरता देखें 

कजा देने र्ा लेने के वलए बैंक और लेनदारो ंके वलए मददगार 

                               Unit -2 

भारतीय और अंतरायिर ीय लेखा मानको ंका पररचय                                             
(Bharatiya aur Antarrashtriya Lekha Maano ka Parichay) 

लेखा मानक (Accounting Standards) वे वदशा-वनदेश होते हैं जो लेखांकन प्रविर्ा को 

एकरूपता, पारदवशाता और तुलनात्मकता प्रदान करते हैं। रे् मानक र्ह सुवनवित करते हैं वक 

वववभन्न कंपवनर्ााँ एक जैसी ववत्तीर् जानकारी एक समान तरीके से प्रसु्तत करें , वजससे वनवेशक, 

सरकार, कर प्राविकरण, और अन्य वहतिारक सही वनणार् ले सकें । 

इस ववषर् को हम दो प्रमुख भागो ंमें समझेंगे: 

1. भारतीय लेखा मानक (Indian Accounting Standards - 

Ind AS) 

📜 पररचय: 



भारतीर् लेखा मानक (Ind AS) वे लेखा वनर्म हैं वजन्ें भारत में ववत्तीर् वववरण तैर्ार 

करने के वलए अपनार्ा गर्ा है। रे् मानक IFRS (International Financial Reporting 

Standards) के अनुरूप बनाए गए हैं तावक भारतीर् कंपवनर्ााँ वैवश्वक स्तर पर तुलनात्मक 

ववत्तीर् वववरण प्रसु्तत कर सकें । 

📜 उदे्दश्य: 

 ववत्तीर् वववरणो ंमें पारदवशाता और एकरूपता लाना। 

 अंतरराष्ट्र ीर् मानको ंके अनुरूप ववत्तीर् ररपोवटिंग। 

 वनवेशको ंऔर अन्य वहतिारको ंको तुलनात्मक जानकारी उपलब्ध कराना। 

📜 वनयामक संस्था: 

भारत में लेखा मानको ंको वनिााररत करने वाली प्रमुख संस्था है — 

The Institute of Chartered Accountants of India (ICAI) 

सरकार की मंजूरी के बाद रे् मानक लागू वकए जाते हैं। 

📜 मुख्य भारतीय लेखा मानक (Ind AS) की सूची (कुछ उदाहरण): 

Ind AS 

संख्या 
विषय 

Ind AS 1 ववत्तीर् वववरणो ंकी प्रसु्तवत 

Ind AS 2 सूिी (Inventory) का मूल्यांकन 

Ind AS 7 नकद प्रवाह वववरण (Cash Flow Statement) 

Ind AS 10 ररपोवटिंग अववि के बाद की घटनाएाँ  

Ind AS 16 संपवत्त, संरं्त् और उपकरण 

Ind AS 18 
राजस्व की पहिान (अब Ind AS 115 से 

प्रवतस्थावपत) 

Ind AS 

109 
ववत्तीर् सािनो ंका लेखांकन 

Ind AS 

115 
ग्राहक अनुबंिो ंसे राजस्व 

 

📜 Ind AS लागू होने की प्रवक्रया: 

 1 अपै्रल 2016 से िरणबद्ध तरीके से लागू। 

 बडी कंपवनर्ो,ं वलसे्टड कंपवनर्ो ंऔर उनके सहर्ोगी संस्थानो ंपर पहले लागू हुआ। 

 MSMEs के वलए अभी भी पुराने Accounting Standards (AS) लागू होते हैं। 



2. अंतरायिर ीय लेखा मानक (International Accounting 

Standards - IAS/IFRS) 

📜 पररचय: 

अंतरायिर ीय लेखा मानक (IAS) और अंतरायिर ीय वित्तीय ररपोवटिंग मानक (IFRS) ऐसे 

वैवश्वक लेखा वनर्म हैं वजन्ें पूरी दुवनर्ा में ववत्तीर् वववरणो ंको तैर्ार करने के वलए अपनार्ा 

जाता है। 

📜 वनयामक संस्था: 

IASB (International Accounting Standards Board) इन मानको ंको ववकवसत और 

प्रकावशत करता है। 

 IAS (International Accounting Standards) : पुराने मानक (1973-2000 तक ववकवसत) 

 IFRS (International Financial Reporting Standards) : नए मानक (2001 से अब तक 

ववकवसत) 

📜 उदे्दश्य: 

 वैवश्वक लेखांकन प्रणाली को एकरूप बनाना। 

 वववभन्न देशो ंके ववत्तीर् वववरणो ंकी तुलनात्मकता। 

 ववदेशी वनवेश को प्रोत्साहन। 

📜 मुख्य IFRS / IAS मानक: 

मान

क 
विषय 

IAS 

1 
ववत्तीर् वववरण की प्रसु्तवत 

IAS 

2 
सूिी का मूल्यांकन 

IAS 

7 
नकद प्रवाह वववरण 

IAS 

10 

ररपोवटिंग अववि के बाद की 

घटनाएाँ  

IFR

S 9 
ववत्तीर् सािन 

IFR

S 15 
ग्राहक अनुबंिो ंसे राजस्व 



मान

क 
विषय 

IFR

S 16 
पटे्ट (Leases) का लेखांकन 

 

3. भारतीय और अंतरायिर ीय लेखा मानको ंमें मुख्य अंतर: 

वबंदु भारतीय लेखा मानक (Ind AS) 
अंतरायिर ीय लेखा मानक 

(IFRS/IAS) 

आिार 
IFRS के अनुरूप पर भारतीर् संदभा 

में संशोवित 
वैवश्वक संदभा में लागू 

वनर्ामक 

संस्था 
ICAI और MCA (भारत सरकार) IASB (UK आिाररत) 

लागू िेत् केवल भारत 140+ देशो ंमें 

भाषा और 

प्रसु्तवत 
भारतीर् कंपवनर्ो ंके अनुसार वैवश्वक वनवेशको ंके अनुसार 

कर कानून से 

संबंि 
भारतीर् कर वनर्मो ंके साथ सामंजस्य स्वतंत् 

 

4. महत्त्व (Importance): 

📜 भारतीय लेखा मानको ंका महत्व: 

 भारत में सही ववत्तीर् ररपोवटिंग सुवनवित करना 

 कंपवनर्ो ंकी ववश्वसनीर्ता बढाना 

 कर वनिाारण में सहार्ता 

📜 अंतरायिर ीय लेखा मानको ंका महत्व: 

 बहुराष्ट्र ीर् कंपवनर्ो ंको एक समान लेखांकन प्रणाली 

 वैवश्वक वनवेशको ंको वनणार् लेने में सहूवलर्त 

 एक देश की कंपनी को दूसरे देश में काम करने में सुवविा 

          मूल्यह्रास के वलए लेखांकन                                                                   

(Depreciation Accounting in Hindi – विस्तार से) 



📌 पररिर् )Introduction): 

जब कोई कंपनी र्ा व्यवसार् कोई स्थार्ी संपवत्त (जैसे वक मशीन, भवन, वाहन आवद) खरीदता 

है, तो उसका उपर्ोग कई वषों तक वकर्ा जाता है। परंतु, समर् के साथ-साथ इन संपवत्तर्ो ं

का मूल्य घटता जाता है। इस मूल्य में कमी को मूल्यह्रास (Depreciation) कहते हैं। 

मूल्यह्रास उस लागत का व्यवखस्थत ववतरण है जो संपवत्त की उपर्ोगी आरु् में हर वषा वकर्ा 

जाता है। 

📌 मूल्यह्रास क्ो ंआवश्यक है 

1. संपवत्त की उपर्ोगी आरु् में मूल्य में वगरावट को दशााने के वलए। 

2. आर् का सही आंकलन करने के वलए। 

3. संपवत्त को पुनः खरीदने के वलए फंड तैर्ार करने हेतु। 

4. टैक्स लाभ लेने के वलए – मूल्यह्रास एक खिा के रूप में माना जाता है। 

📌 मूल्यह्रास की गणना में शावमल मुख्य घटक: 

घटक वििरण 

क्रय मूल्य )Cost Price) 
संपवत्त को खरीदने में लगी कुल लागत )टैक्स , 

इंस्टॉलेशन आवद सवहत( 

वनकासी मूल्य )Salvage Value) 
संपवत्त की उपर्ोगी आरु् के अंत में अनुमावनत 

पुनववािर् मूल्य 

उपयोगी आयु )Useful Life) 
वह समर्ाववि जब तक संपवत्त उपर्ोगी मानी जाती 

है 

मूल्यह्रास योग्य रावि )Depreciable 

Amount) 
िर् मूल्य – वनकासी मूल्य 

 

📌 मूल्यह्रास के लेखांकन के वनर्म )Accounting Treatment): 

1. मूल्यह्रास खचय (Depreciation Expense) को आर् वववरण (Profit & Loss Account) में 

डेवबट वकर्ा जाता है। 

2. संपवत्त के मूल्य को घटाया जाता है र्ा एक Provision for Depreciation नामक अलग 

खाता बनार्ा जाता है। 

✅ उदाहरण के साथ समझें )With Example): 

🏭 उदाहरण: 



ABC कंपनी ने एक मशीन खरीदी ₹5️,00,000 में। 

उपर्ोगी आरु्: 5 वषा 

वनकासी मूल्य: ₹5️0,000 

मूल्यह्रास र्ोग्य रावश: 

= ₹5️,00,000 – ₹5️0,000 = ₹4️,5️0,000 

अब इस रावश को 5 वषों में बराबर वहस्ो ंमें बााँटा जाएगा। 

🏭 प्रवत वषा मूल्यह्रास = ₹4,50,000 ÷ 5 = ₹90,000 

📌 मूल्यह्रास की ववविर्ााँ )Methods of Depreciation): 

1. सीिी रेखा वववि (Straight Line Method - SLM) 

 हर वषा एक समान रावश का मूल्यह्रास। 

 आसान और सामान्यतः प्ररु्ि वववि। 

🔟 उदाहरण: ऊपर बताए अनुसार, ₹9️0,000 प्रवत वषा। 

लेखांकन प्रविवि (Journal Entry): 

Depreciation A/c     Dr.   ₹90,000 

     To Machinery A/c          ₹90,000 

(र्ा 'To Accumulated Depreciation A/c') 

2. घटती शेष वववि (Written Down Value Method - WDV) 

 हर वषा संपवत्त के घटते मूल्य पर प्रवतशत के आिार पर मूल्यह्रास। 

 शुरू के वषों में अविक मूल्यह्रास, बाद में कम। 

🔟 उदाहरण: 

र्वद दर 20% हो और मशीन की लागत ₹5️,00,000 हो: 

ि

षय 

प्रारंवभक 

मूल्य 
मूल्यह्रास 

@20% 

िेष 

मूल्य 

1 
₹5,00,0

00 
₹1,00,000 

₹4,00,

000 

2 
₹4,00,0

00 
₹80,000 

₹3,20,

000 



ि

षय 

प्रारंवभक 

मूल्य 
मूल्यह्रास 

@20% 

िेष 

मूल्य 

3 
₹3,20,0

00 
₹64,000 

₹2,56,
000 

लेखांकन प्रविवि हर िषय: 

Depreciation A/c     Dr.   ₹(मूल्यह्रास रावश) 
     To Machinery A/c 

📌 मूल्यह्रास लेखांकन की प्रभावशीलता: 

लाभ वििरण 

✅ लाभ का सही आकलन 
वास्तववक लाभ और खिा का सही 

वित्ण 

✅ कर में छूट मूल्यह्रास एक व्यावसावर्क खिा है 

✅ संपवत्त के मूल्य की वनगरानी वास्तववक बुक वैलू्य को दशााता है 

✅ भविष्य में पुनः खरीद की 

तैयारी 
मूल्यह्रास से पंूजी संग्रहीत होती है 

 

❌ र्वद मूल्यह्रास नही ंवकर्ा जाए तो: 

 आर् कृवत्म रूप से अविक वदखेगा। 

 संपवत्त की बुक वैलू्य वास्तववकता से अविक होगी। 

 वनवेशको ंऔर कर प्राविकरण को भ्रामक जानकारी वमलेगी। 

📌 ववत्तीर् वववरणो ंमें प्रभाव )Impact on Financial Statements): 

1. प्रॉवफट और लॉस खाता: 

o मूल्यह्रास को खिा के रूप में डेवबट वकर्ा जाता है। 

o इससे नेट प्रॉवफट घटता है। 

2. बैラン ड् स िीट: 

o संपवत्त की बुक वैलू्य घट जाती है। 

o र्ा "Accumulated Depreciation" अलग से वदखार्ा जाता है। 

       📌 लेखांकन मानक 6 (AS-6) – मूल्यह्रास लेखांकन 

✅ ववषर्: 

AS-6: मूल्यह्रास लेखांकन (Depreciation Accounting) 



र्ह मानक The Institute of Chartered Accountants of India (ICAI) द्वारा जारी वकर्ा गर्ा था, 

वजसका उदे्दश्य र्ह सुवनवित करना था वक सभी व्यवसार् मूल्यह्रास को एक समान, तका संगत 

और पारदशी तरीके से ररकॉडा करें। 

🔟 नोट: 

वतामान में AS-6 को Ind AS-16 (Property, Plant & Equipment) द्वारा प्रवतस्थावपत (replaced) 

कर वदर्ा गर्ा है, लेवकन गैर-वलसे्टड और छोटे व्यवसार्ो ंमें अभी भी AS-6 का उपर्ोग होता 

है। 

📌 AS-6 के अंतगात मूल्यह्रास लेखांकन – ववस्तार से समझाएं 

🏭 AS-6 के उदे्दश्य (Objectives): 

1. मूल्यह्रास की पररभाषा, गणना और प्रसु्तवत में एकरूपता लाना। 

2. कंपवनर्ो ंको संपवत्त के मूल्य में ह्रास को व्यवखस्थत रूप से वदखाने के वलए 

वदशावनदेश देना। 

3. ववत्तीर् वववरणो ंमें संपवत्त का सही मूल्य और लाभ का सही आकलन करना। 

📌 मूल्यह्रास की पररभाषा )Definition of Depreciation – AS-6 के अनुसार:( 

"मूल्यह्रास एक स्थार्ी संपवत्त की लागत का व्यवखस्थत आवंटन है, जो उसकी अनुमावनत 

उपर्ोगी आरु् के दौरान वकर्ा जाता है।" 

📌 AS-6 के अंतगात मूल्यह्रास से संबंवित प्रमुख बातें: 

1. लागू िेत् (Applicability): 

AS-6 वनम्नवलखखत पर लागू होता था: 

 भवन 

 संरं्त् और मशीनरी 

 वाहन 

 फनीिर 

 अन्य मूता स्थार्ी संपवत्तर्ााँ 

🔟 यह अमूतय संपवत्तयो ं(जैसे Goodwill, Patent) पर लागू नही ंहोता। 

2. मूल्यह्रास की गणना के वलए आवश्यक घटक: 

घटक वििरण 

प्रारंवभक लागत )Original Cost) 
संपवत्त की खरीद, पररवहन, इंस्टॉलेशन आवद की 

कुल लागत 



घटक वििरण 

वनकासी मूल्य  ) Residual/Salvage 

Value) 

उपर्ोगी जीवन के अंत में वमलने वाला संभाववत 

मूल्य 

उपयोगी आयु )Useful Life) 
वह समर् जब तक संपवत्त आवथाक रूप से उपर्ोगी 

मानी जाती है 

मूल्यह्रास योग्य रावि लागत – वनकासी मूल्य 

 

3. मूल्यह्रास की ववविर्ााँ (Methods of Depreciation under AS-6): 

AS-6 में दो ववविर्ो ंको मान्यता दी गई थी: 

🔹 (i) सीिी रेखा वववि )Straight Line Method - SLM) 

हर वषा एक समान रावश का मूल्यह्रास। 

उदाहरण: 

मशीन की लागत ₹5️,00,000, वनकासी मूल्य ₹5️0,000, आरु् 5 वषा 

= ₹4️,5️0,000 ÷ 5️ = ₹9️0,000 प्रवत वषा 

🔹 (ii) घटती शेष वववि )Written Down Value - WDV) 

हर वषा संपवत्त के बिे हुए मूल्य पर प्रवतशत के वहसाब से मूल्यह्रास। 

उदाहरण: 

मशीन ₹5️,00,000, मूल्यह्रास दर 20% 

ि

षय 

प्रारंवभक 

मूल्य 

मूल्यह्रा

स 

िेष 

मूल्य 

1 
₹5,00,0

00 
₹1,00,

000 
₹4,00,

000 

2 
₹4,00,0

00 
₹80,00

0 
₹3,20,

000 

 

4. लेखांकन प्रवववष्ट्र्ााँ (Journal Entries): 

✅ मूल्यह्रास खिा वदखाना: 

Depreciation A/c    Dr. 

     To Asset A/c 

(र्ा To Accumulated Depreciation A/c) 



✅ वषा के अंत में: 

Profit & Loss A/c   Dr. 

     To Depreciation A/c 

5. प्रकटीकरण (Disclosures under AS-6): 

AS-6 के अनुसार, वनम्नवलखखत जानकारी ववत्तीर् वववरण में देना आवश्यक था: 

 प्ररु्ि मूल्यह्रास वववि 

 संपवत्त की उपर्ोगी आरु् 

 हर साल िाजा वकर्ा गर्ा मूल्यह्रास 

 र्वद वववि र्ा दर में कोई पररवतान हो तो उसका प्रभाव 

6. वववि में पररवतान (Change in Method): 

र्वद मूल्यह्रास की वववि बदली जाती है (जैसे SLM से WDV), तो: 

 पररवतान को पूिय प्रभाि (Retrospective Effect) के रूप में समार्ोवजत वकर्ा जाता है। 

 अंतर को उसी वषा के लाभ/हावन में समार्ोवजत वकर्ा जाता है। 

📌 उदाहरण )Example in Journal Format): 

मान लीवजए: 

 मशीन खरीदी ₹5️,00,000 में, 5 साल की आरु्, ₹5️0,000 की रेवसडु्यअल वैलू्य 

 SLM वववि का प्रर्ोग 

🏭 प्रवत वषा मूल्यह्रास: ₹90,000 

(₹5️,00,000 – ₹5️0,000) / 5️ = ₹9️0,000 

प्रवववष्ट्: 

Depreciation A/c       Dr. ₹90,000   

     To Machinery A/c         ₹90,000   

(मशीन पर मूल्यह्रास िाजा वकर्ा गर्ा) 
 

Profit & Loss A/c      Dr. ₹90,000   

     To Depreciation A/c      ₹90,000   

(मूल्यह्रास को पी&एल खाते में स्थानांतररत वकर्ा गर्ा) 

📌 AS-6 बनाम Ind AS-16 (संविप्त तुलना:( 

वबं

दु 
AS-6 Ind AS-16 



वबं

दु 
AS-6 Ind AS-16 

िेत् 
केवल मूता 

संपवत्तर्ााँ 

मूता संपवत्तर्ााँ, पुनमूाल्यांकन 

आवद 

वव

विर्ााँ 
SLM, WDV 

कई वैकखिक तरीको ंकी 

अनुमवत 

सं

शोिन 
सीवमत 

अविक लिीले और व्यापक 

मानक 

 

       रॉयल्टी खाता (Royalty Account) – 

📌 पररिर् )Introduction) 

रॉयल्टी (Royalty) एक प्रकार का आय या भुगतान है जो वकसी संपवत्त, संसािन, पेटेंट, 

कॉपीराइट, खवनज, ब्रांड नाम आवद के उपयोग के बदले में मावलक को वदर्ा जाता है। 

र्ह भुगतान एक अनुबंि (Agreement) के अनुसार होता है और आमतौर पर उत्पादन या वबक्री 

की मात्ा पर आिाररत होता है। 

📌 सरल भाषा में समझें: 

रॉर्ल्टी वह रावश है जो: 

"एक व्यखि (रू्ज़र/लेसी) द्वारा वकसी दूसरे व्यखि (मावलक/लेसर) को दी जाती है, उस 

संपवत्त र्ा अविकार का उपर्ोग करने के बदले में।" 

📌 रॉर्ल्टी के प्रकार )Types of Royalties): 

प्रकार उदाहरण 

खवनज 

रॉयल्टी 
कोर्ला, लोहा, खवनज आवद खदानो ंसे वनकाले गए संसािनो ंपर आिाररत 

भुगतान 

कॉपीराइट 

रॉयल्टी 
वकताबो,ं गानो,ं वफल्ो ंआवद के प्रकाशन /आिाररत पर प्रसारण  

पेटेंट रॉयल्टी वकसी वैज्ञावनक खोज र्ा आववष्कार के प्रर्ोग पर आिाररत भुगतान 

ब्रांड रॉयल्टी वकसी ब्रांड नाम र्ा टर ेडमाका  के उपर्ोग पर भुगतान 

 

📌 मुख्य पि )Parties Involved): 

पक्ष भूवमका 



पक्ष भूवमका 

लेसर 

)Lessor) 
मावलक, वजसे रॉर्ल्टी 

वमलती है 

लेसी 

)Lessee) 
उपर्ोगकताा, जो रॉर्ल्टी 

देता है 

 

📌 महत्वपूणा शब्द )Key Terms): 

1. रॉयल्टी (Royalty): भुगतान जो वास्तववक उत्पादन र्ा वबिी के आिार पर वदर्ा जाता 

है। 

2. नू्यनतम गारंटीकृत रॉयल्टी (Minimum Rent / Dead Rent): वह नू्यनतम रावश जो 

लेसी को लेसर को हर खस्थवत में देनी होती है, भले ही उत्पादन हो र्ा नही।ं 

3. अल्प भुगतान (Shortworkings): जब वास्तववक रॉर्ल्टी, नू्यनतम रेंट से कम होती है, 

तो अंतर को शॉटाववकिं ग कहते हैं। 

4. ररकिरी (Recoupment): भववष्य में र्वद रॉर्ल्टी नू्यनतम रेंट से अविक हो जाए तो 

वपछली शॉटाववकिं ग को ररकवर वकर्ा जा सकता है। 

📌 रॉर्ल्टी की गणना )Calculation of Royalty): 

रॉयल्टी = प्रवत यूवनट दर × उत्पादन/वबक्री की मात्रा 

उदाहरण: 

 प्रवत रू्वनट रॉर्ल्टी = ₹5️ 

 इस वषा उत्पादन = 10,000 रू्वनट 

तो रॉयल्टी = 5 × 10,000 = ₹50,000 

✏️ लेखांकन में रॉर्ल्टी का प्रभाव )Royalty in Accounting): 

➤ रॉर्ल्टी पाने वाले (लेसर) के वलए: 

 रॉयल्टी आय (Income) मानी जाती है। 

➤ रॉर्ल्टी देने वाले (लेसी) के वलए: 

 रॉयल्टी खचय (Expense) मानी जाती है। 

📌 लेखांकन प्रवववष्ट्र्ााँ )Journal Entries) 



🏭 (A) रॉर्ल्टी देने वाले के दृवष्ट्कोण से (Lessee's Books): 

🔹 जब रॉर्ल्टी देर् होती है: 

Royalty A/c                  Dr. 

  To Lessor A/c 

(रॉर्ल्टी देर् की गई) 

🔹 र्वद Shortworkings हो: 

Shortworkings A/c            Dr. 

  To Lessor A/c 

(नू्यनतम रेंट से कम रॉर्ल्टी – शॉटाववकिं ग) 

🔹 जब भुगतान वकर्ा जाता है: 

Lessor A/c                   Dr. 

  To Bank A/c 

(रॉर्ल्टी का भुगतान) 

🔹 वषा के अंत में: 

Profit & Loss A/c            Dr. 

  To Royalty A/c 

  To Shortworkings A/c (र्वद ररकवरी संभव न हो) 

🏭 (B) रॉर्ल्टी पाने वाले के दृवष्ट्कोण से (Lessor's Books): 

🔹 जब रॉर्ल्टी प्राप्त होने की पात्ता होती है: 

Lessee A/c                   Dr. 

  To Royalty A/c 

(रॉर्ल्टी अवजात की गई) 

🔹 जब भुगतान प्राप्त होता है: 

Bank A/c                     Dr. 

  To Lessee A/c 

(रॉर्ल्टी प्राप्त की गई) 

🔹 वषा के अंत में: 

Royalty A/c                  Dr. 

  To Profit & Loss A/c 

(रॉर्ल्टी को आर् में स्थानांतररत वकर्ा गर्ा) 

✅ उदाहरण )Detailed Example): 

🏭 खस्थवत: 

 रॉर्ल्टी प्रवत रू्वनट: ₹1️0 

 नू्यनतम रेंट: ₹5️0,000 प्रवत वषा 



 शॉटाववकिं ग की ररकवरी की अववि: 2 वषा 

 वषा 1: उत्पादन = 3,000 रू्वनट 

 वषा 2: उत्पादन = 7,000 रू्वनट 

 वषा 3: उत्पादन = 6,000 रू्वनट 

🏭 वषा 1: 

 रॉर्ल्टी = ₹1️0 × 3,000 = ₹3️0,000 

 नू्यनतम रेंट = ₹5️0,000 

 शॉटाववकिं ग = ₹2️0,000 

प्रविवियााँ: 

Royalty A/c             Dr. 30,000   

Shortworkings A/c       Dr. 20,000   

   To Lessor A/c                  50,000   

Lessor A/c              Dr. 50,000   

   To Bank A/c                    50,000   

Profit & Loss A/c       Dr. 30,000   

   To Royalty A/c                 30,000   

🏭 वषा 2: 

 रॉर्ल्टी = ₹1️0 × 7,000 = ₹7️0,000 

 नू्यनतम रेंट = ₹5️0,000 

 अवतररि रॉर्ल्टी = ₹2️0,000 

 वपछली शॉटाववकिं ग से ₹2️0,000 की ररकवरी 

प्रविवियााँ: 

Royalty A/c             Dr. 70,000   

   To Lessor A/c                 70,000   

Lessor A/c              Dr. 70,000   

   To Bank A/c                   70,000   

Profit & Loss A/c       Dr. 70,000   

   To Royalty A/c                70,000   

Shortworkings A/c       Dr. 20,000   

   To Profit & Loss A/c          20,000   

📌 प्रसु्तवत )Presentation in Final Accounts): 

🏭 Profit & Loss Account में: 

 रॉयल्टी खचय (लेसी के वलए) र्ा 

 रॉयल्टी आय (लेसर के वलए) 

 र्वद शॉटाववकिं ग ररकवर नही ंहो सकती, तो उसे खिा माना जाएगा। 



❗  महत्वपूणा बातें: 

1. रॉर्ल्टी हमेशा अनुबंि के आिार पर होती है। 

2. शॉटाववकिं ग की ररकवरी अववि अवश्य दी जानी िावहए। 

3. लेखांकन में पारदवशाता हेतु अलग-अलग खातो ंका उपर्ोग करना आवश्यक है। 

4. GST और TDS जैसे कर वनर्म भी रॉर्ल्टी पर लागू हो सकते हैं। 

                         

                                     unit -3 

                        िाखा लेखा"  

           एक वहंदी शब्द है, जो दो शब्दो ंसे वमलकर बना है: 

 िाखा = शाखा का अथा होता है "ब्रांि" (Branch) र्ा उपखंड। 

 लेखा = लेखा का अथा होता है "खाता" (Account) र्ा लेखा-जोखा, र्ावन वक रेकॉडा। 

तो, "िाखा लेखा" का शाखब्दक अथा होता है "िाखा का खाता" र्ा "ब्रांच अकाउंट"। 

अब इसे ववस्तार से समझते हैं: 

📜 िाखा लेखा क्या है? (What is Shakha Lekha?) 

शाखा लेखा एक लेखा प्रणाली (Accounting System) है, वजसका उपर्ोग वकसी संगठन र्ा 

कंपनी द्वारा अपनी वववभन्न शाखाओ ं(ब्रांिेस) के आवथाक लेन-देन को ररकॉडा और वनरं्वत्त 

करने के वलए वकर्ा जाता है। 

जब कोई संस्था र्ा कंपनी कई शहरो ंर्ा िेत्ो ंमें अपनी शाखाएं खोलती है, तो उसे र्ह 

जानना ज़रूरी होता है वक: 

 प्रिेक शाखा में वकतना माल भेजा गर्ा, 

 वकतनी वबिी हुई, 

 वकतने खिा हुए, 

 वकतना लाभ (Profit) र्ा हावन (Loss) हुई। 

इन्ी ंसब जानकाररर्ो ंको व्यवखस्थत रूप से ररकॉडा करने की प्रविर्ा को िाखा लेखा कहा 

जाता है। 



 

📜 िाखा लेखा के उदे्दश्य (Objectives of Branch 

Accounting / Shakha Lekha) 

1. ✅ प्रिेक शाखा की आवथयक स्स्थवत जानना। 

2. ✅ शाखाओ ंकी काययप्रणाली का मूल्यांकन करना। 

3. ✅ मुख्य कार्ाालर् (Head Office) से भेजे गए माल/पैसे का उपयोग टर ैक करना। 

4. ✅ शाखा द्वारा की गई वबक्री, खचय और लाभ की जानकारी रखना। 

5. ✅ पूरे व्यवसार् का सटीक लेखा-जोखा रखना। 

📜 िाखा लेखा के प्रकार (Types of Branch Accounting) 

1. स्वाभाविक िाखा लेखा (Dependent Branch Accounting): 

o जब शाखा स्वतंत् रूप से वनणार् नही ंले सकती और हर िीज़ मुख्य कार्ाालर् 

से वनरं्वत्त होती है। 

o ऐसी शाखा वसफा  वबिी करती है, पर खरीदारी, वेतन, वकरार्ा आवद मुख्य 

कार्ाालर् से वनरं्वत्त होते हैं। 

2. स्वतंत्र िाखा लेखा (Independent Branch Accounting): 

o जब शाखा अपने खिा, वेतन, स्टॉक आवद का खुद लेखा-जोखा रखती है। 

o वह मुख्य कार्ाालर् को केवल नेट प्रॉवफट र्ा लॉस की जानकारी भेजती है। 

3. विदेिी िाखा लेखा (Foreign Branch Accounting): 

o जब शाखा वकसी अन्य देश में खस्थत होती है। 

o इसकी लेखा प्रणाली थोडी जवटल होती है क्ोवंक मुद्रा (Currency), टैक्स और 

वनर्म अलग होते हैं। 

📜 िाखा लेखा में प्रयोग होने िाली िब्दािली (Common 

Terms Used) 

िब्द अथय 

शाखा खाता ब्रांि अकाउंट 

माल भेजा गर्ा Goods Sent to Branch 

माल वापसी Goods Returned 

नकद वबिी Cash Sales 

उिारी वबिी Credit Sales 

शाखा खिा Branch Expenses 

लाभ / हावन Profit / Loss 



 

📜 िाखा लेखा कैसे तैयार करते हैं? (How is Branch 

Account Prepared?) 

नीिे एक सामान्य प्रारूप (format) वदर्ा गर्ा है: 

िाखा खाता (Branch Account) 

पक्ष रावि पक्ष रावि 

माल भेजा गर्ा ₹XXXX नकद वबिी ₹XXXX 

नकद भेजा गर्ा ₹XXXX उिारी वसूली ₹XXXX 

शाखा खिा ₹XXXX माल वापसी ₹XXXX 

अंत में लाभ ₹XXXX अंत में स्टॉक ₹XXXX 

 

📜 उदाहरण (Example) 

मान लीवजए, मुख्य कार्ाालर् ने शाखा को ₹5️0,000 का माल भेजा और ₹1️0,000 नकद खिा के 

वलए भेजा। 

शाखा ने: 

 ₹6️0,000 की नकद वबिी की, 

 ₹5️,000 का खिा वकर्ा, 

 स्टॉक बिा ₹1️0,000 का। 

तो िाखा लेखा कुछ ऐसा होगा: 

पक्ष रावि पक्ष रावि 

माल भेजा गर्ा ₹5️0,000 नकद वबिी ₹6️0,000 

नकद भेजा गर्ा ₹1️0,000 अंत में स्टॉक ₹1️0,000 

शाखा खिा ₹5️,000 
  

लाभ ₹5️,000 
  

कुल ₹6️5️,000 कुल ₹7️0,000 

 



                      विभागीय लेखा  

 विभाकीय लेखांकन (Departmental Accounting) एक ववशेष लेखांकन प्रणाली है, वजसका प्रर्ोग 

तब वकर्ा जाता है जब वकसी व्यवसार् की गवतववविर्ााँ वववभन्न विभागो ं(Departments) में 

ववभावजत होती हैं और हर ववभाग का लेखा-जोखा अलग-अलग रखना ज़रूरी हो जाता है। 

📜 विभागीय लेखा क्या है? (What is Departmental 

Accounting?) 

विभागीय लेखा वह लेखांकन प्रणाली है वजसमें वकसी संस्था के वववभन्न विभागो ं(जैसे वक वबिी 

ववभाग, उत्पादन ववभाग, ववपणन ववभाग आवद) के राजस्व (Income), खचय (Expenses), लाभ 

(Profit) आवद को अलग-अलग ररकॉडा वकर्ा जाता है। 

इस प्रणाली का उदे्दश्य है — 

✅ प्रिेक ववभाग के व्यिसावयक प्रदियन का ववशे्लषण करना, 

✅ लाभ और हावन को स्पष्ट् रूप से ववभावजत करना, 

✅ और वनणार् लेने में प्रबंिन की सहार्ता करना। 

📜 विभागीय लेखा के उदे्दश्य (Objectives of Departmental 

Accounting) 

1. ✅ प्रिेक ववभाग की लाभदायकता (Profitability) ज्ञात करना। 

2. ✅ बेहतर वनयंत्रण और वनगरानी (Monitoring) स्थावपत करना। 

3. ✅ कायय कुिलता (Efficiency) का मूल्यांकन करना। 

4. ✅ ववभागो ंके बीि स्वस्थ प्रवतस्पिाय को बढावा देना। 

5. ✅ वबजनेस रणनीवत बनाने में सहार्ता देना। 

6. ✅ प्रबंिन को सूवचत वनणयय लेने में सहार्ता करना। 

📜 विभागीय लेखा की आिश्यकता क्यो ंहोती है? 

वकसी बडी कंपनी में अलग-अलग प्रकार के प्रोडक्ट र्ा सेवाएाँ  अलग-अलग ववभागो ंद्वारा 

िलाई जाती हैं। उदाहरण: 

कंपनी विभाग 

एक इलेक्टर ॉवनक कंपनी मोबाइल ववभाग, टीवी ववभाग, वफ्रज ववभाग 

एक कपडे की कंपनी मेंस ववर्र, वुमेन्स ववर्र, वकड्स ववर्र 



हर ववभाग का अलग खिा, वबिी, और लाभ होता है। अगर र्ह सब एक ही खाते में जोड 

वदर्ा जाए, तो र्ह नही ंसमझा जा सकेगा वक कौन सा ववभाग अच्छा कर रहा है और कौन 

पीछे है। 

📜 विभागीय लेखा के प्रकार (Types of Departmental 

Accounting) 

1. स्वतंत्र (Independent) विभाग 

 हर ववभाग का अपना खरीद, वबिी, स्टाफ, खिा आवद होता है। 

 स्वतंत् रूप से कार्ा करता है। 

 उसका लेखा-जोखा भी पूरा अलग होता है। 

2. आवश्रत (Dependent) विभाग 

 कुछ विर्ाएं (जैसे खरीदारी र्ा स्टाफ प्रबंिन) साझा होती हैं। 

 खिा और लाभ का वनिाारण आंवशक रूप से वकर्ा जाता है। 

📜 विभागीय लेखा बनाते समय ध्यान देने योग्य बातें 

1. प्रते्यक विभाग की आय और व्यय अलग-अलग दजय की जाए। 

2. साझा खचों (Common Expenses) का उवचत वितरण (Apportionment) वकर्ा जाए। 

3. स्टॉक, वबक्री, खचय आवद का विभाग-िार वििरण रखा जाए। 

📜 विभागीय लेखा में उपयोग होने िाली मुख्य िब्दािली 

िब्द अथय 

आर् Income 

व्यर् Expenses 

सकल लाभ Gross Profit 

शुद्ध लाभ Net Profit 

साझा खिा Common Expenses 

ववभागीर् लाभ Profit of Department 

 

📜 विभागीय लेखा की प्रविवि (Procedure) 



चरण 1: प्रते्यक विभाग की वबक्री, खरीद, खचय आवद का वििरण इकट्ठा करें। 

चरण 2: प्रते्यक विभाग का अलग विभागीय खाता (Departmental Account) 

बनाएं। 

चरण 3: जो खचय पूरे व्यिसाय के वलए हैं (जैसे – वबजली वबल, वकराया), उिें 

उवचत अनुपात में बांटें  (Apportionment of Common Expenses)। जैसे: 

खचय विभाजन का आिार 

वकरार्ा ववभाग का िेत्फल 

वेतन कमािाररर्ो ंकी संख्या 

वबजली वबजली की खपत 

चरण 4: प्रते्यक विभाग के वलए लाभ या हावन वनकालें। 

📜 विभागीय खाता का प्रारूप (Departmental Trading and 

Profit & Loss Account Format) 

विभागीय व्यापार खाता (Trading A/c) 

वििरण A विभाग B विभाग 

प्रारंवभक स्टॉक ₹XXXX ₹XXXX 

िर् ₹XXXX ₹XXXX 

माल वापसी (–) (–) 

कुल ₹XXXX ₹XXXX 

वबिी ₹XXXX ₹XXXX 

अंवतम स्टॉक ₹XXXX ₹XXXX 

सकल लाभ ₹XXXX ₹XXXX 

 

विभागीय लाभ और हावन खाता (Profit & Loss A/c) 

वििरण A विभाग B विभाग 

सकल लाभ ₹XXXX ₹XXXX 

वेतन ₹XXXX ₹XXXX 

वकरार्ा (अनुपावतत) ₹XXXX ₹XXXX 



वििरण A विभाग B विभाग 

अन्य खिा ₹XXXX ₹XXXX 

शुद्ध लाभ ₹XXXX ₹XXXX 

 

📜 उदाहरण (Example) 

मान लीवजए वकसी कंपनी के दो ववभाग हैं – A और B। 

 ववभाग A की वबिी: ₹1️,00,000, खिा: ₹6️0,000 

 ववभाग B की वबिी: ₹8️0,000, खिा: ₹5️0,000 

तो: 

 A का लाभ = ₹1️,00,000 – ₹6️0,000 = ₹4️0,000 

 B का लाभ = ₹8️0,000 – ₹5️0,000 = ₹3️0,000 

इससे पता िलता है वक विभाग A अविक लाभदायक है। 

📜 विभागीय लेखा और िाखा लेखा में अंतर 

आिार विभागीय लेखा िाखा लेखा 

वनरं्त्ण एक ही स्थान से भौगोवलक रूप से अलग 

उदे्दश्य ववभाग का प्रदशान जानना शाखा का प्रदशान जानना 

स्वतंत्ता कम ज़्यादा (ववशेषतः स्वतंत् शाखा) 

ररकॉवडिंग एक ही खाते की वकताबो ंमें अलग-अलग शाखाओ ंकी जानकारी 

 

                                                UNIT-4 

 “गैर-लाभकारी संगठनो ंका लेखांकन एिं विवनयोग खाता 

 (Non-Profit Organisations Accounting and Investment/‘Viniyog’ Account)” 

आइए इसे वहन्दी में ववस्तार से, लेवकन सरल रूप में समझते हैं 🔟 

📜 भाग 1 : गैर-लाभकारी संगठन  



(Non-Profit Organisation - NPO) 

📜 अथय (Meaning) 

गैर-लाभकारी संगठन वे संस्थाएाँ  हैं वजनका उदे्दश्य लाभ कमाना नही ंबस्ि सेिा करना होता 

है। 

उदाहरण – ववद्यालर्, अस्पताल, क्लब, एन.जी.ओ., िमााथा टरस्ट आवद। 

📜 प्रमुख वििेषताएाँ  

1. मुख्य उदे्दश्य सामावजक सेिा या जनकल्याण होता है। 

2. पंूजी (Capital) के स्थान पर फंड (Fund) शब्द का प्रर्ोग होता है। 

3. लेखे कैि बेवसस या एकु्रअल बेवसस (Accrual Basis) पर बनाए जा सकते हैं। 

4. इनके अंवतम खातो ंमें तीन मुख्य वववरण होते हैं – 

1. प्राखप्त एवं भुगतान खाता (Receipts and Payments Account) 

2. आर् एवं व्यर् खाता (Income and Expenditure Account) 

3. तुलन पत् (Balance Sheet) 

 

📜 (A) प्रास्प्त एिं भुगतान खाता (Receipts & Payments Account) 

 र्ह Cash Book का सारांश होता है। 

 इसमें संस्था की सभी नकद प्रास्प्तयााँ और नकद भुगतान दजा होते हैं। 

 पूाँजीगत और राजस्वगत दोनो ंप्रकार की लेनदेनें शावमल होती हैं। 

🔟 रूपरेखा: 

प्रास्प्तयााँ (Receipts) ₹ भुगतान (Payments) ₹ 

प्रारंवभक नकद/बैंक शेष xx वकरार्ा xx 

सदस्यता शुल्क (Subscriptions) xx वेतन xx 

दान (Donations) xx से्टशनरी xx 

प्रवेश शुल्क (Entrance Fees) xx फनीिर खरीद xx 

ब्याज प्राप्त xx समापन नकद/बैंक शेष xx 

 

📜 (B) आय एिं व्यय खाता (Income & Expenditure Account) 

 र्ह लाभ-हावन खाते (Profit & Loss Account) के समान होता है। 



 र्ह Accrual Basis पर तैर्ार होता है। 

 र्ह वदखाता है वक वषा में संस्था को अवििेष (Surplus) हुआ र्ा घाटा (Deficit)। 

🔟 रूपरेखा: 

व्यय (Expenditure) ₹ आय (Income) ₹ 

वेतन xx सदस्यता शुल्क xx 

वकरार्ा xx दान xx 

से्टशनरी xx ब्याज प्राप्त xx 

मूल्यह्रास (Depreciation) xx प्रवेश शुल्क xx 

अवििेष (Surplus) xx 
  

➡️ अविशेष (Surplus) को Capital Fund में जोडा जाता है, और 

घाटा (Deficit) होने पर Capital Fund से घटार्ा जाता है। 

📜 (C) तुलन पत्र (Balance Sheet) 

र्ह संस्था की वित्तीय स्स्थवत (Financial Position) दशााता है। 

🔟 रूपरेखा: 

देयताएाँ  (Liabilities) ₹ पररसंपवत्तयााँ (Assets) ₹ 

पंूजी फंड / सामान्य फंड xx भवन xx 

दान (ववशेष उदे्दश्य के वलए) xx फनीिर xx 

देर् व्यर् xx वनवेश (Investments) xx 

अवग्रम सदस्यता शुल्क xx नकद / बैंक xx 

  
बकार्ा सदस्यता शुल्क xx 

 

📜 कुछ महत्वपूणय लेखांकन वबंदु 

मद लेखांकन उपचार 

सदस्यता शुल्क 

(Subscription) 
बकार्ा/अवग्रम समार्ोजन सवहत आर् में वदखाएाँ  

दान (Donation) 
र्वद सामान्य है → आर् में; र्वद वकसी ववशेष उदे्दश्य हेतु है → 

पंूजी फंड में 

प्रवेश शुल्क (Entrance Fee) बार-बार ली जाती है → आर्; एक बार ली जाती है → पंूजीगत 



मद लेखांकन उपचार 

ववरासत/अनुदान 

(Legacy/Grant) 
ववशेष उदे्दश्य हेतु → पंूजी फंड; अन्यथा → आर् 

 

📜 भाग 2 : विवनयोग खाता / वनिेि खाता 

 (Investment / Viniyog Account) 

📜 अथय (Meaning) 

जब संस्था अपनी अवतररि रावश को िेयर, वडबेंचर, बांड या अन्य प्रवतभूवतयो ं(Securities) में 

लगाती है, तो उसे वनिेि (Investment) कहा जाता है। 

ऐसे वनवेशो ंका लेखा-जोखा रखने के वलए वनिेि खाता (Investment Account) बनार्ा जाता 

है। 

📜 उदे्दश्य (Objectives) 

1. वनवेशो ंसे प्राप्त ब्याज (Interest) र्ा लाभांि (Dividend) का वहसाब रखना। 

2. वनवेश की लागत (Cost) और बाजार मूल्य (Market Value) का पता लगाना। 

3. वनवेश की वबिी पर हुए लाभ या हावन का वनिाारण करना। 

📜 वनिेि खाते का प्रारूप (Investment Account Format) 

🔟 Investment in 10% Government Bonds Account 

वतवथ 
वििरण 

(Particulars) 

मूल रावि 

(Nominal 

Value) 

ब्याज 

(Interest) 

लागत 

(₹) 
वतवथ वििरण 

मूल 

रावि 
ब्याज 

लागत 

(₹) 

To Bank 

(खरीद) 
10,000 – 9,800 

By Bank 

(वबिी) 
5,000 – 4,900 

  

To 

Interest 

(बकार्ा 

ब्याज) 

– 250 – 

By 

Interest 

Received 

– 500 – 
  

To P&L 

(लाभ) 
– – 150 

By 

Balance 

c/d 

5,000 – 5,050 
  



➡️ Total Cost = Purchase Cost ± Profit/Loss 

 

📜 वििेष बातें (Important Notes) 

1. Cum-Interest और Ex-Interest कीमतें: 

o Cum-Interest Price – वजसमें ब्याज शावमल होता है। 

🔟 लागत = कुल मूल्य – बकार्ा ब्याज 

o Ex-Interest Price – वजसमें ब्याज अलग से वलर्ा जाता है। 

🔟 लागत = कुल मूल्य 

2. ब्याज की गणना (Interest Calculation): 

o समर्ानुसार (Days र्ा Months) की जाती है। 

3. िषािंत पर मूल्यांकन (Valuation at Year-End): 

o वनवेश को लागत या बाज़ार मूल्य में जो कम हो, उस पर वदखार्ा जाता है। 

📜 विवनयोग खाता (Viniyog Khata) का अथय 

कभी-कभी “वववनर्ोग खाता” शब्द का प्रर्ोग संस्था की रावि का उपयोग (Application of 

Funds) वदखाने के वलए भी वकर्ा जाता है — 

अथाात् संस्था ने अपने फंड का कैसे उपर्ोग वकर्ा – 

जैसे वनवेश में, संपवत्त खरीद में, र्ा वकसी ववशेष उदे्दश्य के वलए। 

✍️ सारांि (Summary) 

वबंदु गैर-लाभकारी संगठन लेखांकन वनिेि / विवनयोग खाता 

उदे्दश्य सेवा पंूजी का वनवेश व लाभ 

प्रमुख वववरण प्राखप्त-भुगतान खाता, आर्-व्यर् खाता, तुलन पत् वनवेश खाता 

पररणाम अविशेष (Surplus) / घाटा (Deficit) लाभ / हावन (Profit or Loss) 

आिार Cash/Accrual Accrual 

मुख्य आर् सदस्यता शुल्क, दान ब्याज, लाभांश, वनवेश वबिी 

 

📘 विवनयोग खाते का अथय 

 (Meaning of Investment Account) 



जब कोई व्यापारी र्ा व्यखि अपने िन का वनवेश (Investment) शेर्र, वडबेंिर, बांड र्ा 

सरकारी प्रवतभूवतर्ो ंमें करता है, तो ऐसे वनवेशो ंका लेखा रखने के वलए विवनयोग खाता बनार्ा 

जाता है। 

इस खाते से र्ह पता िलता है वक वकसी अववि के दौरान वकतनी प्रवतभूवतर्ााँ खरीदी र्ा बेिी 

गईं, और उससे वकतना लाभ र्ा हावन हुई। 

📜 विवनयोग खाते का प्रारूप (Format of Investment 

Account) 

Investment Account (in the Books of …) 

(Nominal Value ₹ …) 

तारीख वििरण 
मात्रा 

(Units) 

लागत 

मूल्य (₹) 
तारीख वििरण 

मात्रा 

(Units) 

विक्रय 

मूल्य (₹) 

To Bank A/c 

(खरीद)    

By Bank A/c 

(वबिी)    

To Brokerage 
   

By Profit & Loss 

A/c (लाभ)    

To Interest 
   

By Interest 
   

    
By Balance c/d 

   
 

📜 उदाहरण (Example / Practical Question) 

प्रश्न: 

राम एंड कंपनी ने वनम्नवलखखत वनवेश वकए: 

1. 1 जनवरी 2024 को ₹1️00 के 10% सरकारी बॉण्ड के ₹1️0,000 खरीदे, 98 पर। 

2. 1 जुलाई 2024 को ₹5️,000 के बॉण्ड 99 पर बेिे। 

3. वषा के अंत में ब्याज प्राप्त हुआ। 

आिश्यक: वववनर्ोग खाता तैर्ार कीवजए। 

हल (Solution): 

Government Bond Investment Account 

(Nominal Value ₹1️0,000) 



तारीख वििरण 
रावि 

(₹) 
तारीख वििरण 

रावि 

(₹) 

01-01-

2024 

To Bank A/c (Purchase of 

₹1️0,000 @ 9️8️) 
9,800 

01-07-

2024 

By Bank A/c (Sale of 

₹5️,000 @ 9️9️) 
4,950 

01-07-

2024 

To Interest (for 6 months on 

₹1️0,000 @1️0%) 
500 

31-12-

2024 

By Interest (on ₹5️,000 

@10% for 6 months) 
250 

31-12-

2024 

To Profit & Loss (Profit on 

Sale) 
50 

31-12-

2024 
By Balance c/d (Closing) 5,350 

 
Total 10,350 

 
Total 10,350 

 

विवनयोग खाते (Viniyog Khate) का अथा होता है — ऐसे खाते वजनमें खिों र्ा व्यर्ो ं

(Expenditures) का लेखा-जोखा रखा जाता है। इन्ें अंगे्रज़ी में Expense Accounts र्ा Nominal 

Accounts भी कहा जाता है। 

इन खातो ंमें व्यवसार् के वववभन्न खिों का वववरण होता है, जो लाभ-हावन खाते में जाते हैं। 

📜 विवनयोग खाते के कुछ उदाहरण: 

1. िेतन खाता (Salary Account) – कमािाररर्ो ंको वदए गए वेतन का लेखा। 

2. वकराया खाता (Rent Account) – कार्ाालर् र्ा गोदाम का वकरार्ा। 

3. वबजली खचय खाता (Electricity Expense Account) – वबजली के वबल का व्यर्। 

4. डाक खचय खाता (Postage Account) – डाक, कुररर्र र्ा पासाल पर वकर्ा गर्ा खिा। 

5. विज्ञापन खचय खाता (Advertisement Expense Account) – प्रिार र्ा ववज्ञापन पर 

व्यर्। 

6. यात्रा खचय खाता (Travelling Expense Account) – कमािाररर्ो ंकी र्ात्ा से जुडा खिा। 

7. मरित खचय खाता (Repairs Account) – मशीनरी र्ा भवन की मरम्मत पर व्यर्। 

8. बीमा प्रीवमयम खाता (Insurance Premium Account) – बीमा के वलए वदर्ा गर्ा 

प्रीवमर्म। 

9. छोटे-मोटे खचय खाता (Miscellaneous Expense Account) – अन्य छोटे खिे जो 

अलग-अलग नही ंवदखाए जाते। 

10. वडस्काउंट खाता (Discount Allowed Account) – ग्राहको ंको दी ग 

                        UNIT -5 

                     📘 कंपू्यटरीकृत लेखांकन 

                      (Computerised Accounting in Hindi) 



📜 अथय (Meaning): 

कंपू्यटरीकृत लेखांकन का अथा है — 

लेखांकन (Accounting) के सभी कार्ों को कंपू्यटर और लेखांकन सॉफ्टिेयर की सहार्ता से 

करना। 

परंपरागत (Manual) लेखांकन में जहााँ सभी प्रवववष्ट्र्ााँ रवजस्टर, बहीखातो ंऔर कागज़ो ंपर की 

जाती थी,ं वही ंकंपू्यटरीकृत लेखांकन में रे् सभी कार्ा कंपू्यटर पर Tally, Busy, Marg ERP, 

Excel आवद सॉफ्टवेर्र के माध्यम से वकए जाते हैं। 

📜 पररभाषा (Definition): 

“कंपू्यटरीकृत लेखांकन वह प्रणाली है वजसमें लेखांकन की प्रविर्ा – जैसे लेनदेन का ररकॉडा , 

वगीकरण, सारांश और ररपोटा तैर्ार करना – कंपू्यटर सॉफ्टवेर्र की मदद से वकर्ा जाता है।” 

📜 कंपू्यटरीकृत लेखांकन की आिश्यकता 

 (Need for Computerised Accounting): 

1. व्यवसार् में लेनदेन की संख्या बहुत अविक होती है। 

2. सटीक और त्वररत जानकारी की आवश्यकता होती है। 

3. वनणार् लेने के वलए वास्तववक (Real-time) डेटा की ज़रूरत होती है। 

4. समर् और श्रम की बित। 

 

📜 कंपू्यटरीकृत लेखांकन की वििेषताएाँ  (Features): 

1. स्वचावलत गणना (Automatic Calculations): सभी जोड, घटाव, कर की गणना 

स्विावलत रूप से होती है। 

2. तीव्रता (Speed): कंपू्यटर मैनु्यअल प्रणाली से बहुत तेज़ काम करता है। 

3. िुद्धता (Accuracy): तु्वटर्ो ंकी संभावना बहुत कम होती है। 

4. ररपोवटिंग सुवििा (Reporting): बैलेंस शीट, टर ार्ल बैलेंस, P/L A/c आवद तुरंत तैर्ार हो 

जाते हैं। 

5. डेटा सुरक्षा (Data Security): पासवडा और बैकअप से डेटा सुरवित रहता है। 

6. संपादन क्षमता (Editability): गलत प्रवववष्ट् को आसानी से ठीक वकर्ा जा सकता है। 

📜 कंपू्यटरीकृत लेखांकन के लाभ (Advantages): 



1. समर् और लागत की बित 

2. कार्ा में वनरंतरता और खस्थरता 

3. त्वररत वनणार् लेने में सहार्ता 

4. सटीक ररपोवटिंग 

5. बडे डेटा का आसान प्रबंिन 

📜 कंपू्यटरीकृत लेखांकन की सीमाएाँ  (Limitations): 

1. वबजली र्ा वसस्टम फेल होने पर कार्ा रुक जाता है। 

2. सॉफ्टवेर्र महंगे हो सकते हैं। 

3. प्रवशवित कवमार्ो ंकी आवश्यकता होती है। 

4. डेटा हैवकंग र्ा वार्रस का खतरा। 

📜 कंपू्यटरीकृत लेखांकन सॉफ्टिेयर के उदाहरण 

(Examples): 

1. Tally ERP 9 / Tally Prime 

2. Busy Accounting Software 

 

       लेखांकन सोफ्टवेअर का उपर्ोग द्वारा कम्पनी बनाना 

लगभग सभी प्रमुख लेखांकन/अकाउंवटंग सॉफ़्टवेर्र (जैसे Tally, QuickBooks, Zoho Books, 

Busy आवद) पर लागू होगा। वजस सॉफ़्टवेर्र का आप उपर्ोग कर रहे हो,ं उसके इंटरफेस के 

शब्द अलग हो सकते हैं, पर लॉवजक वही रहेगा। 

1) आरंभ करने से पहले — पूिायपेक्षाएाँ  

(Prerequisites) 

 कंपनी का कानूनी नाम, व्यापार नाम (र्वद अलग हो) और पता। 

 पैन, GSTIN (र्वद लागू हो), CIN (अगर कंपनी रवजस्टर ेशन हुआ है) जैसी पहिान-संबंिी 

जानकारी। 

 ववत्तीर् वषा की शुरुआत और समाखप्त (भारत में सामान्य: 1 अपै्रल – 31 मािा)। 

 बेस करेंसी (आम तौर पर INR) और र्वद बहु-करेंसी िावहए तो उसे तर् करें। 

 प्रारंवभक बैलेंस (Bank balances, Cash-in-hand, Receivables, Payables) की सूिी। 

 वो लोग (रू्ज़सा) जो सॉफ़्टवेर्र उपर्ोग करें गे — उनके roles/permissions तर् करें। 



2) सॉफ़्टिेयर में “कंपनी बनाना” — आम 

चरण (Step-by-step) 

नोट: नीिे वदए गए से्टप्स सामान्य हैं; UI पर “Create Company”, “New Organization”, “Add 

Company” जैसे ववकि वमलेंगे। 

1. New Company / Create Company चुनें 

o Name (कंपनी का पूरा नाम) डालें। 

o Short name र्ा Display name (र्वद जरूरत हो) भरें। 

o Address, Phone, Email, Website भरें। 

2. Registration / Tax details भरें  

o PAN, GSTIN (र्वद GST अहाता है), CIN (र्वद लागू)। 

o GST के वलए Registration Type (Regular / Composition / Unregistered) िुने। 

o GST State और GST Location सेट करें (GST दरो ंके वहसाब से)। 

3. Financial settings 

o Financial year start & end (उदा. 01-04-2025 to 31-03-2026)। 

o Accounting method: Cash basis र्ा Accrual basis। 

o Base currency और Decimal precision। 

4. Chart of Accounts (COA) / Ledger structure सेटअप 

o मुख्य खाते (Groups): Assets, Liabilities, Equity, Income, Expenses। 

o आवश्यक लेज़र (Ledgers) बनाएं: Bank A/Cs, Cash, Sundry Debtors 

(Receivables), Sundry Creditors (Payables), Capital, Sales, Purchases, GST Input, 

GST Output, Salary Expense आवद। 

o अगर सॉफ्टवेर्र में Templates हैं तो “SME/Trading/Manufacturing” template 

इसे्तमाल करें और बाद में अनुकूवलत करें। 

5. Opening Balances दजय करें  

o बैंक बकार्ा, नकद, प्राखप्तर्ााँ (debtors), देनदाररर्ााँ (creditors), opening stock आवद 

दजा करें — र्ही से Balance Sheet शुरू होती है। 

o र्वद सॉफ़्टवेर्र में Date for opening balances मााँगा जाता है, तो financial year के 

पहले वदन (र्ा वजस वदन आप टर ांजै़क्शन ररकॉडा करना शुरू कर रहे हैं) 

िुने। 

6. Inventory / Items / Services सेटअप (यवद लागू हो) 

o Products/Services की सूिी बनाएं: नाम, SKU/Code, HSN/SAC, Unit, Opening 

Stock, Purchase Rate, Selling Rate, GST rate। 

o अगर Batch/Serial र्ा MRP tracking िावहए तो enable करें। 

7. Taxes और GST configuration 

o GST Registration Type, Filing frequency, Input credit settings, TCS/TDS rates 

(र्वद लागू)। 



o Tax authorities के अनुसार टैक्स को map करें (CGST/SGST/IGST)। 

8. Users और Roles बनाना 

o Admin, Accountant, Sales, Read-only User जैसे roles बनाएं। 

o प्रिेक user को username/password दें और MFA/2FA enable करें (अगर 

उपलब्ध)। 

9. Bank Feeds / Integration (यवद उपलब्ध) 

o अगर बैंक इंटीगे्रशन हो सकता है (bank feeds) तो उसे सेट करें ; नही ंतो 

CSV/Excel import के वलए बैंक statement mapping देखें। 

10. इम्पोटय / डेटा माइगे्रिन (यवद पुराने डेटा से आ रहे हो)ं 

o Customers, Suppliers, Opening Balances, Chart of Accounts, Items — CSV/Excel 

र्ा ववशेष माइगे्रशन टूल से import करें। 

o माइगे्रशन के बाद reconciliation और sanity checks ज़रूरी हैं। 

3) टेस्सं्टग और पहली एंटर ी (Go-Live steps) 

 सैंपल लेन-देन दजय करें : एक sale invoice, एक purchase invoice, एक payment और 

एक receipt। 

 Reports चेक करें : Trial Balance, Profit & Loss, Balance Sheet — सुवनवित करें वक 

totals बराबर वमल रहे हैं। 

 Bank Reconciliation: बैंक से्टटमेंट से वमलाकर reconcile करें। कोई mismatch हो तो 

identify कर के सुिारे। 

 GST Reports (यवद लागू): GSTR-1, GSTR-3B आवद का प्रीवू्य देखें (सॉफ़्टवेर्र वजन 

फॉमेट्स में export करता है वो देखें)। 

4) रोज़मराय का उपयोग — काम की आदतें 

(Best practices) 

 रोज़ाना/साप्तावहक रुप से: Sales & Purchase vouchers दजा करें। 

 बैंक से्टटमेंट वमलते ही बैंक reconcile करें — महीने के अंत में reconcile न छोडे। 

 डॉकु्मेंट ऑगेनाइजे़शन: invoices/receipts/scans को सॉफ़्टवेर्र में attach करें। 

 वनर्वमत बैकअप: ऑटो-बैकअप सेट करें और एक ऑफसाइट कॉपी रखें। 

 संस्करण/अपडेट: सॉफ़्टवेर्र अपडेट्स इंस्टॉल रखें (वसक्ोररटी और compliance के 

वलए)। 

 access control: केवल आवश्यक लोगो ंको admin rights दें। 

5) ररपोवटिंग और compliance 



 मावसक/तै्रमावसक ररपोटडयस: P&L (Profit & Loss), Balance Sheet, Cash Flow, GST 

returns, TDS returns। 
 KPI dashboards: Outstanding receivables days, Inventory turnover, Gross margin — 

सॉफ़्टवेर्र में available dashboards देखें। 

 Audit trail: वकसी भी बदलाव का audit log देखें — र्ह internal control के वलए ज़रूरी 

है। 

6) सुरक्षा और डेटा प्रबंिन 

 मजबूत पासवडा और 2FA। 

 रोल-बेस्ड एके्सस और टर ांजै़क्शन-अनुमोदन (approval workflows) सिम करें। 

 एनविप्शन और SSL — सुवनवित करें वक cloud सॉफ़्टवेर्र SSL/HTTPS इसे्तमाल कर 

रहा है। 

 बैकअप/एक्सपोटा (CSV/PDF) वनर्वमत रखें। 

7) सामान्य समस्याएाँ  और उनके समािान 

 Opening balances match नही ंकर रहे → सभी opening ledgers और equity की जााँि 

करें ; अगर कुछ transaction वमस है तो add करें। 

 GST mismatch → invoices पर GST rate और place of supply सही है र्ा नही ंजााँिें। 

 Bank reconciliation mismatch → bank charges, interest, unpresented cheques की 

entries देखें। 

 मेंडेटरी फील्डडस वमस → अलग-अलग सॉफ़्टवेर्र में कुछ फील्ड अवनवार्ा हो सकते हैं 

(ex: HSN)। 

8) बेहतर उपयोग के वटप्स (Advanced) 

 Automation rules: recurring invoices, auto bank rules, payment reminders सेट करें। 

 Integrations: POS, eCommerce (Shopify/Amazon), payroll, CRM से connect करवा कर 

manual entry घटाएाँ । 

 Multi-branch / Multi-location accounting: अलग जगहो ंके वलए locations सेट करें 

और consolidated reports देखें। 

 Audit & Review Schedule: मावसक internal review और सालाना external audit की 

र्ोजना बनाएं। 



9) सॉफ्टिेयर-विविि नोटडस (सामान्य 

वनदेि) 

 Tally: Company Info → Create → Basic details, then Ledger/Group create under 

Accounts Info. (Tally में Voucher types, Inventory info खास होते हैं)। 

 QuickBooks / Zoho Books: Create Organization → Business type → Taxes → Chart of 

Accounts templates वमलते हैं; bank rules और online banking strong होते हैं। 

 Busy: Trading/manufacturing templates और voucher configuration flexible होता है। 

(ऊपर के नाम बस उदाहरण हैं — UI अलग होगा पर विर्ाएाँ  समान।) 

10) छोटे-छोटे उदाहरण (Practical sample 

values) 

 Company name: “ABC Traders Pvt. Ltd.” 

 Financial Year: 01-04-2025 to 31-03-2026 

 Ledgers: Bank—HDFC — Opening Balance ₹1️5️0,000; Cash-in-hand ₹1️0,000; Sundry 

Debtors ₹8️0,000; Capital ₹2️00,000; Sales (GST 1️8️%) — Ledger group: Income. 

 Inventory Item: “Copper Wire 2️mm” — HSN 8544 — Unit: Meter — Opening stock 500 

m — Purchase rate ₹5️0 — Sale rate ₹6️5️ — GST 18%. 

11) चेकवलस्ट — कंपनी बनाते ही सुवनवित 

करें  

 Company basic info दजा हो। 

 Financial year सही है। 

 Chart of Accounts बन िुका है। 

 Opening balances अपलोड हो गए। 

 GST/TAX सेवटंग्स configured। 

 Users और permissions बन गए। 

 बैकअप लें और test transaction करें। 

 Bank reconciliation की प्रविर्ा तर् हो। 



              Tally में कंपनी बनाना 

📜 चरण 1: Tally खोलना और नई कंपनी बनाना 

1. Tally Prime खोलें। 

2. स्क्रीन पर बाईं ओर आपको ववकि वमलेगा: 

🔟 “Create Company” (र्ा Company → Create) 

3. Enter दबाएाँ  — अब “Create Company” फॉमा खुल जाएगा। 

📜 चरण 2: कंपनी की बुवनयादी जानकारी भरें  

फील्ड क्या भरना है उदाहरण 

Directory कंपनी डेटा कहााँ सेव होगा 
(Default छोड सकते हैं र्ा 
D:\TallyData) 

Name of Company कंपनी का नाम ABC Traders Pvt. Ltd. 

Mailing Name वपं्रट पर वदखने वाला नाम ABC Traders 

Address पूरा पता 12, Nehru Nagar, Delhi 

Statutory compliance for भारत िुनें India 

State राज्य िुनें Delhi 

Pin code, Phone, Email, 

Website 
अपनी जानकारी भरें  

 

Financial year begins from 1 अपै्रल से शुरू करें  01-04-2025 

Books beginning from 
जब से डेटा एंटर ी शुरू 

करनी है 
01-04-2025 

Base currency INR 
 

➡️ सब भरने के बाद Ctrl + A दबाएाँ  र्ा “Accept” करें। 

 

📜 चरण 3: कंपनी बन जाने के बाद क्या वदखाई देगा 

अब आप Gateway of Tally स्क्रीन पर पहुाँिेंगे, जहााँ शीषा पर वलखा होगा: 

ABC Traders Pvt. Ltd. — Gateway of Tally 

📜 अब कंपनी की अकाउंट सेवटंग्स तैयार करें  



📜 1. Group और Ledger बनाना 

Tally में सभी खाते (Accounts) Groups के अंतगात आते हैं। 

कुछ वडफॉल्ट groups पहले से बने होते हैं जैसे: 

 Capital Account 

 Current Assets 

 Current Liabilities 

 Sales Account 

 Purchase Account 

आपको बस अपने लेज़र (Ledgers) बनाने हैं। 

➤ नया Ledger बनाने के वलए: 

1. Gateway of Tally → Accounts Info. → Ledgers → Create 

2. नीिे वदए उदाहरणो ंको एक-एक करके बनाएाँ : 

Ledger Name Under (Group) Opening Balance 

Capital A/c Capital Account ₹2️00,000 

HDFC Bank A/c Bank Accounts ₹1️5️0,000 

Cash-in-hand Cash-in-Hand ₹1️0,000 

Sundry Debtors Current Assets ₹8️0,000 

Sundry Creditors Current Liabilities ₹5️0,000 

Sales (GST 18%) Sales Accounts – 

Purchase (GST 18%) Purchase Accounts – 

Input CGST Duties & Taxes – 

Output CGST Duties & Taxes – 

🔟 इसी तरह जरूरत के अनुसार अन्य ledgers बनाएाँ । 

📜 2. Inventory (Stock) सक्षम करें  

र्वद आप सामान का वहसाब रखना िाहते हैं: 

1. Gateway of Tally → F11: Features → Inventory Features 

2. “Maintain Accounts” और “Maintain Inventory” दोनो ंको Yes करें। 

3. Accept करें। 

अब Inventory Info. मेनू वदखाई देगा। 



➤ Stock Item बनाना 

Gateway of Tally → Inventory Info. → Stock Items → Create 

Field Example 

Name Copper Wire 2mm 

Under Primary 

Units Meter 

Opening Balance 5️00 meters @ ₹5️0 each 

 

📜 3. GST सक्षम करना (यवद लागू हो) 

1. Gateway of Tally → F11: Statutory Features 

2. “Enable Goods and Services Tax (GST)” → Yes 

3. अपनी GSTIN संख्या भरें (उदा. 07ABCDE1234F1Z5) 

4. State: Delhi 

5. Registration Type: Regular 

6. Set/alter GST details → Yes 

o Applicable from: 01-04-2025 

o Enable tax rate setup: Yes 

o Tax rate for Sales/Purchase Ledgers: 18% 

📜 अब कुछ प्रारंवभक Entries करें  

1⃣ Opening Balances (अगर Ledger बनाते समय नही ंभरे) 

Gateway of Tally → Accounts Info → Ledgers → Alter 

हर ledger खोलकर Opening Balance भर दें। 

2⃣ Sale Voucher बनाना 

Gateway of Tally → Accounting Vouchers → F8: Sales 

Field Example 

Party A/c name Sundry Debtors 

Sales Ledger Sales (GST 18%) 

Item name Copper Wire 2mm — 100 m @ ₹6️5️ 

GST ledgers Output CGST 9%, Output SGST 9% 

Total ₹7️,6️7️0 (approx.) 



Accept करें → Invoice print करें। 

3⃣ Purchase Voucher बनाना 

Gateway of Tally → F9: Purchase 

Field Example 

Party A/c name Sundry Creditors 

Purchase Ledger Purchase (GST 18%) 

Item name Copper Wire 2mm — 2️00 m @ ₹5️0 

GST ledgers Input CGST 9%, Input SGST 9% 

Total ₹1️1️,8️00 (approx.) 

Accept करें। 

📜 ररपोटडयस चेक करें  

Gateway of Tally → Display More Reports → 

Report क्या वदखेगा 

Trial Balance Debit/Credit टोटल बराबर 

Profit & Loss Sales, Purchase, Gross Profit 

Balance Sheet Assets = Liabilities + Capital 

Stock Summary Inventory quantity और value 

 

📜 बैकअप और सुरक्षा 

 Gateway of Tally → F3️: Company → Backup → Destination folder िुनें → Accept. 

 वनर्वमत अंतराल पर बैकअप लेना आदत बनाएं। 

✅ सारांि (Quick Recap) 

चरण वक्रया 

1 Create Company 

2 Basic info (Address, FY, Currency) 

3 Ledgers बनाना 

4 Inventory enable करना 



चरण वक्रया 

5 GST enable करना 

6 Opening balances दजा करना 

7 Sales/Purchase vouchers बनाना 

8 Reports check करना 

9 Backup लेना 

 

“Tally में Configure (F12) और Feature (F11) Setting” 

📜 भाग 1: Feature Setting (F11) – कंपनी की 

सुवििाएाँ  चालू करना 

Tally Prime में जब आप कोई कंपनी बनाते हैं, तो पहले आपको र्ह बताना होता है वक 

आपको कौन-कौन सी सुवविाएाँ  (Features) िालू रखनी हैं। 

🔟 रास्ता: 
Gateway of Tally → F11 (Features) 

र्हााँ आपको तीन मुख्य भाग वमलेंगे 🔟 

 

📜 (A) Accounting Features – लेखांकन सुवििाएाँ  

विकल्प अथय क्या करें  

Maintain Accounts अकाउंट रखना Yes 

Enable Bill-wise Entry ग्राहक/वविेता के वहसाब से वबल-वार बकार्ा Yes 

Cost Centres & Classes ववभाग र्ा प्रोजेक्ट के वहसाब से खिा Optional 

Interest Calculation बकार्ा पर ब्याज वनकालना Optional 

Use Debit/Credit Notes Returns/Adjustment के वलए Yes 

Multi-Currency ववदेशी मुद्रा में लेन-देन जरूरत पर 

 

📜 (B) Inventory Features – माल-सामान की सुवििाएाँ  



विकल्प अथय क्या करें  

Maintain Inventory माल का लेखा-जोखा 
Yes (र्वद व्यापार में माल 

है) 

Integrate Accounts with 

Inventory 
माल और अकाउंट जोडना Yes 

Allow Negative Stock माइनस स्टॉक की अनुमवत No 

Maintain Batch-wise Details बैि नंबर के वहसाब से Optional 

Use Expiry Dates 
एक्सपार्री वाले उत्पादो ंके 

वलए 
Optional 

 

📜 (C) Statutory & Taxation – कर/कानूनी सुवििाएाँ  

विकल्प अथय क्या करें  

Enable Goods & Services Tax (GST) जीएसटी िालू करना Yes 

Set/Alter GST Details GSTIN, राज्य, दरें आवद भरना Yes 

Enable TDS / TCS र्वद लागू Optional 

Enable Payroll कमािाररर्ो ंके वलए Optional 

 

📜 भाग 2: Configuration Setting (F12) – 

स्क्रीन ि इनपुट सेवटंग 

F12 से आप र्ह तर् करते हैं वक डेटा-एंटर ी स्क्रीन पर कौन-कौन से कॉलम वदखें, ररपोटय 

में क्या वदखे, और इनिॉइस कैसे बने। 

🔟 रास्ता: 

 Gateway of Tally → F12: Configuration, र्ा 

 जब भी आप वकसी Voucher र्ा Report पर हो,ं F12 दबाएाँ । 

📜 (A) Voucher Entry Configuration 

विकल्प अथय क्या करें  

Provide Narration वाउिर में वववरण जोडना Yes 

Use Common Narration सब एंटर ी के वलए एक ही narration Optional 



विकल्प अथय क्या करें  

Show Ledger Current Balance एंटर ी करते समर् िालू बैलेंस वदखाना Yes 

Allow Zero Value Entries ₹0 की एंटर ी Optional 

Use Cr/Dr instead of To/By भाषा बदलना Optional 

 

📜 (B) Invoice Configuration 

जब आप Sales या Purchase Voucher (F8/F9) खोलते हैं, तब F12 दबाएाँ । 

विकल्प अथय 

Show Discount Column वडस्काउंट कॉलम वदखाना 

Show HSN/SAC HSN/SAC कोड वदखाना 

Show GST Rate GST दर वदखाना 

Show Total in Words रावश शब्दो ंमें वदखाना 

Print After Saving सेव के बाद इनवॉइस वपं्रट करना 

📜 भाग 3: लेखा-खाता-बवहयााँ (Ledgers) और 

समूह (Groups) बनाना 

अब जब आपकी Feature और Configuration सेवटंग तैर्ार हो जाए, 

तो आप वास्तववक खातो ंका ढांिा तैर्ार करते हैं — वजसे Chart of Accounts कहा जाता है। 

📜 Step-1: समूह (Groups) बनाना 

Tally में कुछ Groups पहले से बने होते हैं (जैसे Capital Account, Sales, Purchase, Current 

Assets आवद)। 

वफर भी, र्वद आपको कोई नर्ा Group बनाना हो — 

🔟 रास्ता: 
Gateway of Tally → Accounts Info → Groups → Create 

✍️ उदाहरण: 

Field क्या भरें  उदाहरण 

Name समूह का नाम Branch Office Expenses 



Field क्या भरें  उदाहरण 

Under वकस समूह के अंतगात Indirect Expenses 

Group behaves like a sub-ledger No 
 

Nett Debit/Credit Balancing Yes 
 

🔟 Accept (Ctrl + A) 

📜 Step-2: खाता-बवहयााँ (Ledgers) बनाना 

हर व्यखि, संस्था, वसु्त र्ा खाते के वलए एक Ledger बनता है। 

🔟 रास्ता: 
Gateway of Tally → Accounts Info → Ledgers → Create 

✍️ उदाहरण: 

Field क्या भरें  उदाहरण 

Name खाता का नाम HDFC Bank A/c 

Under वकस Group में Bank Accounts 

Opening Balance शुरुआती रावश ₹1️,5️0,000 

GST Applicable No (Bank पर GST नही)ं 
 

इसी तरह आप अन्य लेजर बनाएाँ : 

Ledger Name Group Opening Balance 

Capital A/c Capital Account ₹2️,00,000 

Cash-in-hand Cash-in-Hand ₹1️0,000 

Sales (GST 18%) Sales Accounts – 

Purchase (GST 18%) Purchase Accounts – 

Sundry Debtors Current Assets ₹8️0,000 

Sundry Creditors Current Liabilities ₹5️0,000 

 

📜 Step-3: Stock Group / Stock Item बनाना (यवद माल है) 

🔟 रास्ता: 
Gateway of Tally → Inventory Info → Stock Groups / Items → Create 



✍️ उदाहरण: 

Field क्या भरें  उदाहरण 

Name Copper Wire 2mm 
 

Under Primary 
 

Units Meter 
 

Opening Balance 5️00 m @ ₹5️0 
 

 

📜 भाग 4: चेक करें वक सब सही है या नही ं

🔟 Gateway of Tally → Display More Reports → 

ररपोटय  क्या देख सकते हैं 

Chart of Accounts सभी Groups और Ledgers 

Trial Balance सभी खातो ंका संतुलन 

Balance Sheet कुल संपवत्त और देनदाररर्ााँ 

Profit & Loss आर्-व्यर् वववरण 

 

✅ संवक्षप्त सारांि 

क्रमांक कायय रास्ता / Shortcut 

1 Features सेट करें  F11 

2 Configuration सेट करें  F12 

3 Groups बनाएाँ  Gateway → Accounts Info → Groups → Create 

4 Ledgers बनाएाँ  Gateway → Accounts Info → Ledgers → Create 

5 Stock Items बनाएाँ  Gateway → Inventory Info → Stock Items → Create 

6 Reports देखें Gateway → Display More Reports 

                       स्टॉक आयटम और समूह बनाना" 

                        (Stock Item aur Samuh banana) 

र्ह ववषर् Tally (टैली) र्ा वकसी अकाउंवटंग सॉफ्टवेर्र से जुडा होता है। इसमें हम अपने 

व्यापार के सामान (goods) को व्यवखस्थत रूप से दजा करने के वलए स्टॉक गु्रप (Stock 



Group) और स्टॉक आइटम (Stock Item) बनाते हैं। 

आइए इसे आसान भाषा में समझते हैं 🔟 

📜 1. स्टॉक गु्रप (Stock Group) क्या होता है? 

स्टॉक गु्रप का मतलब है — समान प्रकार के माल को एक समूह में रखना तावक उनका 

वहसाब रखना आसान हो। 

उदाहरण के वलए: 

आपका व्यापार कपडो ंका है। 

तो आप रे् गु्रप बना सकते हैं: 

 Men’s Wear 

 Women’s Wear 

 Kids Wear 

अब हर गु्रप के अंदर आप अलग-अलग स्टॉक आइटम बना सकते हैं। 

📜 2. स्टॉक आइटम (Stock Item) क्या होता है? 

स्टॉक आइटम का मतलब है — आपके पास मौजूद प्रते्यक माल (product) वजसे आप 

खरीदते र्ा बेिते हैं। 

उदाहरण: 

 Men’s Wear गु्रप में आइटम: Shirt, Pant, T-Shirt 

 Women’s Wear गु्रप में आइटम: Saree, Kurti, Top 

हर आइटम का अपना नाम, रेट, मात्ा (Qty), रू्वनट (Unit), आवद दजा वकर्ा जाता है। 

📜 3. टैली में स्टॉक गु्रप बनाने की प्रवक्रया 

1. Gateway of Tally → Inventory Info. → Stock Group → Create 

2. अब वनम्न जानकारी भरें: 

o Name: (जैसे Men’s Wear) 

o Under: (र्वद र्ह मुख्य गु्रप है, तो Primary िुनें) 

o Can quantities of items be added? → Yes 

3. Enter दबाएाँ  → गु्रप बन जाएगा ✅ 

📜 4. टैली में स्टॉक आइटम बनाने की प्रवक्रया 

1. Gateway of Tally → Inventory Info. → Stock Item → Create 

2. अब वनम्न जानकारी भरें: 



o Name: (जैसे Shirt) 

o Under: (Men’s Wear) 

o Units: (जैसे Pcs, Nos आवद) 

o Opening Balance: (Quantity और Rate डाल सकते हैं) 

3. Enter दबाएाँ  → आइटम बन जाएगा ✅ 

📜 5. फायदे 

 स्टॉक का पूरा वहसाब व्यवखस्थत रहता है। 

 वकसी भी गु्रप का ररपोटा आसानी से देखा जा सकता है। 

 वबिी और खरीद की तुलना करना आसान होता है। 

बहुत अच्छा सवाल 🏭 

आपने पूछा — "िाउचर प्रविवियााँ करना" (Voucher Pravistiya Karna) 

आइए इसे ववस्तार से सरल वहंदी में उदाहरण सवहत समझते हैं। 

📜 िाउचर प्रविवि क्या होती है? 

िाउचर (Voucher) का अथा है — लेन-देन (Transactions) को टैली र्ा बही-खाते में दजा 

करने का तरीका। 

हर तरह के लेन-देन के वलए अलग-अलग वाउिर होते हैं। 

उदाहरण के वलए: 

 खरीद (Purchase) 

 वबिी (Sales) 

 भुगतान (Payment) 

 प्राखप्त (Receipt) 

 जनाल (Journal) 

📜 टैली में िाउचर प्रविवि करने की प्रवक्रया 

Step 1: 

टैली खोलें → Gateway of Tally → Accounting Vouchers 

र्हााँ आपको अलग-अलग वाउिर प्रकार वदखाई देंगे: 

 F4: Contra 

 F5: Payment 

 F6: Receipt 

 F7: Journal 

 F8: Sales 



 F9: Purchase 

📜 अब कुछ प्रमुख िाउचर प्रविवियो ंके उदाहरण देखें 📜 

📜 1. Payment Voucher (भुगतान िाउचर) 

जब हम वकसी को भुगतान करते हैं, तो र्ह वाउिर इसे्तमाल होता है। 

उदाहरण: 

हमने नकद में ₹5️,000 वबजली वबल का भुगतान वकर्ा। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F5: Payment 

 Credit: Cash A/c ₹5️,000 

 Debit: Electricity Expenses ₹5️,000 

 Narration: Being electricity bill paid in cash. 

📜 2. Receipt Voucher (प्रास्प्त िाउचर) 

जब हमें पैसे प्राप्त होते हैं, तो र्ह वाउिर काम आता है। 

उदाहरण: 

राम से ₹1️0,000 नकद प्राप्त हुए। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F6: Receipt 

 Debit: Cash A/c ₹1️0,000 

 Credit: Ram’s A/c ₹1️0,000 

 Narration: Being cash received from Ram 

📜 3. Sales Voucher (वबक्री िाउचर) 

जब हम कोई वसु्त बेिते हैं, तो इसका उपर्ोग करते हैं। 

उदाहरण: 

हमने सीमेंट ₹5️0,000 में राजेश एंड कंपनी को बेिा। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F8: Sales 



 Debit: Rajesh & Co. ₹5️0,000 

 Credit: Sales ₹5️0,000 

 Narration: Being goods sold to Rajesh & Co. 

📜 4. Purchase Voucher (खरीद िाउचर) 

जब हम कोई वसु्त खरीदते हैं। 

उदाहरण: 

हमने ABC Traders से माल ₹4️0,000 में खरीदा। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F9: Purchase 

 Debit: Purchase ₹4️0,000 

 Credit: ABC Traders ₹4️0,000 

 Narration: Being goods purchased from ABC Traders. 

📜 5. Contra Voucher (कॉन्ट्र ा िाउचर) 

जब एक ही व्यवसार् के दो खातो ं(Cash और Bank) के बीि लेन-देन हो। 

उदाहरण: 

बैंक में ₹2️0,000 जमा वकए। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F4: Contra 

 Debit: Bank A/c ₹2️0,000 

 Credit: Cash A/c ₹2️0,000 

 Narration: Being cash deposited in bank. 

📜 6. Journal Voucher (जनयल िाउचर) 

कोई ऐसा लेन-देन जो अन्य वकसी वाउिर में नही ंआता, जैसे Adjustment Entry। 

उदाहरण: 

वकरार्ा बकार्ा है ₹5️,000। 

प्रविवि: 

 Voucher Type: F7: Journal 

 Debit: Rent A/c ₹5️,000 



 Credit: Outstanding Rent A/c ₹5️,000 

 Narration: Being rent outstanding for the month. 

📜 सारांि (Summary) 

िाउचर प्रकार उपयोग कब होता है िॉटयकट 

Contra Cash ↔ Bank लेन-देन F4 

Payment जब पैसा वदर्ा जाए F5 

Receipt जब पैसा वमले F6 

Journal Adjustment Entries F7 

Sales वसु्त की वबिी F8 

Purchase वसु्त की खरीद F9 

 

 

📜 7. Debit Note Voucher (डेवबट नोट िाउचर) 

उपयोग: जब खरीदार माल वापस करता है। 

उदाहरण: 

हमने ₹3️,000 का खराब माल सप्लार्र को लौटार्ा। 

प्रविवि: 

 Debit: ABC Traders A/c ₹3️,000 

 Credit: Purchase Return A/c ₹3️,000 

 Narration: Being goods returned to ABC Traders. 

📜 8. Credit Note Voucher (के्रवडट नोट िाउचर) 

उपयोग: जब ग्राहक हमें माल वापस करता है। 

उदाहरण: 

राजेश एंड कंपनी ने ₹2️,5️00 का माल वापस वकर्ा। 

प्रविवि: 

 Debit: Sales Return A/c ₹2️,5️00 

 Credit: Rajesh & Co. A/c ₹2️,5️00 

 Narration: Being goods returned by Rajesh & Co. 



📜 सारांि (Summary Table) 

िाउचर प्रकार उपयोग उदाहरण 

Contra Cash ↔ Bank लेन-देन बैंक में ₹1️0,000 जमा 

Payment भुगतान करना वकरार्ा ₹5️,000 नकद 

Receipt पैसा प्राप्त होना ग्राहक से ₹8️,000 वमले 

Sales वबिी करना राजेश को ₹1️5️,000 का माल बेिा 

Purchase खरीद करना ABC से ₹1️2️,000 का माल खरीदा 

Journal समार्ोजन प्रवववष्ट् ₹2️,000 वेतन बकार्ा 

Debit Note माल सप्लार्र को लौटाना ₹3️,000 का माल वापस वकर्ा 

Credit Note ग्राहक ने माल लौटार्ा ₹2️,5️00 का माल ग्राहक ने लौटार्ा 

 

                                “ररमाकय  तैयार करना” 

📜 ररमाकय  (Remark) क्या होता है? 

ररमाकय  का मतलब होता है — 

🔟 वकसी प्रवववष्ट्, ररपोटा, र्ा दस्तावेज़ के बारे में छोटा सा वटप्पणी (comment) र्ा स्पष्ट्ीकरण 

(explanation) देना। 

र्ह बताता है वक क्यो ंर्ा वकसवलए कोई एंटर ी की गई है। 

टैली, ररपोटा , र्ा ऑवफस ररकॉडा में इसे Narration र्ा Remark भी कहा जाता है। 

📜 ररमाकय  का उदे्दश्य 

1. लेन-देन को स्पि करना — क्ो ंवकर्ा गर्ा है। 

2. भविष्य में समझने में आसानी — जब बाद में ररपोटा देखी जाए। 

3. ऑवडट या चेवकंग में सहायता — ऑवडटर र्ा मैनेजर को पता िलता है वक प्रवववष्ट् 

वकसवलए है। 

📜 ररमाकय  वलखने का तरीका 

ररमाका  हमेशा संवक्षप्त, स्पि और व्यािहाररक होना िावहए। 

इसमें होना िावहए: 

1. कायय का उदे्दश्य 



2. मुख्य व्यस्ि या खाता 

3. तारीख या रावि (यवद ज़रूरी हो) 

📜 ररमाकय  के उदाहरण 

स्स्थवत ररमाकय  (Remark / Narration) का उदाहरण 

बैंक में ₹1️0,000 जमा वकए Being cash deposited in SBI Bank. 

वकरार्ा ₹5️,000 वदर्ा Being office rent paid for October 2025. 

ग्राहक से ₹8️,000 प्राप्त वकए Being cash received from Mohan against invoice no. 123. 

₹2️,000 वेतन बकार्ा है Being salary outstanding for the month of October 2025. 

सप्लार्र को ₹3️,000 का माल लौटार्ा Being defective goods returned to ABC Traders. 

ग्राहक ने माल वापस वकर्ा Being goods returned by Rajesh & Co. 

वबजली वबल का भुगतान वकर्ा Being electricity bill paid through cheque no. 542. 

 

📜 ररमाकय  तैयार करने के 5 छोटे वनयम 

1. स्पि रहें — जैसे "Paid", "Received", "Deposited", "Returned" आवद शब्द प्रर्ोग करें। 

2. तारीख या वबल नंबर डालें — तावक टर ेस करना आसान हो। 

3. नाम उले्लख करें  — जैसे “to Ram”, “from Rajesh” आवद। 

4. रावि और उदे्दश्य स्पि करें। 

5. औपचाररक भाषा में वलखें — कोई slang र्ा व्यखिगत वटप्पणी न हो। 

📜 ररमाकय  टेम्पलेटडस (आपके उपयोग के वलए तैयार) 

कायय टेम्पलेट (आप कॉपी कर सकते हैं) 

भुगतान Being ₹_____ paid to _____ for _____ on _____ 

प्राखप्त Being ₹_____ received from _____ against bill no. _____ 

वबिी Being goods sold to _____ vide invoice no. _____ 

खरीद Being goods purchased from _____ vide bill no. _____ 

समार्ोजन Being adjustment entry made for _____ 

बैंक जमा Being cash ₹_____ deposited into bank on _____ 

बैंक वनकासी Being ₹_____ withdrawn from bank for office use 

 

📜 1. नगदपुस्तक (Cash Book) के वलए ररमाकय  



उदे्दश्य: 

नकद लेन-देन का ररकॉडा रखना — वकतनी रावश प्राप्त हुई और वकतनी खिा की गई। 

ररमाकय  के उदाहरण: 

 Being daily cash receipts and payments recorded properly. 

 Cash transactions have been verified with supporting vouchers. 

 All cash entries are duly supported by receipts and payment vouchers. 

 (वहंदी में) — वदनभर की नकद प्रास्प्तयो ंऔर भुगतानो ंका सही-सही लेखा रखा 

गया है। 

📜 2. खाताबही (Ledger) के वलए ररमाकय  

उदे्दश्य: 

सभी खातो ं(व्यखिगत, वास्तववक, नाममात्) का अलग-अलग वगीकरण और सारांश तैर्ार 

करना। 

ररमाकय  के उदाहरण: 

 Ledger accounts have been prepared correctly and balanced properly. 

 All postings from cash book and journal are accurately entered. 

 (वहंदी में) — सभी खातो ंका िगीकरण और िेष की गणना सही ढंग से की गई 

है। 

📜 3. तालपत्र (Trial Balance) के वलए ररमाकय  

उदे्दश्य: 

र्ह जांिना वक डेवबट और िेवडट पि का र्ोग समान है र्ा नही।ं 

ररमाकय  के उदाहरण: 

 Trial Balance has been tallied; debit and credit totals are equal. 

 No arithmetic error found in ledger balancing. 

 (वहंदी में) — तालपत्र संतुवलत है, डेवबट और के्रवडट पक्ष का योग बराबर है। 

📜 4. लाभ-हावन खाता (Profit & Loss Account) के वलए 

ररमाकय  

उदे्दश्य: 

वकसी अववि में व्यवसार् का लाभ र्ा हावन वदखाना। 



ररमाकय  के उदाहरण: 

 Profit & Loss Account shows a net profit of ₹____ for the year ended on 31st March 

2025. 

 All indirect incomes and expenses have been considered while preparing P&L Account. 

 (वहंदी में) — व्यिसाय का िुद्ध लाभ (या हावन) ₹____ है, सभी अप्रत्यक्ष आय एिं 

खचों को सस्िवलत वकया गया है। 

📜 5. वचट्ठा / तुलनापत्र (Balance Sheet) के वलए ररमाकय  

उदे्दश्य: 

व्यवसार् की ववत्तीर् खस्थवत वदखाना — संपवत्त (Assets), देर्ताएाँ  (Liabilities) और पंूजी 

(Capital)। 

ररमाकय  के उदाहरण: 

 Balance Sheet as on 31st March 2025 is properly balanced and verified with ledger 

accounts. 

 All assets and liabilities are valued correctly as per accounting principles. 

 (वहंदी में) — वचट्ठा वदनांक 31 माचय 2025 तक संतुवलत है, सभी पररसंपवत्तयााँ और 

देयताएाँ  सत्यावपत की गई हैं। 

📜 सारांि तावलका (Summary Table) 

भाग / खाता उदे्दश्य उदाहरण ररमाकय  (वहंदी + अंगे्रज़ी) 

नगदपुस्तक 
नकद लेन-देन 

का लेखा 

वदनभर की नकद प्राखप्तर्ो ंऔर भुगतानो ंका सही लेखा रखा 

गर्ा है। / Cash book verified with receipts and vouchers. 

खाताबही 
खातो ंका 

वगीकरण 

सभी खातो ंका संतुलन सही है। / Ledger accounts balanced 

properly. 

तालपत्र गणना की जााँि तालपत् संतुवलत है। / Trial balance is tallied correctly. 

लाभ-हावन 

खाता 

लाभ र्ा हावन 

ज्ञात करना 

व्यवसार् में ₹_____ का लाभ (र्ा हावन) हुआ। / Net profit (or 

loss) ₹_____ for the year. 

वचट्ठा 
ववत्तीर् खस्थवत 

वदखाना 

सभी पररसंपवत्तर्ााँ और देर्ताएाँ  सिावपत हैं। / Balance sheet 

tallied with ledger accounts. 

📜 वडवजटल अकाउंट क्या होता है? 



वडवजटल अकाउंट का मतलब है — 

🔟 ऐसा खाता वजसे ऑनलाइन माध्यम (Internet या Mobile App) से खोला और संिावलत 

वकर्ा जा सकता है, वबना बैंक र्ा संस्था में भौवतक रूप से जाए। 

र्ह बैंवकंग, फाइनेंस, वबजनेस और अकाउंवटंग की वडवजटल प्रणाली का वहस्ा होता है। 

📜 वडवजटल अकाउंट के मुख्य प्रकार और उदाहरण 

प्रकार वििरण उदाहरण 

🔟 वडवजटल सेविंग 

अकाउंट (Digital Saving 

Account) 

बैंक द्वारा ऑनलाइन खोला 

जाने वाला बित खाता। 

SBI YONO, HDFC InstaAccount, 

Kotak 811, Axis ASAP, ICICI Insta 

Save 

🔟 वडवजटल करेंट अकाउंट 

(Digital Current Account) 

व्यवसार्ो ंऔर दुकानो ंके 

वलए ऑनलाइन लेन-देन 

खाता। 

HDFC SmartHub, Axis Bank Biz, 

ICICI InstaBiz Account 

🔟 पेमेंट िॉलेट (Digital 

Wallet Account) 

छोटी रावश रखने और 

भुगतान करने के वलए। 

Paytm Wallet, PhonePe Wallet, 

Amazon Pay, Google Pay Wallet 

🔟 UPI आिाररत वडवजटल 

अकाउंट 

मोबाइल नंबर और UPI ID 

से सीिा बैंक लेन-देन। 

Google Pay, PhonePe, BHIM, Paytm 

UPI 

🔟 वनयो बैंक अकाउंट 

(Neo Bank Account) 

पूरी तरह वडवजटल बैंवकंग 

पे्लटफॉमा, वबना शाखा के। 

Fi Money, Jupiter, NiyoX, 

RazorpayX, Open Bank 

🔟 वडवजटल टर े वडंग / 

Demat अकाउंट 

शेर्र माकेट में वनवेश के 

वलए। 

Zerodha, Groww, Angel One, Upstox, 

HDFC Securities 

🔟 वडवजटल िॉलेट / वक्रप्टो 

अकाउंट 

वडवजटल करेंसी रखने का 

अकाउंट। 

WazirX, CoinDCX, Binance, 

Coinbase 

 

📜 वडवजटल अकाउंट की वििेषताएाँ  (Features) 

1. ऑनलाइन खोलने की सुवििा — मोबाइल र्ा लैपटॉप से। 

2. KYC वडवजटल रूप में (Aadhaar + PAN) 

3. 24×7 एके्सस — वकसी भी समर् लेन-देन संभव। 

4. पेमेंट, वबल, टर ांसफर, इने्वस्टमेंट सब एक ऐप से। 

5. पेपरलेस प्रोसेस — कोई फॉमा र्ा दस्तावेज़ जमा नही ंकरना पडता। 

6. सुरवक्षत लेन-देन (Secure Transactions) — OTP, PIN, और biometric से। 

📜 वडवजटल अकाउंट के उपयोग के उदाहरण (Use Cases) 



उपयोग उदाहरण 

बैंक में पैसा जमा र्ा वनकालना SBI YONO ऐप से टर ांसफर करना 

ऑनलाइन खरीदारी करना Amazon Pay Wallet र्ा UPI से भुगतान 

मोबाइल / वबजली वबल भुगतान Google Pay र्ा PhonePe से पेमेंट 

शेर्र बाजार में वनवेश Zerodha र्ा Groww ऐप से शेर्र खरीदना 

व्यवसार् का ऑनलाइन भुगतान प्रबंिन RazorpayX र्ा Paytm Business Account 

 

 

 

                                                              THE END 
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	✅ भारतीय लेखन विधि की विशेषताएँ (सकारात्मक पक्ष)
	❌ दोष:

	✅ अंग्रेज़ी लेखन विधि की विशेषताएँ
	❌ दोष:

	🧠 उदाहरण द्वारा समझें
	📘 प्रारंभिक लेखे-बहियों का सर्वेक्षण
	📌 परिचय (Introduction)
	🧾 प्रारंभिक लेखे-बहियों के प्रमुख रूप (प्रकार)
	📚 लेखन शैली और लिपियाँ
	✍️ लेखन सामग्री
	📈 उपयोग और महत्व
	🏦 व्यापारिक समाज में लेखे-बहियों की भूमिका
	🔐 लेखे-बहियों की गोपनीयता और सुरक्षा
	📜 इतिहास में उदाहरण
	⚖️ आधुनिक लेखांकन से तुलना
	📘 दोहरे प्रविष्टि प्रणाली (Double Entry System)
	🔰 1. प्रस्तावना (Introduction)
	🧠 2. दोहरे प्रविष्टि प्रणाली की मूल अवधारणा   (Fundamental Concept)
	🧾 मूल सिद्धांत:
	🔁 लेन-देन का द्वैतीय प्रभाव (Dual Aspect Concept):

	👨🏫 3. दोहरे प्रविष्टि प्रणाली के सिद्धांत            (Principles of Double Entry System)
	📌 सिद्धांत 1: लेन-देन की द्वैतीय प्रकृति (Dual Aspect Principle)
	📌 सिद्धांत 2: संतुलन सिद्धांत (Accounting Equation Principle)
	📌 सिद्धांत 3: सटीकता एवं पारदर्शिता का सिद्धांत
	📌 सिद्धांत 4: प्रत्येक प्रविष्टि के दो प्रभाव

	🗃️ 4. खाता (Accounts) के प्रकार
	(i) व्यक्तिगत खाता (Personal Account)
	(ii) वास्तविक खाता (Real Account)
	(iii) नाम मात्र खाता (Nominal Account)

	🧮 5. दोहरे प्रविष्टि प्रणाली की प्रक्रिया (Process)
	🎯 6. दोहरे प्रविष्टि प्रणाली के लाभ (Advantages)
	⚠️ 7. दोहरे प्रविष्टि प्रणाली की सीमाएँ (Limitations)
	. उदाहरण द्वारा स्पष्टता
	उदाहरण 1:
	उदाहरण 2:

	लेखांकन समीकरण (Accounting Equation)
	📘 जर्नल प्रविष्टियाँ (Journal Entries)
	🔰 1. प्रस्तावना (Introduction) (1)
	✍️ 2. जर्नल की परिभाषा (Definition of Journal)
	📒 3. जर्नल प्रविष्टि का प्रारूप (Format of Journal Entry)
	🧠 4. जर्नल प्रविष्टि करने के नियम (Rules of Journal Entries)
	📌 खातों के प्रकार और उनके नियम:

	📝 5. जर्नल प्रविष्टियों के प्रकार (Types of Journal Entries)
	📊 6. उदाहरणों के साथ जर्नल प्रविष्टियाँ (Journal Entries with Examples)
	🔸 उदाहरण 1: राम ने ₹50,000 की पूंजी व्यवसाय में लगाई।
	🔸 उदाहरण 2: ₹10,000 का फर्नीचर नकद में खरीदा।
	🔸 उदाहरण 3: राम को ₹5,000 का माल उधार बेचा।
	🔸 उदाहरण 4: बिजली बिल ₹2,000 का भुगतान किया गया।
	🔸 उदाहरण 5 (सम्मिलित प्रविष्टि):

	⚖️ 7. जर्नल बनाम अन्य लेखा पुस्तकों से तुलना
	🧾 8. जर्नल प्रविष्टियों के लाभ (Benefits of Journal Entries)
	❌ 9. जर्नल प्रविष्टियों की सीमाएँ (Limitations)
	खाताबही क्या है? (What is Khatabahi?)
	🔰 1. परिचय (Introduction)
	📒 2. खाताबही की परिभाषा (Definition of Khatabahi)
	📚 3. खाताबही के प्रकार (Types of Khatabahi)
	🧾 4. खाताबही का उद्देश्य (Purpose of Ledger/Khatabahi)
	🏗️ 5. खाताबही की संरचना (Structure of Khatabahi)
	📊 6. उदाहरण सहित समझाइए (Examples with Entries)
	🧑 ग्राहक: राम
	🗓️ 1 सितंबर: राम ने ₹5,000 का माल खरीदा (उधार)
	🗓️ 5 सितंबर: राम ने ₹2,000 नकद चुकाया
	🗓️ 10 सितंबर: राम ने ₹1,000 का और माल खरीदा


	⚖️ 7. खाताबही बनाम रोजनामचा (Ledger vs Journal)
	🛠️ 8. आधुनिक खाताबही (Modern Ledger)
	📈 9. खाताबही के लाभ (Advantages of Ledger)
	❌ 10. खाताबही की सीमाएँ (Limitations)
	📚 11. पारंपरिक बनाम आधुनिक खाताबही
	📘 सहायक पुस्तिकाएँ क्या हैं? (What are Subsidiary Books / Sahayak Pustakein?)
	🔰 1. प्रस्तावना (Introduction) (2)
	📒 2. परिभाषा (Definition)
	🧾 3. सहायक पुस्तिकाओं का उद्देश्य (Purpose of Subsidiary Books)
	📚 4. सहायक पुस्तिकाओं के प्रकार (Types of Subsidiary Books)
	📊 5. उदाहरणों सहित समझाइए (Examples with Explanation)
	🟩 1. नकद पुस्तिका (Cash Book)
	🟩 2. खरीदी पुस्तिका (Purchase Book)
	🟩 3. बिक्री पुस्तिका (Sales Book)
	🟩 4. खरीदी वापसी पुस्तिका (Purchase Return Book)
	🟩 5. बिक्री वापसी पुस्तिका (Sales Return Book)
	🟩 6. बिल्स रिसीवेबल और बिल्स पेयेबल पुस्तिका
	🟩 7. सामान्य रोजनामचा (General Journal)

	⚖️ 6. सहायक पुस्तिकाओं बनाम सामान्य रोजनामचा की तुलना
	✅ 7. सहायक पुस्तिकाओं के लाभ (Advantages)
	❌ 8. सहायक पुस्तिकाओं की सीमाएँ (Limitations)
	"तलपट"

	🔤 परिचय: "तलपट" शब्द क्या है?
	📚 "तलपट" का अर्थ (Meaning of Talpat in Hindi):
	🧠 गहराई से समझें: "तलपट" किन स्थितियों के लिए प्रयोग होता है?
	✅ उदाहरणों सहित समझाइए (Examples of Talpat in Hindi):
	🧾 1. राजनीतिक संदर्भ में:
	🧾 2. सामाजिक जीवन में:
	🧾 3. प्राकृतिक आपदा में:
	🧾 4. व्यक्तिगत जीवन में:
	🧾 5. शिक्षा या संस्कृति में:

	📌 "तलपट" के भावात्मक स्तर पर उपयोग:
	🔁 "तलपट" के पर्यायवाची (Synonyms):
	📘 अंतिम खाते क्या होते हैं? (What are Final Accounts in Hindi?)
	🎯 अंतिम खातों के उद्देश्य (Objectives of Final Accounts):
	🧾 अंतिम खातों के मुख्य भाग (Parts of Final Accounts):
	🔹 1. व्यापार खाता (Trading Account)
	🔹 2. लाभ-हानि खाता (Profit & Loss Account)
	🔹 3. बैलेंस शीट (Balance Sheet)

	🧱 1. व्यापार खाता (Trading Account):
	🎯 उद्देश्य:
	📊 सामान्य फॉर्मेट:
	✅ सूत्र:

	🧱 2. लाभ-हानि खाता (Profit and Loss Account):
	🎯 उद्देश्य:
	📊 फॉर्मेट:
	✅ सूत्र:

	🧱 3. बैलेंस शीट (Balance Sheet):
	🎯 उद्देश्य:
	📊 फॉर्मेट:

	📚 उदाहरण सहित समझाइए:
	📋 1. व्यापार खाता:
	📋 2. लाभ-हानि खाता:
	📋 3. बैलेंस शीट:

	📌 अंतिम खाते क्यों ज़रूरी हैं?
	1. भारतीय लेखा मानक (Indian Accounting Standards - Ind AS)
	📌 परिचय:
	📌 उद्देश्य:
	📌 नियामक संस्था:
	📌 मुख्य भारतीय लेखा मानक (Ind AS) की सूची (कुछ उदाहरण):
	📌 Ind AS लागू होने की प्रक्रिया:

	2. अंतर्राष्ट्रीय लेखा मानक (International Accounting Standards - IAS/IFRS)
	📌 परिचय:
	📌 नियामक संस्था:
	📌 उद्देश्य:
	📌 मुख्य IFRS / IAS मानक:

	3. भारतीय और अंतर्राष्ट्रीय लेखा मानकों में मुख्य अंतर:
	4. महत्त्व (Importance):
	📌 भारतीय लेखा मानकों का महत्व:
	📌 अंतर्राष्ट्रीय लेखा मानकों का महत्व:

	📌 परिचय (Introduction):
	🔍 मूल्यह्रास क्यों आवश्यक है
	🧮 मूल्यह्रास की गणना में शामिल मुख्य घटक:
	📚 मूल्यह्रास के लेखांकन के नियम (Accounting Treatment):
	✅ उदाहरण के साथ समझें (With Example):
	🏭 उदाहरण:
	मूल्यह्रास योग्य राशि:

	📌 प्रति वर्ष मूल्यह्रास = ₹4,50,000 ÷ 5 = ₹90,000

	📘 मूल्यह्रास की विधियाँ (Methods of Depreciation):
	1. सीधी रेखा विधि (Straight Line Method - SLM)
	2. घटती शेष विधि (Written Down Value Method - WDV)

	🧾 मूल्यह्रास लेखांकन की प्रभावशीलता:
	❌ यदि मूल्यह्रास नहीं किया जाए तो:
	📊 वित्तीय विवरणों में प्रभाव (Impact on Financial Statements):
	📌 लेखांकन मानक 6 (AS-6) – मूल्यह्रास लेखांकन
	✅ विषय:

	📚 AS-6 के अंतर्गत मूल्यह्रास लेखांकन – विस्तार से समझाएं
	🧭 AS-6 के उद्देश्य (Objectives):

	📖 मूल्यह्रास की परिभाषा (Definition of Depreciation – AS-6 के अनुसार):
	🔧 AS-6 के अंतर्गत मूल्यह्रास से संबंधित प्रमुख बातें:
	1. लागू क्षेत्र (Applicability):
	2. मूल्यह्रास की गणना के लिए आवश्यक घटक:
	3. मूल्यह्रास की विधियाँ (Methods of Depreciation under AS-6):
	🔹 (i) सीधी रेखा विधि (Straight Line Method - SLM)
	🔹 (ii) घटती शेष विधि (Written Down Value - WDV)

	4. लेखांकन प्रविष्टियाँ (Journal Entries):
	✅ मूल्यह्रास खर्च दिखाना:
	✅ वर्ष के अंत में:

	5. प्रकटीकरण (Disclosures under AS-6):
	6. विधि में परिवर्तन (Change in Method):

	🧾 उदाहरण (Example in Journal Format):
	🔹 प्रति वर्ष मूल्यह्रास: ₹90,000
	प्रविष्टि:


	⚖️ AS-6 बनाम Ind AS-16 (संक्षिप्त तुलना):
	📌 परिचय (Introduction) (1)
	🧠 सरल भाषा में समझें:
	📚 रॉयल्टी के प्रकार (Types of Royalties):
	🧾 मुख्य पक्ष (Parties Involved):
	📘 महत्वपूर्ण शब्द (Key Terms):
	🧮 रॉयल्टी की गणना (Calculation of Royalty):
	✍️ लेखांकन में रॉयल्टी का प्रभाव (Royalty in Accounting):
	➤ रॉयल्टी पाने वाले (लेसर) के लिए:
	➤ रॉयल्टी देने वाले (लेसी) के लिए:

	📑 लेखांकन प्रविष्टियाँ (Journal Entries)
	🔸 (A) रॉयल्टी देने वाले के दृष्टिकोण से (Lessee's Books):
	👉 जब रॉयल्टी देय होती है:
	👉 यदि Shortworkings हो:
	👉 जब भुगतान किया जाता है:
	👉 वर्ष के अंत में:

	🔸 (B) रॉयल्टी पाने वाले के दृष्टिकोण से (Lessor's Books):
	👉 जब रॉयल्टी प्राप्त होने की पात्रता होती है:
	👉 जब भुगतान प्राप्त होता है:
	👉 वर्ष के अंत में:


	✅ उदाहरण (Detailed Example):
	📌 स्थिति:
	📊 वर्ष 1:
	📊 वर्ष 2:

	🧾 प्रस्तुति (Presentation in Final Accounts):
	📌 Profit & Loss Account में:

	❗ महत्वपूर्ण बातें:
	📘 शाखा लेखा क्या है? (What is Shakha Lekha?)
	📊 शाखा लेखा के उद्देश्य (Objectives of Branch Accounting / Shakha Lekha)
	🏢 शाखा लेखा के प्रकार (Types of Branch Accounting)
	📚 शाखा लेखा में प्रयोग होने वाली शब्दावली (Common Terms Used)
	🧮 शाखा लेखा कैसे तैयार करते हैं? (How is Branch Account Prepared?)
	शाखा खाता (Branch Account)

	🔍 उदाहरण (Example)
	🧾 विभागीय लेखा क्या है? (What is Departmental Accounting?)
	🎯 विभागीय लेखा के उद्देश्य (Objectives of Departmental Accounting)
	🏢 विभागीय लेखा की आवश्यकता क्यों होती है?
	🧮 विभागीय लेखा के प्रकार (Types of Departmental Accounting)
	1. स्वतंत्र (Independent) विभाग
	2. आश्रित (Dependent) विभाग

	📊 विभागीय लेखा बनाते समय ध्यान देने योग्य बातें
	🧾 विभागीय लेखा में उपयोग होने वाली मुख्य शब्दावली
	📘 विभागीय लेखा की प्रविधि (Procedure)
	चरण 1: प्रत्येक विभाग की बिक्री, खरीद, खर्च आदि का विवरण इकट्ठा करें।
	चरण 2: प्रत्येक विभाग का अलग विभागीय खाता (Departmental Account) बनाएं।
	चरण 3: जो खर्च पूरे व्यवसाय के लिए हैं (जैसे – बिजली बिल, किराया), उन्हें उचित अनुपात में बांटें (Apportionment of Common Expenses)। जैसे:
	चरण 4: प्रत्येक विभाग के लिए लाभ या हानि निकालें।

	📂 विभागीय खाता का प्रारूप (Departmental Trading and Profit & Loss Account Format)
	विभागीय व्यापार खाता (Trading A/c)
	विभागीय लाभ और हानि खाता (Profit & Loss A/c)

	🧾 उदाहरण (Example)
	📌 विभागीय लेखा और शाखा लेखा में अंतर
	🟢 भाग 1 : गैर-लाभकारी संगठन
	(Non-Profit Organisation - NPO)
	🔹 अर्थ (Meaning)
	🔹 प्रमुख विशेषताएँ
	🔹 (A) प्राप्ति एवं भुगतान खाता (Receipts & Payments Account)
	🔹 (B) आय एवं व्यय खाता (Income & Expenditure Account)
	🔹 (C) तुलन पत्र (Balance Sheet)
	🔹 कुछ महत्वपूर्ण लेखांकन बिंदु

	🟣 भाग 2 : विनियोग खाता / निवेश खाता
	(Investment / Viniyog Account)
	🔹 अर्थ (Meaning)
	🔹 उद्देश्य (Objectives)
	🔹 निवेश खाते का प्रारूप (Investment Account Format)
	🔹 विशेष बातें (Important Notes)
	🔹 विनियोग खाता (Viniyog Khata) का अर्थ

	✳️ सारांश (Summary)
	📘 विनियोग खाते का अर्थ
	(Meaning of Investment Account)
	📊 विनियोग खाते का प्रारूप (Format of Investment Account)
	🧮 उदाहरण (Example / Practical Question)
	हल (Solution):
	🔹 विनियोग खाते के कुछ उदाहरण:
	UNIT -5
	💻 कंप्यूटरीकृत लेखांकन
	(Computerised Accounting in Hindi)

	📘 अर्थ (Meaning):
	🧭 परिभाषा (Definition):
	⚙️ कंप्यूटरीकृत लेखांकन की आवश्यकता
	(Need for Computerised Accounting):
	💡 कंप्यूटरीकृत लेखांकन की विशेषताएँ (Features):
	🧮 कंप्यूटरीकृत लेखांकन के लाभ (Advantages):
	⚠️ कंप्यूटरीकृत लेखांकन की सीमाएँ (Limitations):
	🧰 कंप्यूटरीकृत लेखांकन सॉफ्टवेयर के उदाहरण (Examples):
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